
Fecha: 

31/dic/2016
Área:

No. TIPO DE ARCHIVO NOMBRE DEL EXPEDIENTE CANTIDAD AÑO

FORMA DEL 

DOCUMENTO 

ORIGINAL, COPIA O 

ELECTRONICO

NOMBRE FORMATO Y TAMAÑO DEL ARCHIVO 

ELECTRONICO 
NOMBRE  DEL RESPONSABLE CARGO UBICACIÓN (DOMICILIO)

NUMERO DE 

INVENTARIO

1 ADMINISTRATIVO CAMBIO DE ÁREA DEL PERSONAL 10 2016 ORIGINAL CAMBIO DE ÁREA DEL PERSONAL DE ESTA SRIA. LIC.CLAUDIA E. SALINAS MARTÍNEZ JEFA DE DEPARTAMENTO PALACIO DE GOB. EDIF.NORTE 1

2 ADMINISTRATIVO CALENDARIO DE CURSOS DE CAP. 106 2016 ORIGINAL CURSOS DE CAPACITACIÓN LIC.CLAUDIA E. SALINAS MARTÍNEZ JEFA DE DEPARTAMENTO PALACIO DE GOB. EDIF.NORTE 2

3 ADMINISTRATIVO CAMBIO DE HORARIO FLEXIBLE 9 2016 ORIGINAL CAMBIO DE HORARIO FLEXIBLE LIC.CLAUDIA E. SALINAS MARTÍNEZ JEFA DE DEPARTAMENTO PALACIO DE GOB. EDIF.NORTE 3

4 ADMINISTRATIVO CAMBIO DE HORARIO DE TRABAJO 9 2016 ORIGINAL CAMBIO DE HORARIO DE DEL TRABAJADOR. LIC.CLAUDIA E. SALINAS MARTÍNEZ JEFA DE DEPARTAMENTO PALACIO DE GOB. EDIF.NORTE 4

5 ADMINISTRATIVO CIRCULARES 158 2016 ORIGINAL CIRCULARES LIC.CLAUDIA E. SALINAS MARTÍNEZ JEFA DE DEPARTAMENTO PALACIO DE GOB. EDIF.NORTE 5

6 ADMINISTRATIVO COMISION A OTRA DIRECCIÓN 4 20|16 ORIGINALES COMISIÓN A OTRA DIREC. Y CAMBIO DE BIOMÉTRICO. LIC.CLAUDIA E. SALINAS MARTÍNEZ JEFA DE DEPARTAMENTO PALACIO DE GOB. EDIF.NORTE 6

7 ADMINISTRATIVO CONSTANCIAS DE NO ADEUDO 1 2016 ORIGINAL CONSTANCIAS DE NO ADEUDO EXPEDIDA POR ESTA DIREC. LIC.CLAUDIA E. SALINAS MARTÍNEZ JEFA DE DEPARTAMENTO PALACIO DE GOB. EDIF.NORTE 7

8 ADMINISTRATIVO

CONSTANCIAS,HORARIO LAB.,DE 

INGRESO.SUELDO 6 2016 COPIA CONSTANCIAS LABORALES, INGRESO Y DE SUELDO. LIC.CLAUDIA E. SALINAS MARTÍNEZ JEFA DE DEPARTAMENTO PALACIO DE GOB. EDIF.NORTE 8

9 ADMINISTRATIVO CONTRALORÍA Y TRANSPARENCIA 5 2016 ORIGINAL CONTRALORIA Y TRANSPARENCIA GUBERNAMENTAL LIC.CLAUDIA E. SALINAS MARTÍNEZ JEFA DE DEPARTAMENTO PALACIO DE GOB. EDIF.NORTE 9

10 ADMINISTRATIVO DEPTO.DE REC. HUMANOS. 37 2016 ORIGINA Y COPIA DEPTO. DE RECURSOS HUMANOS. LIC.CLAUDIA E. SALINAS MARTÍNEZ JEFA DE DEPARTAMENTO PALACIO DE GOB. EDIF.NORTE 10

11 ADMINISTRATIVO DEPARTAMENTO DE NOMINA. 4 2016 ORIGINAL DEPARTAMENTO DE NOMINA LIC.CLAUDIA E. SALINAS MARTÍNEZ JEFA DE DEPARTAMENTO PALACIO DE GOB. EDIF.NORTE 11

12 ADMINISTRATIVO DIREC.GRAL. DE SEGUIMIENTO. 3 2016 ORIGINAL DIREC.GRAL.DE SEGUIMIENTO Y EVALUACIÓN. LIC.CLAUDIA E. SALINAS MARTÍNEZ JEFA DE DEPARTAMENTO PALACIO DE GOB. EDIF.NORTE 12

13 ADMINISTRATIVO DIREC.GRAL. DE LA TESORERIA. 14 2016 ORIGINAL DIREC. GRAL. DE TESORERIA LIC.CLAUDIA E. SALINAS MARTÍNEZ JEFA DE DEPARTAMENTO PALACIO DE GOB. EDIF.NORTE 13

14 ADMINISTRATIVO DIREC. GRAL.DE CONCERT. Y GESTIÓN 4 2016 COPIA DIREC.GRAL. DE CONCERT.Y GESTIÓN. LIC.CLAUDIA E. SALINAS MARTÍNEZ JEFA DE DEPARTAMENTO PALACIO DE GOB. EDIF.NORTE 14

15 ADMINISTRATIVO DIR.GRAL.DE PLAN.Y PROSPECTIVA 1 2016 ORIGINAL DIR.GRAL.DE PLANEACIÓN Y PROSPECTIVA. LIC.CLAUDIA E. SALINAS MARTÍNEZ JEFA DE DEPARTAMENTO PALACIO DE GOB. EDIF.NORTE 15

16 ADMINISTRATIVO DIR.GRAL.DE EVAL..DE IND. 1 2016 ORIGINAL DIR.GRAL.DE EVAL.DE IND.DEL DESEMPEÑO Y GESTIÓN. LIC.CLAUDIA E. SALINAS MARTÍNEZ JEFA DE DEPARTAMENTO PALACIO DE GOB. EDIF.NORTE 16

17 ADMINISTRATIVO INCIDENCIAS LABORALES 18 2016 ORIGINALES Y COPIAS INSIDENCIAS LABORALES DEL PERSONAL DE ESTA SRIA. LIC.CLAUDIA E. SALINAS MARTÍNEZ JEFA DE DEPARTAMENTO PALACIO DE GOB. EDIF.NORTE 17

18 ADMINISTRATIVO MEMOS,CIRCULARES. 32 2016 ORIGINALES Y COPIAS MEMOS,CIRCULARES DE LA DIR.GRAL.DE ADMÓN. LIC.CLAUDIA E. SALINAS MARTÍNEZ JEFA DE DEPARTAMENTO PALACIO DE GOB. EDIF.NORTE 18

19 ADMINISTRATIVO NOTIFICACIONES DE CAMBIO DE HORARIO. 2 2016 COPIA NOTIFICACIONES DE CAMBIO DE HORARIO. LIC.CLAUDIA E. SALINAS MARTÍNEZ JEFA DE DEPARTAMENTO PALACIO DE GOB. EDIF.NORTE 19

20 ADMINISTRATIVO PERIODO VACACIONAL 2016 115 2016 ORIGINALES Y COPIAS 1er.PERIODO VACACIONAL 2016(LISTAS DE ASIST.DE GUARDIAS) LIC.CLAUDIA E. SALINAS MARTÍNEZ JEFA DE DEPARTAMENTO PALACIO DE GOB. EDIF.NORTE 20

21 ADMINISTRATIVO POLIZAS DE SEGURO DE VIDA 19 2016 ORIGINAL Y COPIAS POLIZAS DEL SEGURO DE VIDA DE LOS TRAB.DE LA SRIA. LIC.CLAUDIA E. SALINAS MARTÍNEZ JEFA DE DEPARTAMENTO PALACIO DE GOB. EDIF.NORTE 21

22 ADMINISTRATIVO

PERSONAL COMISIONADO A ESTA SRIA.DE 

PLANEACIÓN. 81 2016 ORIGINAL Y COPIAS

PERSONAL COMISIONADO A ESTA SECRETARIA DE PLANEACION 

Y DES.REGIONAL LIC.CLAUDIA E. SALINAS MARTÍNEZ JEFA DE DEPARTAMENTO PALACIO DE GOB. EDIF.NORTE 22

Gobierno del Estado de Guerrero
Secretaría de Planeación y Desarrollo Regional

Relación de Archivo del Departamento de Recursos Humanos 2016

Dependencia o Entidad:  Secretaría de Planeación y Desarrollo Regional

Departamento de Recursos Humanos



23 ADMINISTRATIVO

PERSONAL ADSCRITO A ESTA SRIA. Y 

COMISIONADO 17 2016 ORIGINAL Y COPIAS

PERSONAL ADSCRITO A ESTA SRIA. Y COMISIONADO EN OTRA 

DEPENDENCIA. LIC.CLAUDIA E. SALINAS MARTÍNEZ JEFA DE DEPARTAMENTO PALACIO DE GOB. EDIF.NORTE 23

24 ADMINISTRATIVO PROTECCION CIVIL 12 2016 COPIAS PROTECCIÓN CIVIL LIC.CLAUDIA E. SALINAS MARTÍNEZ JEFA DE DEPARTAMENTO PALACIO DE GOB. EDIF.NORTE 24

25 ADMINISTRATIVO PLANTILLAS DEL PERSONAL 27 2016 ORIGINALES

PLANTILLAS DEL PERSONAL DE LAS DIFERENTES AREAS DE ESTA 

SRIA. LIC.CLAUDIA E. SALINAS MARTÍNEZ JEFA DE DEPARTAMENTO PALACIO DE GOB. EDIF.NORTE 25

26 ADMINISTRATIVO

RECIBOS DE LA ENTREGA DE CREDENCIALES AL 

PERSONAL. 5 2016 ORIGINALES

RECIBOS DE LA ENTREGA DE CREDENCIALES DE IDENTIFICACIÓN 

AL PERSONAL DE ESTA SECRETARIA. LIC.CLAUDIA E. SALINAS MARTÍNEZ JEFA DE DEPARTAMENTO PALACIO DE GOB. EDIF.NORTE 26

27 ADMINISTRATIVO RELACIONES DE ASISTENCIA DE LA DIR.DE SEG. 2 2016 ORIGINALES

RELACIONES DE ASISTENCIA DE LA DIRECCIÓN GRAL. DE 

SEGUIMIENTO. LIC.CLAUDIA E. SALINAS MARTÍNEZ JEFA DE DEPARTAMENTO PALACIO DE GOB. EDIF.NORTE 27

28 ADMINISTRATIVO RENOVACIÓN DEL SEGURO DE VIDA. 5 2016 ORIGINALES RENOVACIÓN DEL SEGURO DE VIDA (FORMATOS) LIC.CLAUDIA E. SALINAS MARTÍNEZ JEFA DE DEPARTAMENTO PALACIO DE GOB. EDIF.NORTE 28

29 ADMINISTRATIVO REGION:TIERRA CALIENTE. 1 2016 COPIA REGIÓN : TIERRA CALIENTE LIC.CLAUDIA E. SALINAS MARTÍNEZ JEFA DE DEPARTAMENTO PALACIO DE GOB. EDIF.NORTE 29

30 ADMINISTRATIVO REINCORPORACIÓN A SU ÁREA DE ADSCRIPCIÓN. 20 2016 ORIGINALES Y COPIAS REINCORPORACIÓN A SU ÁREA DE ADSCRIPCIÓN LIC.CLAUDIA E. SALINAS MARTÍNEZ JEFA DE DEPARTAMENTO PALACIO DE GOB. EDIF.NORTE 30

31 ADMINISTRATIVO RENOVACIÓN DE COMISIÓN DEL PERSONAL. 18 2016 ORIGINALES Y COPIAS RENOVACIÓN DE COMISIÓN DEL PERSONAL DE ESTA SRIA. LIC.CLAUDIA E. SALINAS MARTÍNEZ JEFA DE DEPARTAMENTO PALACIO DE GOB. EDIF.NORTE 31

32 ADMINISTRATIVO RESULTADOS DE EVALUACIÓN 2 2016 ORIGINALES RESULTADOS DE EVALUACIÓN LIC.CLAUDIA E. SALINAS MARTÍNEZ JEFA DE DEPARTAMENTO PALACIO DE GOB. EDIF.NORTE 32

33 ADMINISTRATIVO

RELACIONES DE VACACIONES DEL 2o PERIODO 

VAC. 35 2016 ORIGINALES

RELACIONES DE VACACIONES DEL 2o PERIODO VACACIONAL 

2016 LIC.CLAUDIA E. SALINAS MARTÍNEZ JEFA DE DEPARTAMENTO PALACIO DE GOB. EDIF.NORTE 33

34 ADMINISTRATIVO SOLICITUD DE RECIBOS DE NOM. 39 2016 ORIGINALES Y COPIAS

SOLICITUD DE RECIBOS DE NOMINA A LOS COORDINADORES 

REGIONALES LIC.CLAUDIA E. SALINAS MARTÍNEZ JEFA DE DEPARTAMENTO PALACIO DE GOB. EDIF.NORTE 34

35 ADMINISTRATIVO SOLICITUD DE EVALUACIONES 5 2016 COPIAS SOLICITUD DE EVALUACIONES A LA DIR.DES.DE PERSONAL LIC.CLAUDIA E. SALINAS MARTÍNEZ JEFA DE DEPARTAMENTO PALACIO DE GOB. EDIF.NORTE 35

36 ADMINISTRATIVO SOLICITUD DE NOMBRAMIENTOS 13 2016 COPIAS

SOLICITUD DE NOMBRAMIENTOS A LA DIR.DE PERSONAL DE LA 

SEFINA. LIC.CLAUDIA E. SALINAS MARTÍNEZ JEFA DE DEPARTAMENTO PALACIO DE GOB. EDIF.NORTE 36

37 ADMINISTRATIVO SOLICITUD DE FECHA DE RETENCIÓN DE PAGO. 1 2016 ORIGINAL SOLICITUD DE FECHA DE RETENCION DE PAGO. LIC.CLAUDIA E. SALINAS MARTÍNEZ JEFA DE DEPARTAMENTO PALACIO DE GOB. EDIF.NORTE 37

38 ADMINISTRATIVO SOLICITUD DE PLANTILLA ACTUALIZADA 2 2016 ORIGINAL SOLICITUD DE PLANTILLA ACTUALIZADA A LA SEFINA. LIC.CLAUDIA E. SALINAS MARTÍNEZ JEFA DE DEPARTAMENTO PALACIO DE GOB. EDIF.NORTE 38

39 ADMINISTRATIVO SOLICITUD DE LIBERACIÓN DE PAGO 25 2016 ORIGINALES Y COPIAS SOLICITUD DE LIBERACIÓN DE PAGO. LIC.CLAUDIA E. SALINAS MARTÍNEZ JEFA DE DEPARTAMENTO PALACIO DE GOB. EDIF.NORTE 39

40 ADMINISTRATIVO SOLICITUD DE BAJA EN EL SISTEMA BIOMETRICO 19 2016 ORIGINALES Y COPIAS SOLICITUD DE BAJA EN EL SISTEMA BIOMETRICO LIC.CLAUDIA E. SALINAS MARTÍNEZ JEFA DE DEPARTAMENTO PALACIO DE GOB. EDIF.NORTE 40

41 ADMINISTRATIVO

SOLICITUD DE DOMICILIOS A LA DIR.DE 

PERSONAL 3 2016 COPIAS SOLICITUD DE DOMICILIOS A LA SEFINA. LIC.CLAUDIA E. SALINAS MARTÍNEZ JEFA DE DEPARTAMENTO PALACIO DE GOB. EDIF.NORTE 41

42 ADMINISTRATIVO SOLICITUD DE DESCUENTOS 39 2016 ORIGINALES Y COPIAS SOLICITUD DE DESCUENTOS A LA DIRECCIÓN DE PERSONAL LIC.CLAUDIA E. SALINAS MARTÍNEZ JEFA DE DEPARTAMENTO PALACIO DE GOB. EDIF.NORTE 42

43 ADMINISTRATIVO SUBSRIA.INSTITUCIONAL 2 2016 ORIGINALES SUBSECRETARIA INSTITUCIONAL LIC.CLAUDIA E. SALINAS MARTÍNEZ JEFA DE DEPARTAMENTO PALACIO DE GOB. EDIF.NORTE 43

44 ADMINISTRATIVO SUSPENSIONES DE PAGO 30 2016 ORIGINALES Y COPIAS SUSPENSIONES DE PAGO 2016 LIC.CLAUDIA E. SALINAS MARTÍNEZ JEFA DE DEPARTAMENTO PALACIO DE GOB. EDIF.NORTE 44

45 ADMINISTRATIVO UNIDAD DE GENERO 3 2016 ORIGINAL UNIDAD DE GENERO, MA.CONCEPCIÓN VARGAS V. LIC.CLAUDIA E. SALINAS MARTÍNEZ JEFA DE DEPARTAMENTO PALACIO DE GOB. EDIF.NORTE 45


