
INSTRUCTIVO DE TRABAJO 
 
 
El presente documento es con el fin de facilitarles el llenado de los documentos anexos a 
la orden del día que como resultado de la Reunión de la Comisión  Permanente del 
COPLADEG,  celebrada el  11  DE ENERO DEL 2017 a las 11; 00 horas en el Salón Ignacio 
Manuel Altamirano. 
 
 

1. En el formato del “ Ejercicio Presupuestal 2017” 
Anotar en este formato el calendario de reuniones del subcomité, que deberán ser 
programadas de manera trimestral y extraordinaria, las que consideren necesarias. 

 

2. Formato  “ Principales acciones para el Ejercicio Presupuestal 
2017” 
Deberán anotar claramente, el  Eje y el Objetivo del programa y/o acción a realizar, 
indicando el municipio y localidad, desglosando el tipo de inversión, la fuente de 
financiamiento, así como sus metas en la unidad de medida correspondiente, y  la 
dependencia responsable de la obra, acción y/o programa a desarrollar. 

 

3. Aspectos generales a considerar en la elaboración de los 
programas anuales de trabajo en el seno de los subcomités 
sectoriales, especiales y regionales 2016-20121 

- Presentación 
- Introducción, 
- Situación Actual 
- Análisis Foda (Fortalezas, Oportunidades, Debilidades y Amenazas) 
- Eje, 
- Objetivos, 
- Estrategias, 
- Líneas de Acción, 
- Indicadores, 
- Línea Base, 
- Metas, 
- Evaluación, y 
- Cronograma de Actividades. 

 



 
4. Propuesta para la elaboración de la Gaceta oficial del 

COPLADEG 
Deberá contener lo siguiente: 
- Objetivo, 
- Contenido, 
- Justificación, 
- Participantes (Consejo y Comité Editorial, Consejo Asesor, Equipo de 

Colaboradores, Participantes, Colegios y Académicos, y Equipo de Diseño y de 
corrección y estilo) 

- Diseño y periodicidad de la Gaceta: 
Nombre de la Gaceta, 
Imagen, 
Eslogan, 
Numero de Secciones, 
Portada y Contraportada, 
Difusión(Portal del Gobierno del Estado, www.guerrero.gob.mx y 
www.seplader.guerrero.gob.mx. 

- Cronograma de Actividades. (Organización) 
 
 
 
 

 
 
 

http://www.seplader.guerrero.gob.mx/

