Fideicomiso para el Desarrollo Fecha de Emision:
flde|C0m|SO Econémico y Social de Acapulco Enero, 2012

acapulco Pagina:

Manual de Organizacion

106 de 124

FUNCIONES

Departamento de Informatica

- Aplicar las politicas, normas, métodos, sistemas y procedimientos para la planeacion, gjecucion y

evaluacion de las acciones propias del Organismo en materia de informatica.

- Planear, coordinar y controlar las actividades del departamento para asegurar la prestacion de un
servicio eficiente a los usuarios del Organismo, brindando la asesoria que requieran en materia de
informatica para que en todo momento mantengan en buen estado el equipo de computo a su

cargo.

- Gestionar cuando sea necesario la dotacién de nuevos sistemas operativos y componentes del
equipo de computo que se requieran, asi como la actualizacién de los mismos con el fin de que su

operacion sea eficiente.

- Programar el mantenimiento preventivo de los equipos de computo para garantizar la integridad
de la informacién que contengan, preservar la vida atil y mantenerlos en buen estado.

- Establecer las medidas necesarias para custodiar y mantener un estricto control sobre la

informacion recibida en documentos y aquella procesada en medios magnéeticos.

- Regular los criterios que permitan la captura y el proceso de informacion de la base de datos del
Fideicomiso y asistir a las diversas areas cuando sea necesario, para la correccién de la

informacion.

- Establecer los medios necesarios de respaldo y proteccion de datos en los archivos de computo

custodiando en forma especial la informacion que alimenta la base de datos del Fideicomiso.
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