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dentro del ambito de su compe-
tencia,
fale el Director General y el

asi como las que le sge-
Director de Administracidén.

Articulec 21. £l Jefe del De-
partamentc de Recursos Humanos
Lendré las atribuciones especi-
ficas sigulentes:
I. Instrumentar, coordinar
v controlar 1 cumplimiento de
las disposiciones legales v po-—

liticas laborales establecidas;

IT.
questa Filarménica de Acapulco,
Ecstablecimiento de Piblico de

Proporcionar a la Or-

Bienestar Social,
adecuado de acuerdo al perfil

el personal

que reguliere cada puesto y uni-
dades administrativas corres-—
pondientes;

ITIT.
tividad en materia de recluta-

Cumplir con la norma-

miento, seleccidn, contratacidn,
induccidén vy capacitacidn del
personal que integra la Orquesta
Esta-
bhlecimiento Piblico de Bienes-

Filarménica de Acapulco,
fCar Soclal;

IV. Validar la plantilla
de personal de la Crgquesta Fi-
larménica de Acapulco, Estable-
cimiento Piblico de Bienestar
Soclal para efectos del proyecto
del presupuesto anual;

V. Coordinar la integracidn
del programa de capacitacidn vy
desarrollc del perscnal de la
Crguesta Filarménica de Acapul-
co, Establecimiento de Publico

de BRienestar Social;

VI. Programar y coordinar
la contratacién del personal
extra cuando lo requilera la pro-
gramacién de los conciertos,
previamente acordada por el Di-
rector General;

VII. Establecer procedimien—
tos para el registro y control
de las incidencias del personal
de la Orguesta Filarménica de
Acapulco,
Piblico de Bienestar Social;

Establecimiento de

VIII. Establecer un sistema
de control de asistencia y vi-
gllar el cumplimiento del hora-
rio del personal administrativo
v artistico establecido por el
Director General;

IX. Controlar la integra-
cidn y resguardo de los expedien-
tes del personal administrativo
v artistico de la Crguesta Fi-
larmdénica de Acapulco, Estable-
cimiento de Publico de Bienestar
Social;

X. Instrumentar y coordinar
puntualmente 1a informacidn para
que el personal administrativo
v artistico este informado de
las actividades artisticas pro-
gramadas;

XI. Participar en todos los
ensayos, conclertos, glras vy
actividades que realice la Or-
questa Filarménica de Acapulco,
Establecimiento Piblico de Bie-
nestar Social;

XIT.
clones de los nuevos asplrantes
para integrarse a la Orguesta

Coordinar las audi-
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Filarmdénica de Acapulco, Esta-
blecimiento Puiblico de Bienes-
tar social;

XITIT. Entregar oportunamen-
te la informacién y documenta-
cidén del pergsonal de la Orguesta
Filarmdénica de Acapulco, Esta-
blecimiento Piblico de Bienestar
soclal requerida por las dife-
rentes dependencias de Goblierno
del Estado:;

XIV. Atender al personal de
la Orquesta Filarménica de Aca-
pulco, Establecimiento de Buibli-
co de Blenestar Social en mate-
ria de relaciones laborales vy
prestaciones de serviclios;

XV. Informar periddicamente
las actividades realizadas al
Director General y al Director
de Administracidén; v

XVI. Las demas gue sean
afines a las anterliores y que
estén dentro del ambito de su
competencia, asi como las que
sefiale 1 Director General vy el

Director de Administracién.

Articulo 22. E1 Jefe del
Departamento de Contabilidad
Lendré las atribuciones especi-
ficas sigulentes:

I. Estabklecer las normas,
sistemas y procedimientos para
la administracidén de los re-
cursos financleros de la Orquesta
Filarmdénica de Acapulco, Esta-
blecimiento Piblico de Bienes-
fCar Soclal;

IT. Aplicar y verificar el

cumplimiento de las normas vy
procedimientos a que deba suje-
tarse la contabilidad presupues-—
taria vy patrimonial de la Or-
gquesta Filarménica de Acapulco,
Establecimiento de Publico de
Bienestar Scclial;

I1T.
actualizados los registros pre-
supuestales vy contables;

Consolidar v mantener

IV. Formular los presupues-—
tos de ingresos y egresos, Cco-—
rrespondientes al ejercicio fis-

cal en que se actua:;

V. Elaborar cuatrimestral-
mente el informe financiero de
la cuenta publica;

VI. Vigilar gque todas las
comprobaciones gue alfecten al
presupuesto,
gitos de caracter fiscal esta-
blecidos en la normatividad;

relinan los requi-

VIT.
vy mantener permanentemente ac-

Registrar, controlar

tualizados los inventarics de
bienes muebles de la Orquesta
Acapulco, Esta-
Pliblico de Bie-

procediendo al

Filarménica de
blecimliento de
nestar Social,
registro del activo fijo corres-
pondiente,
su afectacidén en cuanto a las
altas o bajas de conformidad con

asl como determinar

las leyes, normas y lineamientos
aplicables;

VITIT.
liaciones, con el objeto de for-
talecer el control v aplicacidn
de recursos de acuerdo a la es-
tructura presupuestaria auto-

Realizar las conci-
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