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|. Presentacion

La Universidad Politécnica del Estado de Guerrero, forma parte del Sistema de
Educaciéon Superior de esta Entidad y adopta el modelo educativo del Subsistema
Nacional de Universidades Politécnicas, con apego a las normas, politicas y
lineamientos establecidos de comun acuerdo entre las autoridades educativas estatal y

federal.

Tiene por objeto impartir educacion superior en los niveles de Licenciatura,
Especializaciéon, Maestria, Doctorado, asi como cursos de actualizacion en sus diversas
modalidades, incluyendo educacién a distancia; disefiados con base en competencias,
para preparar profesionistas con una sélida formaciéon cientifica, tecnolégica y en
valores, conscientes del contexto nacional e internacional, en lo econémico, politico,

social, del medio ambiente y cultural.

En ese contexto esta casa de estudios, en cumplimiento a las mejoras administrativas
de la gestion publica, establece como herramienta en los tramites y servicios el
presente manual, lo que permitira a los usuarios de los servicios educativos, agilizar los
tramites administrativos que se brindan, asi mismo, facilitara tanto al interior como al
exterior de ésta universidad conocer los tramites, servicios y costos que conllevan los
estudios universitarios. Por ultimo el presente instrumento dara certeza juridica y evitara
que se exijan tramites, costos o servicios innecesarios para los usuarios, fomentandose

asi, la cultura de transparencia.

(4
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Il. Marco Juridico Administrativo

Decreto 103 por el que se crea el Organismo Publico Descentralizado

Universidad Politécnica del Estado de Guerrero.

Reglamento de Estudios de Profesional Asociado y Licenciatura de la

Universidad Politécnica del Estado de Guerrero.

Acta de la Primera Sesién Extraordinaria 2015 del Consejo de Calidad de la

Universidad Politécnica del Estado de Guerrero.

Reglamento de Equivalencias y Revalidacion de Estudios de la Universidad

Politécnica del Estado de Guerrero.

Reglamento de Estudiantes de la Universidad Politécnica del Estado de

Guerrero.
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Certuﬂcado de EStUdIOS
Umdad admmlstratlva donde se presta el tramite Tramlte (X) Servncuo ( )

Departamento de Control y Servncnos Escolares

Informacmn general del tramite

El certuflcado es un documento con valldez ofncnal qué refleja las evaluacnones obtenidas por el
alumno, asi como las asignaturas cursadas, se registra el nimero de créditos asi como de sus
competencnas aIcanzadas

Persona a quienva dmgldo

Estudla ntes.

Requusutos

1. Haber acreditado la totalidad de las asignaturas del ciclo de formacién y la estancia ‘
correspondiente; ‘

2. Estar al corriente en el pago de las cuotas y sin adeudo de caracter administrativo;

3. Cubrir el pago de derechos conforme a las cuotas establecidas en la Universidad. (Original y 2
copias); y

4. Dos Fotografias infantil blanco y negro.

Domlcmo Tlempo de respuesta

Carretera Federal Iguala-Taxco km 105 Puente 30 dias habiles, y dependiendo de Ia cantndad

Campuzano, Taxco de Alarcon, Gro C P 40321 de solicitantes.
Teléfono | Horario . e R e
733;829960 De lunes a viernes de 8: 00 a rectoria@upeg.edu.mx
rasmes |10 o e
: Ceeto Lugar de pago IR fe;mato D;;;r‘nem;o q;e genera
$ 800.00 Bancomer Cta 0168687323 Ninguno Certificado
Fund:;r;eAnto jurldICO T G e R [0 S L

Reglamento de Estudios de Profesuonal Asouado y Licenciatura de la Universidad Politécnica del
Estado de Guerrero. Art 63, 64y66

Observacnones

o

Ninguna
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Certificado de Licenciado o de Profesional Asocnado

Unldad admmustratlva donde se presta el tramite

: Tramite ( X ) Servncno ( )

‘ Departamento de Control y Servuaos Escolares

Informacion general del tramite

El certificado es un documento con valldez oficial, que refleja |as evaluacrones del alumno en un 75% |
que se requiere para la primera salida lateral (titulacion para Profesional Asociado), asignaturas

cursadas, asi como de sus competencias alcanzadas.

Persona a quien va dirigido

Estudlantes

Requnsntos

1. Haber‘acreditado el 75%

correspondientes;

2. Estar al corriente en el pago de las cuotas y sin adeudo de caracter administrativo;
3. Cubrir el pago de derechos conforme a las cuotas establecidas en la Universidad (Original y 2 |

copias); y

4. Dos Fotografias infantil blanco y negro.

DOI‘I‘\ICI|I0

. Tnempo de respuesta

— S—-

] Carretera Federal Iguala—Taxco km. 105, Puente

de las asignaturas del ciclo de formacién y las estancias

30 dias habiles, y dependiendo de la cantldad ‘

Canlptfza‘no, Taxco de Alarcon, Gro. C.P. 40321 B 1 de solicitantes.
Telefono Vl I:Iorarlo E-n:lail _ R
;ggigggggg [fg.é%nﬁfsa viernes de 8: 00 a | ;ectoria@upeg.;du.mx
7331029965 | tagomez@upeg.eduimx
ﬁCostp e Lugar d;;;gj AT Jl Forma;;m*‘—lr 7D::Ljr_r;e;m; que genera ]
S 560(;0“ ; Bancomer Cta. 0168687323 .'I.\I.iynguno —“Certiﬁcado de Licenciado o ‘
| de Profesional Asociado ‘
i Fundamento juridico e 3

' Reglamento de Estudios de Profesional Asociado y Licenciatura de la Universidad Politécnica del |
Estado de Guerrero. Art. 63,

64y 66.

* Observacnones

Ninguna
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Equwalencia por Aslgnatura

Umdad admmlstratwa donde se presta el tramite Trémlte ( X ) Servncno ( )

Departamento de Control y Servncnos Escolares, Directores de Carrera correspondiente y Secretario
Academlco

Informacnon general del tramlte

La Equnvalencua de Matenas es el procedimiento mediante el cual se otorga validez of|C|aI a Ios
estudios realizados en instituciones diferentes de la Universidad Politécnica, que forman parte del
Sistema Educativo Nacional.

Persona a quien va dirigido

Estudiantes.

Requisitos

1. Estaral corriente en el pago de las cuotas y sin adeudo de caracter administrativo;
2. Cubrir el pago de derechos conforme a las cuotas establecidas en la Universidad. (Original y 2

copias); y
3. Presentar certificado parcial (original), planes de estudio y mapa curricular de la universidad de
origen.
Domucullo ‘ Tuempo de respuesta

Carretera Federal lguala-Taxco km. 105, Puente | 15 dias habiles.
Campuzano, Taxco de Alarcén, Gro. C.P. 40321.

Telefono 1 Horarlo " E-mail
7331029960 De lunes a viernes. De 8:00 a rectoria@upeg.edu.mx
7331029961 16:00 hrs. i d
| 7331029965 arcos@upeg.edu.mx
| tagomez@upeg.edu.mx
Costo ' Lugar de pago : Formato Documento que genera
$ 150.00 por Bancomer Cta. 0168687323 | Ninguno Registro  electronico de |

asignatura equivalencia de asignaturas.

| Fundamento jurldICO

Reglamento de Estudios de Profesnonal Asociado y Licenciatura de la Universidad Politécnica del |
| Estado de Guerrero. Art. 27, 28, 29, 30,31y 32.
Reglamento de Equivalencias y Revalidacién de Estudios de la Universidad Politécnica del Estado de |

Guerrero. Art. 4.
G »
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'

‘Observaciones

|

' El costo es por asignatura. Sélo podrén ser sujetas a equivalencias en asignaturas hasta por un maximo
de 40% de los créditos que conforman el plan de estudio correspondiente. Las asignaturas que van a

ser sujetas a equivalencia deberan tener un promedio minimo de 7 y su contenido tendrad que ser |

igual en un 60%.

|
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Examen de Colocacnén

‘ Umdad admmlstratlva donde se presta el tramite Tramlte (X) Servncuo ( )

Director de Carrera Correspondlente

lnformacwn general del trémlte

.l 4

EI examen de colocacién, es una evaluacién de referencua del nivel academlco que tiene el estudiante
que retoma los planes y programas de estudios, y por tanto es el proceso administrativo por el cual el
sollc:ltante puede demostrar sus competenaas, para colocarse en el mvel adecuado.

Persona a quienva dmgldo

Estudlantes

S— — e — —— 1

‘ Requ|5|tos
1. Cubrir el pago ‘de derechos conforme a las cuotas establecndas en la Umversudad (Original y 2 \
___copias). e . .
Domicilio ‘ Tlempo de respuesta

Carretera Federal Iguala-Taxco km 105, Puente | 1dia
Campuzano Taxco de Alarcon Gro C P 40321

Telefono Horario | E-mail
‘ 7331029960 De lunes a viernes de 8: 00 a rectoria@upeg.edu.mx
| 7331029961 16:00 hrs. farcos@upeg.edu.mx
7331029965 tagomez@upeg.edu.mx
‘ Costo . Lugar de pago i Formato Documento que genera
$ 200.00 ' Bancomer Cta. 0168687323 nguna Oficio con evaluacion oficial

‘ Fundamento juridico

Reglamento de Estudios de Profesional Asociado y Licenciatura de la Universidad Politécnica del |
Estado de Guerrero. Art 29

Observacnones

El examen de colocacion, se aphca a aquellos estudlantes que se encuentran en baja defmmva y
quieren retomar sus estudios, tomando en cuenta el nivel de habilidades y competencias adquiridas y |
con ello evitar cursar asignaturas que ya domina.
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Expedicién de Constancia

L S — S —

Unidad administrativa donde se presta el tramite Tramite ( X ) Servicio ( )

Departamento de Control y Servicios Escolares.

" Informacién general del tramite

La constancia es el medio impreso por el cual el estudiante, acredita estar inscrito y registrado en la
institucion; o su status dentro del proceso de titulacion.

| Personaa quuen va dll’lgldo

Estudia ntes

Requisitos

1. Estaral comente enel pago de Ias cuotas y sin adeudo de caracter admmnstratnvo y
2. Cubrir el pago de derechos conforme a las cuotas establecidas en la universidad (Original y 2
coplas)

Tlempo de respuesta

Domncnllo

Carretera Federal Iguala-Taxco km 105 Puente 1 dia y/o dependiendo de la cantidad de

' Campuzano, Taxco de Alarcén, Gro. C.P. 40321. solicitantes.
o ‘ — = ——— . ’
Teléfono ' Horario . E- ma|I ‘
| T il |
7331029960 De lunes a viernes de 8: 00 a rectoria@upeg.edu.mx \
7331029961 16:00 hrs. farcos@upeg edu.mx
7331029965 , tagomez@upeg edu.mx i
| Costo - Lugar de pago Formato Documento que genera ‘r
$20.00 Bancomer Cta. 0168687323 Ninguno . Constancia

Fundamento juridico

Reglamento de Estudios de Profesmnal Asocnado y LlcenCIatura de la Unlver5|dad Politécnica del
Estado de Guerrero. Art. 63, 64y 66.

‘ Observacmnes

La vigencia es solo por eI cuatrlmestre en curso.

I
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Expedicién de Credencial

' Unidad administrativa donde se presta el tramite . Tramite ( X ) Servicio ( )
‘ |

' Departamento de Control y Servicios Escolares.

Informacién general del tramite

| La credencial identifica al portador como miembro de la Institucion.

Persona a quien va dirigido

Estudiantes.

\ Requisitos

\ 1. Estar al corriente en el pago de las cuotas y sin adeudo de caracter administrativo; y

2. Acudir al departamento de Control y Servicios Escolares, para la toma de una fotografia digital.

Domicilio

. Carretera Federal lguala-Taxco km. 105, Puente

1 Tiempo de respuesta
?
|

1 dia y/o dependiendo de la cantidad de

Campuzano, Taxco de Alarcén, Gro. C.P. 40321. . solicitantes. ‘
1
Teléfono ' Horario E-mail |
‘ ' ! 1
{ 7331029960 | De lunes aviernes | rectoria@upeg.edu.mx \
: 7331029961 ' de 8: 00 a 16:00 hrs. farcos@upeg'edu_mx .
| 7331029965 |
1‘ ‘ ' tagomez@upeg.edu.mx |
% r
- Costo | Lugar de pago Formato - Documento que genera E
| ! - !
1 .
- Gratuito | No Aplica ' Ninguno Credencial ‘
! — e = - A ———
i Fundamento juridico

' Reglamento de Estudiantes de la Universidad Politécnica del Estado de Guerrero. Art. 3 fraccion VIl y 5

. fraccion XIl.

Observaciones

| S—

' La credencial es de pldstico con una impresion digital de foto y firma, tiene vigencia por el tiempo que

| sea miembro de la Institucion.

Ch
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Expedlcién de Historlal Académlco

' Unidad administrativa donde se presta eI tramite ‘ Tramlte ( X ) Servicio ( )

Departamento de Control y Servicios Escolares.

lnformacnon general del tramite

El historial es el registro oficial de Ias asignaturasy las evaluacnones correspondlentes

Persona a quien va dmgldo

| Estudiantes.

e — 8 i

- Requisitos
1. Cubrir el pago de derechos conforme a las cuotas establecidas en la universidad. (Original y 2
copias). o 7 o B ‘
Domncnllo | Tiempo de respuesta

Carretera Federal Iguala-Taxco km. 105, Puente : 1 dia y/o dependiendo de la cantidad de

' Campuzano, Taxco de Alarcén, Gro. C.P. 40321. | solicitantes.
_ '\
; Teléfono ' Horario ‘[ E-mail
M | : o T o r
7331029960 De lunes a viernesde 8:00 a | rectoria@upeg.edu.mx
| 7331029961 ' 16:00 hrs. ' farcos@upeg.edu.mx
7331029965
tagomez@upeg.edu.mx
' Costo r Lugar de pago ; Formato Documento gue genera ‘
| | | T |
$40.00 Bancomer Cta. 0168687323 | Ninguno Historial Académico ;
Y ' ;

' Fundamento juridico

' Reglamento de Estudios de Profesional Asociado y Licenciatura de la Universidad Politécnica del |
| Estado de Guerrero. Art. 63, 64 y 66.

| Observaciones \

- Ninguna




Fecha de Emision:
Universidad Politécnica del Estado de Agosto 2016
Guerrero
h - Pagina:
T mmTane m mmmm— Manual de Tramites y Servicios 15de 25

Ficha de Examen de Admisién

Unidad administrativa donde se presta el tramite - Tramite (X)) Servicio ( )

—— —=

Departamento de Control y Servicios Escolares.

Informacién general del tramite

La ficha de admisién es el documento que le permite al aspirante presentar examen de ingreso, y si
obtiene evaluaciones satisfactorias inscribirse en el mismo.

' Persona a quien va dirigido

Estudiantes.

' Requisitos

— S S—

Campuzano, Taxco de Alarcén, Gro. C.P. 40321.

1. Cubrir el pago de derechos conforme a las cuotas establecidas en la Universidad (Original y 2
copias) ;

2. Formato de la Ficha (Original), que se publica en la pagina de la Universidad; y

3. 2 fotografias tamafio infantil.

Domicilio - Tiempo de respuesta

Carretera Federal lguala-Taxco km. 105, Puente . 10 minutos.

| Teléfono ' Horario | E-r;\ail
;ggig%ggég | De lunes a viernes de 8: 00 a | rectoria@upeg.ec—iu.mx 7
aasses | e il

R | gardepago | Formato | Documentoquegenera
$ 300.00 ' Bancomer Cta. 0168687323 | Ninguno Ficha de examen

; Fundamento juridico

!

Reglamento de Estudios de Profesional Asociado y Licenciatura de la Universidad Politécnica del

| Estado de Guerrero. Art. 4.
' Decreto 103 por el que se crea el Organismo Publico Descentralizado Universidad Politécnica del

| Estado de Guerrero. Art. 7.

Observaciones

El procedimiento se da a conocer en la Convocatoria al Ciclo escolar en la pagina web oficial de la |

Universidad Politécnica del Estado de Guerrero: http:www.upeg.edu.mx.
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Inscripcién

Umdacl admmlstratlva donde se presta el tramlte

Tramlte ( X ) Servncm {3}

Departamento de Control y Servicios Escolares.

Informacuon general del tramlte

Proceso por el cual el aspirante se reglstra en el ciclo escolar y queda debldamente matrlculado en la

Ca rrera co rrespondlente

Persona a qulen va dlrlgldo

Estudlantes egresados del nlvel medlo supenor y que aprobaron eI examen de admlsmn

Carretera Federal Iguala—Taxco km 105 Puente
Campuzano Taxco de Alarcon Gro C.P. 40321.

Tlempo de respuesta

Requusntos
' 1. Haber aprobado ‘el examen de adm|S|on
2. Cubrir el pago de derechos (Original y 2 copias);
3. Acta de nacimiento (original y 2 copias);
4. Certificado de bachillerato (original y 2 copias);
5. CURP (Original y 2 copias);
6. 4 fotos tamafio infantil;
7. 1 Folder tamafio oficio; y
8. Comprobante de pre registro IMSS (copia).
Domlcmo

1 diay/o dependlendo de la cant|dad de
squcntantes

Telefono Horano ‘ E mail
7331029950 De lunes a viernes de 8:00 | rectorla@upeg edu.mx
7331029961 ' a16:00 hrs. | farcos@upeg.edu.mx
7331029965 , tagomez@upeg edu mx
| Costo ; Lugar de pago ' Formato Documento que genera ‘
, — e ' - |
$ 1,000.00 Bancomer Cta. Ninguno Registro Electronico y

0168687323

1 Fundamento jul"IdICO

comprobante de Ppago bancarno

f Reglamento de Estudlos de Profesuonal Asociado y Llcencnatura de la Umver5|dad Politécnica del

Estado de Guerrero. Art. 4, 10, 11, 12 y 13.

Reglamento de Estudlantes de la Umversndad Politécnica del Estado de Guerrero Art. 5 fraccnon III

‘ Observacmnes

‘ E| pago se reahza por ciclo escolar

E—

o X

“a f
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leeracién de Servicio Soclal

Umdad admlmstratlva donde se presta eI tramite | Tramlte ( X ) Servicio ( )

. Departamento de Control y Servicios Escolares

1 Informacuon general del tramite

Constancna que registra la realizacion de 480 hrs de servicio soaal

Persona a qunen va dirigido

‘ Estudlantes

Requnsutos

1. Haber cumplldo satisfactoriamente la cantidad de horas establecidas en la norma;
2. Presentar copia de liberacion del centro donde realizé dicha actividad; y
3. 2 fotografias tamafio infantil. 1

|

1 Domicilio 1 Tlempo de respuesta
|
\

- Carretera Federal lguala-Taxco km. 105, Puente | 15 dias habiles y/o dependiendo de la

Campuzano Taxco de Alarcon Gro C P 40321 cantidad de solicitantes.
Telefono ' Horario ' E-mail
‘ 7331029950 ' De lunes a viernes de 8: 00 a | rectoria@upeg.edu.mx
| 7331029961 ' 16:00 hrs. | farcos@upeg.edu.mx
7331029965 ‘ |
| tagomez@upeg.edu.mx
Costo j Lugar de pago : Formato ‘ Documento que genera ;

. Gratuito No Apllca nguno Constancia

Fundamento juridico

Reglamento de Estudlos de Profesional Asocuado y Licenciatura de la Universidad Politécnica del
Estado de Guerrero. Art. 59.

} Observaciones 1

’ |
' Las constancias por primera vez son gratuitas, pero si el alumno llegara a extraviarlas las puede volver |

' a solicitar cubriendo el costo correspondiente por reposicion. w

| %

X
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Recursamiento por Asignatura

Unidad administrativa donde se presta el tramite

Tramite ( X )gervicio () .

' Departamento de Control y Servicios Escolares

Informacién general del tramite

' Es la segunda oportunidad para que el estudiante apruebe una asignatura no acreditada en el ciclo |

| escolar ordinario.

Persona a quien va dirigido

| Estudiantes.

' Requisitos

1. Estar al corriente en el pago de las cuotas y sin adeudo de caracter administrativo; y
2. Cubrir el pago de derechos conforme a las cuotas establecidas en la universidad (Original y 2 |

copias).

' Domicilio

% Tiempo de respuesta

' Carretera Federal lguala-Taxco km. 105, Puente 10 minutos.
' Campuzano, Taxco de Alarcén, Gro. C.P. 40321. 1

| Teléfono Horario

E-mail

‘ 7331029320 l De lunes a viernes de 8: 00 a ‘ rectoria@upeg.edu.mx
' 7331029961 | 16:00 hrs. 4
| Zsa1ns00ee | 6:00 hrs | farcos@upeg.edu.mx .
' ' tagomez@upeg.edu.mx 4
\ 1 i s |
Costo - Lugar de pago Formato . Documento que genera i
' $300.00 | Bancomer Cta. 0168687323 Ninguno Registro electrénico de la
1 asignatura  aprobada vy ‘
evaluacion. :
. | - !
Fundamento juridico |

' Reglamento de Estudios de Profesional Asociado y

Estado de Guerrero. Art. 45.

Licenciatura de la Universidad Politécnica del

| Observaciones

. El costo es por asignatura y solo se pueden recursar dos asignaturas en un cuatrimestre.

Ch
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Reinscripcion

. Tramite (X ) Servicio ( )

Unidad administrativa donde se presta el tramite

Departamento de Control y Servicios Escolares.

Informacién general del tramite

Registrar al alumno al cuatrimestre correspondiente.

Persona a quien va dirigido

Estudiantes.

Requisitos i
— — — —_— =
1. Estar al corriente en el pago de las cuotas y sin adeudo de caracter administrativo; y

2. Cubrir el pago de derechos conforme a las cuotas establecidas en la Universidad. (Original y 2
__copias)

' Domicilio . Tiempo de respuesta

- Carretera Federal lIguala-Taxco km. 105, Puente | 10 minutos.

Campuzano, Taxco de Alarcon, Gro. C.P. 40321. 1

' Teléfono | Horario E
j |
| 7331029960 | De lunesaviernesde 8:00 a | rectoria@upeg.edu.mx
7331029961 ' 16:00 hrs. | farcos@upeg.edu.mx
7331029965 |
tagomez@upeg.edu.mx
Costo . Lugar de pago ‘ Formato Documento que genera
S 500.00 Bancomer Cta. 0168687323 ' Ninguno Registro  Electrénico vy
' comprobante de pago |
bancario. \
. Fundamento juridico \

Reglamento de Estudios de Profesional Asociado y Licenciatura de la Universidad Politécnica del ‘
Estado de Guerrero. Art. 14,15y 15 Bis. ‘
Reglamento de Estudiantes de la Universidad Politécnica del Estado de Guerrero. Art. 5 fraccion lll.

|

' Observaciones |

<

El pago es cuatrimestral.
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Reposncuén de Constancia de Exencion de Examen Profesional

Umdad administrativa donde se presta el tramite { Trémite (X ) Servicio ( )

Departamento de Control y Servicios Escolares.

Informacién general del tramite

El modelo educativo estipula que en la educacion basada en competencias NO HAY EXAMEN l
‘ PROFESIONAL por lo que se extiende la constancia de exencion profesnonal ‘

Persona a quien va dirigido

3 Egresados. ‘

| Requisitos

1. Haber concluido satisfactoriamente los ciclos de formacién correspondientes; .
2. Haber cubierto los costos estipulados por la Universidad (Original y 2 copias); y
3. 2 fotografias tamafio infantil.

‘ Domicilio : Tiempo de respuesta

. Carretera Federal Iguala-Taxco km. 105, Puente ' 15 dias habiles.
. Campuzano, Taxco de Alarcén, Gro. C.P. 40321. J ‘

| Teléfono ' Horario E-mail \

———— — - — pete— e ————— A_‘

| 7331029960 De lunes a viernes de 8: 00 a rectoria@upeg.edu.mx

| 7331029961 16:00 hrs. | farcos@upeg.edu.mx ‘
7331029965 5

‘ tagomez@upeg.edu.mx ‘

—— |- — = ,

. Costo | Lugar de pago | Formato Documento que genera ]

i ched E | | ]

‘ ; ! |
$200.00 ' Bancomer Cta. 0168687323 ' Ninguno Constancia de exencion i

| Fundamento juridico

| Reglamento de Estudios de Profesional Asociado y Licenciatura de Ia Unlver5|dad Polltecnlca deI
| Estado de Guerrero. Art. 63, 64y 66. |

———————————————————————————

Observacmnes

' Las constancias por primera vez son gratuitas, pero si el alumno llegara a extraviarlas las puede volver ‘

| a solicitar cubriendo este costo. |

) X
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‘ Reposicién de Credencial

' Unidad administrativa donde se presta el tramite ‘ Tramite ( X ) Servicio ( ) ‘
‘ \
x : |

Departamento de Control y Servicios Escolares.

Slls ol Sl WU SRE TV — L _ T

" Informacién general del trémite

' La credencial identifica al portador como miembro de la Institucion Educativa.

! Persona a quien va dirigido

}

' Estudiantes.

|
|

Requisitos

|

1. Estar al corriente en el pago de las cuotas y sin adeudo de caracter administrativo; y ;
2. Cubrir el pago de derechos conforme a las cuotas establecidas en la universidad (Original y 2 |
copias). 1

. Domicilio

Tiempo de respuesta |

' Carretera Federal lIguala-Taxco km. 105, Puente | 1 dia.
' Campuzano, Taxco de Alarcén, Gro. C.P. 40321. ‘

| E-mail ,

Teléfono Horario '
- ‘ L s Ll ;
| 7331029960 ' De lunes a viernes de 8: 00 a " rectoria@upeg.edu.mx

7331029961 ' 16:00 hrs. ' farcos@upeg.edu.mx |
| 7331029965 1 *
’ | tagomez@upeg.edu.mx ‘
i Costo ; Lugar de pago \ Formato - Documento que genera

i |
\ r T ‘
‘ $ 100.00 | Bancomer Cta. 0168687323 % Ninguno Credencial
w—— R R R R R s

' Fundamento juridico

Reglamento de Estudiantes de la Universidad Politécnica del Estado de Guerrero. Art. 3 fraccion VIl y |

| 5 fraccion XI. |
|

e

; Observaciones J

g —————— o———— ]

|

' La credencial es de plastico con una impresion digital de foto y firma, tiene vigencia por el tiempo que |

| sea miembro de la Institucion.
|
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Revalidaclén de Estudlos por Asugnatura

Umdad admlmstratlva donde se presta el tramlte Tramlte ( X ) Servncno ( )

| Departamento de Control y Servicios Escolares.

| Informacién general del tramite

| Personaa qulen va dlrlgldo

La Revalidacion de Estudios por asignatura, es el procedlmlento med|ante el cual se otorga validez
of|C|aI a estudlos reahzados en instituciones que no forman parte del Sustema Educativo Nacuonal

Estudlantes

Requisitos

(apostillado); y

1. Presentar documento de révalldaCIon emitido por ‘la Secretarfa de Educacién Publica |

2. Cubrir el pago de derechos conforme a las cuotas establecidas en la universidad. (Original y 2 |

copias).

Domicilio Tlempo de respuesta

s

Carretera Federal lguala Taxco km. 105 Puente | 15 dias habiles.
‘ Campuzano Taxco de Alarcén, Gro. C.P. 40321.

et e

Teléfono | Horarlo | E-mail
s bt TR | B RO R NSRS,
7331029960 De lunes a viernes de 8: 00 a rectorla@upeg edu.mx
| 7331029961 16:00 hrs. farcos@upeg.edu.mx
| 7331029965 ‘ tagomez@upeg.edu.mx i
ST S S — | . |
| Costo ' Lugar de pago ; Formato \ Documento que genera 1
......... ! S— — .—h e ———————————E e ——————————
' $200.00 Bancomer Cta. 0168687323 Ninguno ‘ Reglstro electrénico de equivalencia |

[

Fundamento juridico

y revahdacnon de asignaturas.

: Reglamento de Estudios de Profesional Asocnado y Llcencnatura de Ia Universidad Politécnica del

Estado de Guerrero. Art. 27, 28, 29, 30, 31y 32.

Observaciones

El costo es por asignatura. SoIo podran ser su1etas a revalndacnon en aSIgnaturas hasta por un maximo |

de 40% de los créditos que conforman el plan de estudio correspondiente. Las asignaturas que van a |
ser sujetas a revalidacion deberan tener un promedio minimo de 7 y su contenido tendré que ser igual

enun 60%
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& Titulo de Licenciado o Profesional Asociado

‘ Unidad administrativa donde se presta el tramite Tramite ( X ) Servicio ( )

|
|
|

i Departamento de Control y Servicios Escolares.

" Informacién general del tramite

- La Universidad Politécnica otorgard el titulo de Profesional Asociado o de Licenciatura a quienes hayan |
| acreditado en su totalidad el plan de estudios y programas académicos vigentes.

Persona a quien va dirigido

Egresados

Requisitos

1. Estar al corriente en el pago de las cuotas y sin adeudo de caracter administrativo; 1

2. Cubrir el pago de derechos conforme a las cuotas establecidas en la universidad (Original y 2 |
copias); y

3. 4 fotografias tamafio titulo blanco y negro, con fondo gris claro. -

' Domicilio | Tiempo de respuesta

. Carretera Federal lguala-Taxco km. 105, Puente ‘ 30 dias habiles y/o dependiendo de la cantidad

- Campuzano, Taxco de Alarcén, Gro. C.P. 40321. . de solicitantes.
Teléfono | Horario 1 E-mail
| 7331029960 ‘ De lunesaviernesde 8:00 a | rectoria@upeg.edu.mx
|
| 7331029961 16:00 hrs. ‘ farcos@upeg.edu.mx
7331029965 '
. ; tagomez@upeg.edu.mx
S | - ——
| Costo ‘ Lugar de pago 1 Formato | Documento que genera
' $2,000.00 | Bancomer Cta. 0168687323 ' Ninguno Titulo

Reglamento de Estudios de Profesional Asociado y Licenciatura de la Universidad Politécnica del

|

\

1

t Fundamento juridico
|

r

[ Estado de Guerrero. Art. 65

i Observaciones

| Ninguna

A




Universidad Politécnica del Estado de
Guerrero

Fecha de Emision:

Agosto 2016

Manual de Tramites y Servicios

Pagina:
24 de 25

Tramite de Registro de Cédula Profesional

|

' Unidad administrativa donde se presta el tramite

x

Tramite ( X ) Servicio ( )
’ :

. Departamento de Control y Servicios Escolares.

Informacién general del tramite

|

— S—— S —
|

Consiste en la gestion administrativa de recepcion, integracion, evaluacién y entrega de los ;
documentos relacionados con el titulo y cédula profesional ante las autoridades correspondientes.

. Persona a quien va dirigido

Egresados.

| Requisitos

|
!

1. Haber concluido satisfactoriamente los ciclos de formacién correspondientes.

2. Cubrir el pago de derechos conforme a las cuotas establecidas en la Universidad. (Original y2 |

__copias)

Domicilio

Tiempo de respuesta

| Carretera Federal lguala-Taxco km. 105, Puente

' Campuzano, Taxco de Alarcén, Gro. C.P. 40321.

|
1
r

15 dias hébiles.

L ' i k
' Teléfono 1 Horario | E-mail :
=2 il
|
| 7331029960 De lunesaviernesde 8:00 a | rectoria@upeg.edu.mx ‘
7331029961 ' 16:00 hrs. - farcos@upeg.edu.mx |
7331029965 - ‘
tagomez@upeg.edu.mx
Costo i Lugar de pago f Formato Documento que genera ,
f f t 1 = |
| $300.00 | Bancomer Cta. 0168687323 ' Ninguno . Registro electrénico ‘
— e

. Fundamento juridico

J Reglamento de Estudios de Profesional Asociado y Licenciatura de la Universidad Politécnica. Art. 66

' Observaciones

| El pago ampara la conformacién del expediente, el tramite de ingreso y recepcién ante la Direccién |

. General de Profesiones, asi como el portatitulo de vinil.

<

X
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