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INTRODUCCION

La Secretaria de la Funcién Publica, los Organos Estatales de Control y la Contraloria General del Gobierno del Distrito Federal,
constituidos en la Comision Permanente de Contralores Estados-Federacién, ademas de realizar acciones orientadas a homologar
disposiciones y criterios en materia de fiscalizacidn, fortaleciendo el marco normativo y los procedimientos, también lleva a cabo
acciones de caracter preventivo gue inciden en el control interno y disminuyen la recurrencia de observaciones derivadas del
desapego a la normatividad federal. [

En este contexto, la Comisién para la Revisién de los Recursos, Federales, conformada por la Regién Noreste, emitié la "Gula para la
Integracicn de Expedientes de Obra Publica a Precio Unitario” para los ejercicios 2009, 2010 y 2011; la cual ha sido adoptada con
exito por las dependencias y entidades ejecutoras de obra plblica financiada con recursos federales y estatales.

Continuando con estos esfuerzos, en el segundo semestre de 2011, el grupo de trabajo referida elabord la presente “Guia para la
Integracidn del Expediente Unitario de Adquisiciones y/o Servicios", que tiene como objetivos unificar criterios y presentar un modelo
de expediente con la cantidad de documentos que establece la normatividad federal aplicable; utilizar un instrumento técnico que le
de orden a las operaciones que en la materia realizan los ejecutores del gasto federal, y constituirse en un instrumento de consulta
para las areas responsables de la actividad y para los entes fiscalizadores.

Debido a que la fuente de informacién principal para elaborar esta Guia es la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Poblico y su Reglamento, su vigencia y actualizacidn estardn en funcidn de las reformas de estos instrumentos juridicos.
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OBJETIVOS PRINCIPALES

1 Unificar criterios y presentar un modelo de expediente de adquisiciones con la cantidad de documentos que establece la
normatividad federal aplicable.

2. Fortalecer el control interno mediante |a utilizacion de un instrumento técnico que Ie da orden a las operaciones que en la
materia realizan los ejecutores del gasto federal.

3. Constituirse en un documento de consulta para las dreas responsables de la actividad y para los entes fiscalizadores.

4, Identificar las areas responsables, a efecto de realizar un %egulmqento personalizado y, en su caso, facilitar la instauracion
del procedimiento administrativo de responsabilidades.

5. Facilitar la evaluacién y seguimiento, pues con un expediente ordenado se agiliza la revision documental.

6. Pisminuir observaciones derivadas de la incbservancia a la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector

Plblico y su Reglamento,

7. Llevar a cabo su certificacion como una herramienta de trabajo de calidad y accidn de mejora gubernamental,
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A QUIEN VA DIRIGIDA.:

1. Alas dependencias y entidades federales.
2. Al Gobierno del Distrito Federal y sus drganos politicos-administrativos.
3 A las dependencias y entidades estatales, y a los municipios.

4. A los drganos fiscalizadores federales y locales de los poderes sjecutivo y legislativo,
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A) ETAPA DE PLANEACION Y AUTORIZACION

GOBIERNO DEL ESTADO DE ...
DEPENDENCIA O ENTIDAD
AREA RESPONSABLE DE LA CONTRATACION

| HOMBRE: El que corresponde a la adguisicon o sarviclo

|PROGRAMA:  Nombre del programa o sl se trata de recursos proplos.
MUNICIPIO: Nombre del municiplo al que pertenece la adquision o servicio
CONTRATISTA: Mombre del proveedor,

CONTRATO:  Mumero de contrato.

1. DISPOSICIONES GENERALES
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Articulo 12.

LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO.

Las dependencias y entidades, previamente al arrendamiento de bienes muebles, deberan realizar los estudios de factibilidad a
efecto de determinar la conveniencia para su adquisicion, mediante arrendamiento con opcion a compra,
Arffculo reformado DOF 28-05-2008

Articulo 12 Bis. Para determinar la conveniencia de la adquisicién de bienes muebles usados o reconstruidos, las dependencias y entidades

Articulo 19.

Articulo 20.-

deberan realizar un estudio de costo beneficio, con el que se demuestre la conveniencia de su adquisicion comparativamente con
bienes nuevos; el citado estudio debera efectuarse mediante avalto conforme a las disposiciones aplicables, expedido dentro de
los seis meses previos, cuando el bien tenga un valor superior a cien mil veces el salario minimo general vigente en el Distrito
Federal, el cual deberd integrarse al expediente de la contratacién respectiva.

Articulo adicionado DOF 07-07-2005. Reformado DOF 28-05-2009

Las dependencias o entidades que requieran contratar servicios de consultorias, asesorias, estudios e investigaciones,
previamente verificardn en sus archivos la existencia de trabajos sobre la materia de gue se trate,

Cuarto Pdrrafo.

La erogacion para la contratacidn de servicios de consultorias, asesorias, estudios e investigaciones, requerira de la autarizacion
escrita del titular de la dependencia o entidad, o aquel servidor publico en quién éste delegue dicha atribucidn, asi como del
dictamen del area respectiva, de que no se cuenta con personal capacitado o disponible para su realizacidn,

Articulo reformado DOF 28-05-2009

Las dependencias y entidades formularan sus programas anuales de adquisiciones, arrendamientos y servicios, y los que

abarquen mas de un ejercicio presupuestal, asi como sus respectivos presupuestos, considerando:

I Las acciones previas, durante y posteriores a la realizacién de dichas operaciones:

Il.  Los objetivos y metas a corto, mediano y largo plazo:

lll.  La calendarizacion fisica y financiera de los recursos necesarios:

IV. Las unidades responsables de su instrumentacidan:

V.  Sus programas sustantivos, de apoyo adrinistrativo y de inversiones, asi coma, en su caso, aquéllos relativos a la
adquisicion de bienes para su posterior comercializacion, incluyendo los gue habran de sujetarse a procesos productivos;

VI. La existencia en cantidad suficiente de los bienes; los plazos estimados de suministro; los avances tecnologicos
incorporados en los bienes, y en su caso los planos, proyectos y especificaciones;

VIl. Las normas aplicables conforme a la Ley Federal sobre Metrologia v Normalizacién o, a falta de estas, las normas
intermacionales;

VIl Los requerimientos de mantenimiento de los bienes muebles a su cargo, y

IX. Las demés previsiones que deban tomarse en cuenta segin la naturaleza y caracteristicas de las adquisiciones,
arrendamientos o servicios.
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Las dependencias y entidades pondréan a disposicién del publico en general, a través de CompraNet y de su pagina en Internet, a
mas tardar el 31 de enero de cada afio, su programa anual de adquisiciones, arrendamientos y servicios correspondiente al
ejercicio fiscal de que se trate, con excepcién de aquella informacion que, de conformidad con las disposiciones aplicables, sea

de naturaleza reservada o confidencial, en los términos establecidos en la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la
Informacion Plblica Gubernamental.

Las adquisiciones, arrendamientos y servicios contenidas=en el citado programa podran ser adicionadas, modificadas,
suspendidas o canceladas, sin responsabilidad alguna para la dependencia o entidad de que se trate, debiendo informar de ello a
la Secretaria de la Funcin Publica y actualizar en forma mensual el programa en CompraMet.

Articulo reformado DOF 07-07-2005, 28-05-2009

Las dependencias y entidades deberdn establecer comités de adquisiciones, arrendamientos y servicios que tendran las
siguientes funciones:

I. Revisar el programa y el presupuesto de adquisiciones, arrendamientos y servicios, asl como sus modificaciones, ¥
formular las observaciones y recomendaciones convenientes;

Il. Dictaminar previamente a la iniciacién del procedimiento, sobre |a procedencia de la excepcion a la licitacion publica por
encontrarse en alguno de los supuestos a que se refieren las fracciones I, Il VIII, 1X segundo parrafo, X, X1, XIV, XV, XV,
AVIL, XVl y XIX del articulo 41 de esta Ley. Dicha funcidn también podra ser gjercida directamente por el titular de la
dependencia o entidad, o aquel servidor publico en quien éste delegue dicha funcién. En ningin caso la delegacion podra
recaer en servidor publico con nivel inferior al de director general en las dependencias o su equivalente en las entidades:

Ill. Dictaminar los proyectos de politicas, bases y lineamientos en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios que le

presenten, asi como someterlas a la consideracion del titular de la dependencia o el drgano de gobierno de las entidades;
&n su caso, autorizar los supuestos no previstos en'las mismas.
Los comités estableceran en dichas politicas, bases y lineamientos, los aspectos de sustentabilidad ambiental, incluyendo
la evaluacion de las tecnologias que permitan la reduccién de la emision de gases de efecto invemadero y la eficiencia
energetica, que deberan observarse en las adquisiciones, arrendamientos y servicios, con el objeto de optimizar y utilizar
de forma sustentable los recursos para disminuir costos financieros y ambientales;

IV. Analizar trimestralmente el informe de la conclusion y resultados generales de las contrataciones que se realicen y, en su
caso, recomendar las medidas necesarias para verificar que el programa y presupuesto de adquisiciones, arrendamientos y
servicios, se ejecuten en tiempo y forma, asi como proponer medidas tendientes a mejorar o corregir sus procesos de
contratacion y ejecucidn:

V. Autorizar, cuando se justifique, |a creacién de subcomités de adquisiciones, arrendamientos y servicios, asi como aprobar

la integracién y funcionamiento de los mismos:

Elaborar y aprobar el manual de integracidn y funcionamiento del comité, en el cual se deberan considerar cuando menos
las siguientes bases:

a) Sera presidido por el Oficial Mayor o equivalente;

b) Los vocales titulares deberan tener un nivel jerdrquico minimo de director general o equivalente,

¢) El nimero total de miembros del Comité debera ser impar, quienes invariablemente deberan emitir su voto en cada uno
de los asuntos que se sometan a su consideracion:

Vi
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d) El drea juridica y el drgano interno de contrel de la dependencia o entidad, deberan asistir a las sesiones del Comita,
como asesor, con voz pero sin voto, debiendo pronunciarse de manera razonada en los asuntos que conozca el Comité.
Los asesores titulares no pedran tener un nivel jerarquico inferior al de director general o equivalents, y

e) El Comité debera dictaminar en la misma sesion los asuntos que se presenten a su consideracion; el Reglamento de
esta Ley establecerd las bases conforme a las cuales los comités podran de manera excepcional dictaminar los asuntos en
una siguiente sesidn,
Los integrantes del Comité con derecho a voz y voto, asi como los asesores del misma, podran designar por escrito a sus
respectivos suplentes, los que no deberan tener un nivel jerdrquico inferior a director de area, y
VIl. Coadyuvar al cumplimiento de esta Ley y demés disposiciones aplicables.
La Secretaria de la Funcién Puablica podra autorizar la creacién de comités en drganos desconcentrados, cuando la cantidad y
monto de sus operaciones o las caracteristicas de sus funciones asi lo justifiquen.
En los casos en que, por la naturaleza de sus funciones o por la magnitud de sus operaciones, no se justifique la instalacién de
un comite, la Secretaria de la Funcién Publica podra autorizar la excepcién correspondiente.
La Secretaria de la Funcion Publica podra participar como asesor en los comités y subcomités a que se refiere este articulo,
pronunciandose de manera fundada y motivada al emitir sus opiniones.
Artieulo reformado DOF 07-07-2005, 05-08-2007, 23-03-2009, 28-05-2009

REGLAMENTO DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO.

Articulo 10.-

Articulo 15.-

Para asegurar al Estado las mejores condiciones a que se refiere el articulo 26 de la Ley, los estudios de factibilidad previstos
en el articulo 12 de la Ley, deben analizar la conveniencia para la adquisicién, arrendamiento o arrendamiento con opcién a
compra de bienes, para lo cual se consideraran, entre otros aspectos, los costos de mantenimiento y consumibles que se
tengan que pagar en cada caso,

Para efectos del primer parrafo del articuln 19 de la Ley, la Oficialia Mayor o equivalente de las dependencias o entidades sera
responsable de concentrar y proporcionar a las unidades administrativas que lo soliciten, la Informacion correspondiente a las
consultorias, asesorlas, estudios e investigaciones contratados por las mismas.

Las entidades deberan remitir a su coordinadora de sector la informacién a que se refiere al tercer parrafo del articulo 19 de la
Ley, en un plazo maximo de veinte dias naturales, contados a partir de la fecha de firma del contrato, tratandose de la
informacion relativa al objeto del mismo, o a partir de la fecha de la conclusién del servicio, tratandose de la informacién
referente al resultado de las consultorias, asesorfas, estudios o investigaciones contratados.

Concluida la prestacién del servicio, el titular del Area requirente debera emitir en un plazo maximo de veinte dias naturales,
contados a partir de la fecha en que se haya recibido satisfactoriamente, un informe al titular de |a dependencia o entidad, en &l
gue, con base en los entregables pactados en el contrato, se indique el resultado obtenido v la forma en que contribuyeron al
logro del objetive para el cual se realizé la contratacién, Una copia de este informe se deberd remitir al dgrgano interno de
control.

19




Secretaria de la Funcién Pdblica

..-..'...g..‘ Comsion Permanente oe ContnaLones
Estapos - FeoERacion

Guia da Integraciin del Expedianta Unitario de Adquisiciones y/o Servicios

Articulo 16.-  Para efectos de lo dispuesto en el articulo 20 de la Ley, los titulares de las dependencias y entidades, o bien los oficiales
mayores o equivalentes, aprobaran el programa anual de adquisiciones, arrendamientos ¥ servicios. La planeacion &
integracion de dicho programa y, en su caso, su presentacién ante los titulares de las dependencias y entidades para su
aprobacion, sera responsabilidad de los oficiales mayores o equivalentes, a partir de la informacién que les proporcionen las

areas requirentes, y debera contener, como minimo, la descripcion y monto de los bienes, arrendamientos y servicios que
representen por lo menos el ochenta por ciento del presuplesto total estimado, asi como el monto aproximado de los bienes,
arrendamientos y servicios que integran el porcentaje restante.

Articulo 18.- Una vez gue la Secretaria dé a conocer a las dependencias y entidades su calendario de presupuesto autorizado éstas, en
términos del articulo 25 de la Ley, podrén realizar los procedimientos de contratacién respectivos.

Articulo 22.-  Las sesiones del Comité se celebraran en los términos siguientes:

V. Los asuntos que se sometan a consideracién del Comité, deberan presentarse en el formato gue el Comité considere
conveniente, y tratandose de las solicitudes de excepcién a la licitacidn publica invariablemente deberd contener un
resumen de la informacién prevista en el articulo 71 de este Reglamento y la relacién de la documentacitn soporte gue se
adjunte para cada caso.

La solicitud de excepcidn a la licitacién publica v la documentacién soporte gue guede como constancia de la contratacién,
deberan ser firmadas por el titular del Area requirente o Area técnica, seguln corresponda,

El formato a que se reflere el primer parrafo de esta fraccién, debera estar firmado por el secretario técnico, guien sera
responsable de que la informacién contenida en el mismo corresponda a la proporcionada por las areas respectivas;

Una vez gue el asunto sea analizado y dictaminado por el Comité, el formato a que se refiere la fraccién anterior deberd ser
firmado, en la propia sesidn, por cada asistente con derecho a volo,

Cuando de la solicitud de excepcién a la licitacién publica o documentacion soporte presentada por el Area requirente, o
bien del asunto presentado, no se desprendan, a juicio del Comité, elementos suficientes, para dictaminar el asunto de que
se trate, este debera ser rechazado, lo cual quedard asentado en el acta respectiva, sin que ello impida que el asunto
pueda ser presentado en una subsecuente ocasion a consideracién del Comité, una vez que se subsanen las deficiencias
observadas o sefialadas por éste.

En ningun caso el Comité podra emitir su dictamen condicionado a que se cumplan determinados requisitos o a que se
obtenga documentacion que sustente o justifique la contratacién que se pretenda realizar,

Los dictamenes de procedencia a las excepciones a la licitacién publica que emita el Comité, no implican responsabilidad
alguna para los miembros del Comité respecto de las acciones u omisiones gue posteriormente se generen durante el
desarrollo de los procedimientos de contratacién o en el cumplimiento de los contratos,

Vil. De cada sesion se elaborara acta que sera aprobada y firmada por todos los que hubieran asistido a ella, a méas
tardar en la sesion inmediata posterior, En dicha acta se deberd sefialar el sentido de los acuerdos tomados por los
miembros con derecho a voto y, en su caso, los comentarios relevantes de cada asunto. Los asesores y los invitados,
firmarén Gnicamente el acta como constancia de su asistencia o participacidn y como validacién de sus comentarios. La
copia del acta debidamente firmada, debera ser integrada en la carpeta de la sigulente sesién;

IX. En la Ultima sesién de cada ejercicio fiscal se presentara a consideracion del Comité el calendario de sesiones ordinarias
del siguiente ejercicio.
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En la primera sesion ordinaria del ejercicio fiscal se analizara, previo a su difusién en CompraNet y en la pagina de Intarnet
de la dependencia o entidad, el programa anual de adquisiciones, arrendamientos y servicios autorizado, y se aprobaran
los rangos de los montos maximos a que alude el articulo 42 de la Ley, a partir del presupuesto autorizado a la
dependencia o entidad para las adquisiciones, arrendamientos v servicios, y

X. El contenido de la informacion y documentacion que se someta a consideracion del Comité serd de la exclusiva
responsabilidad del area que las formule.
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GOBIERNO DEL ESTADO DE ...
DEPENDENCIA O ENTIDAD
AREA RESPONSABLE DE LA CONTRATACION

NOMBRE: El que corresponde a la adquisicon o servicio

PROGRAMA Hombre del programa o sl se trata de recursos propios.
MUNICIPIO: Nombre del municipio al que pertence la adquisién o servicio
CONTRATISTA:  Nombre del provesdor,

CONTRATO: Numero de contrato.

2. EXPEDIENTE DE AUTORIZACION

e

CASOE

e R Fal o 2 i
Oficio da autorizacidn {an los que agli
] Cficio de aprobacian [en kos casos qua apliqua),

Oficlo e modificackin presupuestal [en los casos guel

apliqual.
Anmens  de  Ejecucion,  Anexos  Técnioos,  Convenlos|

4 |Especiicos, Convenins de Coondineckn, Ceareras d'ﬂu“nil.:.m:t Dm;
Programas ¥ Proyectos, el oo, ol

Modificaciones a los Anexos de Ejssusitn, Aneuns Téonioos, Fagins . Cparacifin
5 Convanios Especificos, Comenios do Coordinacidn, Careras(inasninics, LAAESR
de Programas y Proyectos, atc, Corpemnio, ali

{invesligacién de mecado de la cusl sa desprandan las
condiciones qua Imperan en al mismo, respecio ded blen,
armendamiento o servico objsto de la condralacitn, a efecio
de buscar las mejores condclones parn ol Estado {previo 8
& linklo de loe procedimientos de confratacion), Incleyends lsl
infarmacion chienida en GompraNat y en ofra de las fuentes)
safialadas en & articulo 28 do ln LAASSP
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Articulo 2.-

Articulo 26.

LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO.

Para los efectos de la presente Ley, se entenderd por:

X. Investigacion de mercado: la verificacidn de la existencia de blenes, arrendamientos o servicios, de proveedores a nivel
nacional o internacional y del precio estimado basado en la informacion que se obtenga en la propia dependencia o entidad,
de organismos plblicos o privades, de fabricantes de bienes o prastadores del servicio, o una combinacién de dichas
fuentes de informacian;

Fraccion adicionada DOF 28-05-2009
|

Las dependencias y entidades seleccionaran de entre los procedimientos que a continuacion se sefialan, aquél que de acuerdo

con la naturaleza de la contratacion asegure al Estado las mejores condiciones disponibles en cuanto a precio, calidad,

financiamiento, oportunidad y demaés circunstancias pertinentes:

I. Licitacion publica; e

ll. Invitacion a cuando menos tres personas, o

. Adjudicacidn directa.

Pdrrafo Sexto.

Previo al inicio de los procedimientos de contratacion previstos en este articulo, las dependencias y entidades deberan realizar

una investigacion de mercado de la cual se desprendan las condiclones que imperan en el mismo, respecto del bien,

arrendamiento o servicio objeto de la contratacidn, a efecto de buscar las mejores condiciones para el Estado.

Articulo reformado DOF 07-07-2005, 02-07-2008, 28-05-2009

REGLAMENTO DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO.

Articulo 28.-

Articulo 30.-

Para efectos de lo dispuesto en el sexto parrafo del articulo 26 de la Ley, la investigacién de mercado que realicen las

dependencias y entidades debera integrarse, de acuerdo con las caracteristicas del bien o servicio a contratar, con informacién

obtenida de cuando menos dos de las fuentes siguientes:

l. La que se encuentre disponible en CompraNet;

ll. La oblenida de organismos especializado®; de camaras, asociaciones o agrupaciones industriales, comerciales o de
servicios, o bien de fabricantes, proveedores, distribuidores o comercializadores del ramo correspondiente, y

lll. La obtenida a través de paginas de Internet, por via telefdnica o por algtin otro medio, siempre y cuando se lleve registro de
los medios y de la informacidn que permita su verificacion.
Para la debida integracién de la investigacidn de mercado, en todos los casos debera consultarse la informacidn a que hace
referencia |a fraccién | de este articulo. En el supuesto de que la informacién no se encuentre disponible en CompraNet, se
debera consultar la informacién histérica con la que cuente el Area contratante u otras areas contratantes de la
dependencia o entidad de que se trate,

El analisis de la informacidn obtenida en la investigacidn de mercado se efectuara considerando las mismas condiciones en
cuanto a los plazos y lugares de entrega de los bienes o de la prestacion de los serviclos; la moneda a cotizar; la forma y

7
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términos de pago; las caracteristicas técnicas de los bienes o servicios, y las demds circunstancias que resulten aplicables ¥
que permitan la comparacitn objetiva entre bienes o servicios iguales o de la misma naturaleza.

Segundo Pdrrafo.

La investigacion de mercado |a realizara el drea especializada existente en |a dependencia o entidad o, en su defecto, sera
responsabilidad conjunta del Area requirente y del Area contratante, salvo &n los casos en los que el Area requirente lleve a
cabo la contratacion. Dicha investigacion debera realizarse con la anticipacién que permita conocer las condiciones que
imperan en el mercado al momento de iniciar el procedimiento de contratacion que corresponda.
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B) ETAPA DEL PROCESO DE ADJUDICACION

GOBIERNO DEL ESTADO DE ... I

DEPENDENCIA O ENTIDAD
AREA RESPOMSABLE DE LA CONTRATACION

NOMBRE: El gue cormosponde a |a adquisicén o servieio

PROGRAMA Wembre del programa o si ge trata do recursos proplos,

MUHICIPIO: Hombra del munieiplo al que portenacs 1a adgulsién o servicie -
CONTRATISTA: Nombre del provesdor.

CONTRATO: Himero de contrato, 1

3. DOCUMENTACION GENERADA EN EL PROCESO DE LA LICITACION

N su cago, al condanido minimo v la cifusian del Prayscio de
Canvncatoris an Comprabéet.

Convocolorial Entrega da Imdlaciin jgue cumpsa con o
sulabiecito an In LAASSP),

Publicaccn da Canwicatorda an Camgesblall Enbega oo

3 [invkanin,
|En =u caso, los ceniNcados lorgacos  por e
I presiamanta registradas ante In SEMARNAT, qus garantioan

4 ol origen y el manejo sustartable de o aprovechamentss NHE{"E):H
It (mjermpio; madara, paoel, e atms), -

Ratiinen te Canvecalorld emdads al Diaro Ofical de L)
5 Federacian (de acsandn al cantenidn ded Ad, 42 RLAASEP), ALE A

En su casg, |8 modifcacitn de bs sspasos spablecidos en
In Conwpgaiania diundica an Compeablsl, —
En ceso e sobckar aclaracionns de o3 pepscias corsaniios|
T o la cofocalona, ol escrito espresando sy intenés en| A0 e AL A5
ficipar on la lotmcidn,
Aclas e las Juntes de Aclarsdorss (an caso dn Actacn) %
8 aslecirdinica, In difusion an Coraratet], L]
Inuhacikin sl Crgano Intemo de Gonlol para al acls de
a prasantacitn v apariMa e proposicones en caso gl A )
_|Invackin & cuanta mEnos ires nemonas,
Aidn da preseniackn i aperum dn s propasciones
qg  [presentacas jun case de heifackin electrdnica, o diusidn enl, o ”‘-w
Cormrabed), L ey

Evalu ce calconas an sl erberio indicada an
W s e A2k ‘aLat
thcla dal Falla (de scuerdo al articuln 37 do ln LAASSP] (0] i o6 i ar
12 joass da lchacian slecrdnico, o diusidn an Comprablot of
carno slacidnico), o)
El tmsEmanin linal con sus comanacines Y, &N S Caso
recomanciares, ademas dn & domimerason sofnlade e
U proosdmenic de acuecco & artlcdo 26 Ter, da e
13 LAABSP mn mf oo de s B adquisicion rebases e ALERTE | AdLSivE

equivatenie o onoo milones di dine 8l SMEVDF y paticioen
bastgos sansies
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LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO.

Articulo 26. Las dependencias y entidades seleccionaran de entre los procedimientos que a continuacién se sefialan, aquél que de acuerdo
con la naturaleza de la contratacién asegure al Estado las mejores condiciones disponibles &n cuanto a precio, calidad,
financiamiento, oportunidad y demds circunstancias pertinentes:

L Licitacién publica;

Il.  Invitacién a cuando menos tres personas, o
. Adjudicacidn directa,

Las adquisiciones, arrendamientos y servicios se adjudicaran, por regla general, a través de licitaciones publicas, mediante

convocatoria publica, para que libremente se presenten proposiciones, solventes en sobre cerrado, que serd abilerto

publicamente, a fin de asegurar al Estado las mejores condiciones disponibles en cuanto a precio, calidad, financiamiento,

oportunidad, crecimiento econdmico, generacion de empleo, eficiencia energética, uso responsable del agua, optimizacion ¥ uso

sustentable de los recursos, asi como la proteccion al medio ambiente y demas circunstancias pertinentes, de acuerdo con lo que

establece la presente Lay.

Tratandose de adquisiciones de madera, muebles y suministros de oficina fabricados con madera, deberdn requerirse

certificados otorgados por terceros previamente registrados ante la Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales, que

garanticen el origen y el manejo sustentable de los aprovechamientos forestales de donde proviene dicha madera, En cuanto a

los suministros de oficina fabricados con madera, se estara a lo dispuesto en el Reglamento de la presente Ley.

En las adquisiciones de papel para uso de oficina, éste debera contener un minimo de cincuenta por clento de fibras de material

reciclado o de fibras naturales no derivadas de la madera o de materias primas provenientes de aprovechamientos forestales

manejados de manera sustentable en el territorio nacional que se encuentren certificadas conforme a lo dispuesto en el parrafo

anterior o de sus combinaciones y elaborados en procesos con blanqueado libre de cloro.

En los procedimientos de contratacion deberan establecerse los mismos requisitos y condiciones para todos los participantes,

debiendo las dependencias y entidades proporcionar a todos los interesadas igual acceso a la informacion relacionada con

dichos procedimientos, a fin de evitar favorecer a algln parlicipante.

Previo al inicio de los procedimientos de contratacién previstos en este articulo, las dependencias y entidades deberan realizar

una investigacion de mercado de la cual se desprendan las condiciones que jmperan en el mismo, respecto del bien,

arrendamiento o servicio objeto de la contratacién, a efecto de buscar las mejores condiciones para el Estado. |
Las condiciones contenidas en la convocatoria a la licitacion e invitacién a cuando menos tres personas y en las proposiciones, [
presentadas por los licitantes no podran ser negociadas.

La licitacion publica inicia con la publicacion de la convocatoria v, en el caso de invitacion a cuando menos tres personas, con la

entrega de la primera invitacion, ambos procedimientos concluyen con la emision del fallo o, en su caso, con la cancelacion del

procedimiento respectivo,

Los licitantes sdlo podran presentar una proposicidn en cada procedimiento de contratacion; iniciado el acto de presentacion y

apertura de proposiciones, las ya presentadas no podran ser retiradas o dejarse sin efecto por los licitantes,

A los actos del procedimiento de licitacién plblica e invitacién a cuando menos tres personas podra asistir cualquier persona en |
calidad de observador, bajo la condicién de registrar su asistencia y abstenerse de intervenir en cualguier forma en los mismaos.

La Secretaria de Economia, mediante reglas de cardcter general y tomando en cuenta la opinién de la Secretarla de la Funcisdn

Pulblica, determinara los criterios para la aplicacion de las reservas, mecanismos de transicion u otros supuestos establecidos en

los tratados. Articuio reformado DOF (17-07-2003, 02-07-2008, 28-05-2009
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Articulo 26 Bis. La licitacion publica conforme a los medios que se utilicen, podréa ser:

Articulo 26

I. Presencial, en la cual los licitantes exclusivamente podran presentar sus proposiciones en forma documental y por escrito, en
sobre cerrado, durante el acto de presentacién y apertura de proposiciones, o bien, si asi se prevé en la convocatoria a la
licitacion, mediante el uso del servicio postal o de mensajeria.

La o las juntas de aclaraciones, el acto de presentacidn y apertura de proposiciones y el acto de fallo, se realizardn de manera
presencial, a los cuales podran asistir los licitantes, sin perjuicio de que el fallo pueda notificarse por escrito conforme a lo
dispuesto por el articulo 37 de esta Ley;

Il. Electrdnica, en la cual exclusivamente se permitira la participacion de los licitantes a través de CompraNet, se utilizaran
medios de identificacion electronica, las comunicaciones produciran los efectos que sefiala el articulo 27 de esta Ley.

La o las juntas de aclaracionas, el acto de presentacién y apertura de proposiciones y el acto de fallo, sdlo se realizaran a
traves de CompraNet y sin la presencia de los licitantes en dichos actos, y

. Mixta, en la cual los licitantes, a su eleccion, .podran participar en forma presencial o electrénica en la o las juntas de
aclaraciones, el acto de presentacion y apertura de proposiciones.y el acto de fallo.

Articulo adicionado DOF 28-05-2009 i

Ter. En las licitaciones piblicas, cuyo monto rebase el equivalente a cinco millones de dias de salario minimo general vigente

en el Distrito Federal y en aguellos casos que determine la Secretaria de la Funcidn Publica atendiendo al impacto que la

contratacion tenga en los programas sustantives de la dependencia o entidad, participardn testigos sociales conforme a lo
siguiente:

l. La Secretaria de la Funcion Pdblica tendra a su cargo el padron publico de testigos sociales, quienes participaran en todas
las etapas de los procedimientos de licitacidn publica, a los que se refiere esta Ley, con voz y emitiran un testimonio final
que incluira sus observaciones y en su caso recomendaciones, mismo que tendra difusion en la pagina electronica de cada
dependencia o entidad, en CompraNet y se integrara al expediente raspectivo.

Il. Los testigos sociales seran seleccionados mediante convocatoria plblica, emitida por la Secretaria de la Funcion Plblica.

lll. La Secretaria de la Funcion Publica, acreditara como testigos sociales a aquéllas personas que cumplan con los siguientes

requisitos:
a) Ser ciudadano mexicano en ejercicio de sus derechos o extranjero cuya condicién migratoria permita la funcién a
desarrollar; -

b) Cuando se trate de una organizacién no gubernamental, acreditar que se encuentra constituida conforme a las
disposiciones legales aplicables y que no persigue fines de lucro;

c) No haber sido sentenciado con pena privativa de libertad;

d) Mo ser servidor publico en activo en México yfo en el extranjero. Asimismo, no haber sido servidor publico Federal o de
una Entidad Federativa durante al menos un afio previo a la fecha en que se presente su solicitud para ser acreditado:

e) No haber sido sancionado como servidor pablico ya sea Federal, estatal, municipal o por autoridad competente en el
extranjero;

f) Presentar curriculo en el que se acrediten los grados académicos, la especialidad correspondients, la experiencia laboral
¥, &n su caso, docente, asi coma los reconocimientos que haya recibido a nivel académico y profesional;

g) Asisltir a los cursos de capacitacion que imparte la Secretaria de la Funcidn Publica sobre esta Ley y Tratados, y
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h) Presentar manifestacién escrita bajo protesta de decir verdad que se abstendra de participar en contrataciones en las
que pudiese existir conflicto de intereses, ya sea porque los licitantes o los servidores publicos que intervienen en las
mismas tienen vinculacién académica, de negocios o familiar.

Los testigos soclales tendran las funciones siguientes:

a) Proponer a las dependencias, entidades y a la Secretaria de la Funcién Publica mejoras para fortalecer |a transparencia,
imparcialidad y las disposiciones legales en materia de adquisiciones, arrendamientos ¥ sarvicios;

b) Dar seguimiento al establecimiento de las acciones que se recomendaron derivadas de su participacion en las
contrataciones, y

c) Emitir al final de su participacion el testimonio correspondiente del cual entregaran un ejemplar a la Secretaria de la
Funcion Publica. Dicho testimonio debera ser publicade dentro de los diez dias naturales siguientes a su participacion en la
pagina de Internet de la dependencia o entidad que corresponda,

En caso de que el testigo social detecte irregularidades en los procedimientos de contratacion, debera remitir su testimonio al
area de quejas del érgano interno de control de la dependencia o entidad convocante y/o a la Comisidn de WVigilancia de la
Camara de Diputados del Congreso de la Unién.

Se podré exceptuar la participacién de los testigos sociales en aquellos casos en que los procedimientos de contrataciones
contengan informacién clasificada como reservada que pongan en riesgo la seguridad nacional, publica o |a defensa nacional
en los términos de las disposiciones legales aplicables.

El Reglamento de esta Ley especificara los montos de la contraprestacion al testigo social en funcién de la importancia y del
presupuesto asignado a la contratacian.

Artfewlo adicionade DOF 28-05-2009

<

La convocatoria a la licitacién publica, en la.cual se estableceran las bases en que se desarrollara el procedimiento y en las

cuales se describiran los requisitos de participacion, deberd contener:

l. El nombre, denominacion o razon social de a dependencia o entidad convocante;

ll. La descripcién detallada de los bienes, arrendamientos o servicios, asl como los aspectos que la convocante considera
necesarios para determinar el objeto y alcance de la contratacién:

lll. La fecha, hora y lugar de celebracién de Ia primera junta de aclaracion a la convocatoria a la licitacién, del acto de
presentacion y apertura de proposiciones y de aquella en la que se dara a conocer el fallo, de la firma del contrato, en su
caso, la reduccian del plazo, y si la licitacién serd presencial, electrénica o mixta y el sefialamiento de |a forma en la que se
deberan presentar las proposiciones: i

IV. El caracter de la licitacion vy el idioma o idiomas, ademas del espafol, en que podran presentarse las proposiciones. Los
anexos tacnicos y folletos en el o los idiomas que determine la convocante;

V. Los requisitos que deberdn cumplir los interesados en participar en el procedimiento, los cuales no deberan limitar la libre
participacion, concurrencia y competencia econémica:

VL. El sefialamiento de que para intervenir en el acto de presentacion y apertura de proposiciones, bastara que los licitantes
presenten un escrito en el que su firmante manifieste, bajo protesta de decir verdad, que cuenta con facultades suficientes
para comprometerse por si o por su representada, sin que resulte necesario acreditar su personalidad juridica;

VIl. La forma en que los licitantes deberan acreditar su existencia legal y personalidad juridica, para efectos de la suscripcion de
las proposiciones, y, en su caso, firma del contrato. Asimismo, la indicacién de que el licitante debera proporcionar una
direccion de correo electrénico, en caso de contar con &l:
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VIl.Precisar que sera requisito el que los licitantes entreguen junto con el sobre cerrado una declaracidn escrita, bajo protesta
de decir verdad, de no encontrarse en alguno de los supuestos establecidos por los articulos 50 v 60 pendltime pérrafo, de
esta Ley,

IX. Precisar que sera requisito el que los licitantes presenten una declaracién de integridad, en la que manifiesten, bajo
protesta de decir verdad, que por si mismos o a través de interpdsita persona, se abstendran de adoptar conductas, para
que los servidores publicos de la dependencia o entidad, induzcan o alteren las evaluaciones de las proposiciones, el
resultado del procedimiento, u otros aspectos que otorguen condiciones mas 'l.rentajnsas con relacion a los demas
participantes;

X. Si para verificar el cumplimiento de las especificaciones solicitadas se requiere de la reallzamdn de pruebas, se precisara el
metodo para ejecutarlas y el resultado minimo que deba obtenerse, de acuerdo con la Ley Federal sobre Metrologia y
Normalizacidn;

Xl. La indicacion respecto a si la contratacién abarcara uno o més ejercicios fiscales, si sera contrato abierto, y en su caso, la
justificacidn para no aceptar proposiciones conjuntas; o

Xl La indicacién de si la totalidad de los bienes o servicios objeto de la |IE‘.ItEl'3I¢|'I o bien, de cada partida o concepto de los
mismos, seran adjudicados a un solo licitante, o si la adjudicacidn se hara mediante el procedimiento de abastecimiento
simultaneo, en cuyo caso debera precisarse el nimero de fuentes de abastecimiento requeridas, los porcentajes que se
asignaran a cada una y el porcentaje diferencial en precio que se considerarsa;

X, Los criterios especificos que se utilizaran para la evaluacion de las proposiciones y adjudicacion de los contratos,
debiéndose utilizar preferentemente los criterios de puntos y porcentajes, o el de costo beneficio;
XIv. El domicilio de las oficinas de la Secretaria de la Funcidn Publica o de los gobiernos de las entidades federativas, o

en su caso el medio electrénico en que podran presentarse inconformidades, de acuerdo a lo dispuesto en el articulo 66 de
la presante Ley;
XV, Serfialamiento de las causas expresas de desechamiento, que afecten directamente la solvencia de las
proposiciones, entre las que se incluird la comprobacion de que algun licitante ha acordade con otro u otros elevar el costo
de los trabajos, o cualquier otro acuerdo que tenga como fin obtener una ventaja sobre los demas licitantes, v
XVI. Modelo de conlrato al que para la licitacion de que se trate se sujetaran las partes, el cual debera contener los requisitos a
que se refiere el articulo 45 de esta Ley.
Fara la participacion, adjudicacidn o contratacion de adquisiciones, arrendamientos o servicios no se podran establecer
requisitos que lengan por objeto o efecto limitar el proceso de competencia y libre concurrencia. En ningln caso se deberdn
establecer requisitos o condiciones imposibles de cumplir. La dependencia o entidad convocante tomara en cuenta las
recomendaciones previas que, en su caso, emita la Comisién Federal de Competencia en términos de la Ley Federal de
Competencia Econdmica.
Previo a la publicacion de la convocatoria a la licitacion piblica, las dependencias y entidades podran difundir el proyecto de la
misma a través de CompraNet, al menos durante diez dias habiles, lapso durante el cual éstas recibirdn los comentarios
pertinentes en |a direccion electrénica que para tal fin se senale.
Los comentarios y opiniones gue se reciban al proyecto de convocatoria, serdn analizados por las dependencias y entidades a
efecto de, en su caso, considerarlas para enriguecer el proyecto,
Artfculo reformado DOF 07-07-2005, 28-005-2009
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Articulo 30.  La publicacion de la convocatoria a la licitacién publica se realizara a traveés de CompraNet y su obtencién sera gratuita,
Ademas, simultaneamente se enviara para su publicacién en el Diario Oficial de la Federacién, un resumen de la convocatoria
a la licitacion que deberad contener, entre otros elementos, el objeto de la licitacién, el volumen a adquirir, el nimero de
licitacién, las fechas previstas para llevar a cabo el procedimiento de contratacién ¥y cuando se publicd en CompraNet v,
asimismo, la convocante pondra a disposicion de los licitantes copia del texto de la convocatoria.
Articulo reformade DOF 28-05-2009

Articulo 33.  Las dependencias y entidades, siempre que ello no tenga por objeto limitar el nimero de licitantes, podran modificar aspectos
establecidos en la convocatoria, a mas tardar el septimo dia natural previo al acto de presentacion y apertura de proposiciones,
debiendo difundir dichas modificaciones en CompraNet, a mas tardar el dia habil siguiente a aquél en que se efectden,
Las medificaciones que se mencionan en el parrafo anterior en ningtin caso podran consistir en la sustitucion de los bienes o
servicios convocados originalmente, adicién de otros de distintos rubros o en variacién significativa de sus caracteristicas.
Cualquier modificacion a la convocatoria de la licitacion, incluyendo las que resulten de la o las |untas de aclaraciones, formara
parte de la convocatoria y debera ser considerada por los licitantes en la elaboracion de su proposicion. La convocante deberd
realizar al menos una junta de aclaraciones, siendo optativa para los licitantes la asistencia a la misma.
Artlewlo reformado DOF 07-07-2005, 02-07-2008, 28-05-2009

Articulo 33 Bis.  Para la junta de aclaraciones se considerara lo siguiente:
El acto sera presidido por el servidor publico designado por la convocante, quién deberd ser asistido por un representante del
area técnica o usuaria de los bienes, arrendamientos o servicios objeto de la contratacion, a fin de que se resuelvan en forma
clara y precisa las dudas y planteamientos de los licitantes relacionados con los aspectos contenidos en la convocatoria.
Las personas que pretendan solicitar aclaragiones a los aspectos contenidos en la convocatoria, deberan presentar un escrito,
en el que expresen su interés en participar en la licitacion, por si 0 en representacion de un tercero, manifestando en todos los
casos los datos generales del interesado y, en su caso, del representante.
Las solicitudes de aclaracion, podran enviarse a través de CompraNet o entregarlas personalmente dependiendo del tipo de
licitacion de que, se trate, a mas tardar veinticuatro horas antes de la fecha ¥ hora en que se vaya a realizar la junta de
aclaraciones, ;
Al concluir cada junta de aclaraciones podra sefalarse la fecha y hora para la celebracion de ulteriores juntas, considerando
que entre la dltima de éstas y el aclo de presentacion y apertura de proposiciones debera existir un plazo de al menos seis dias
naturales. De resultar necesario, la fecha sefialada en la convocatoria para realizar el acto de presentacion y apertura de
proposiciones podra diferirse.
De cada junta de aclaraciones se levantard acta en la que se hardn constar los cuestionamientos formulados por los
interesados y las respuestas de la convocante. En el acta correspondiente a la Gltima junta de aclaraciones se indicara
expresaments esta circunstancia,
Articulo adicionado DOF 28-05-2009

Articulo 35.  El acto de presentacién y apertura de proposiciones se llevara a cabo en el dia, lugar y hora previstos en la convocatoria a la
licitacién, conforme a lo siguiente:
I Una vez recibidas las proposiciones en sobre cerrado, se procedera a su apertura, haciéndose constar la documentacion
presentada, sin que ello implique la evaluacion de su contenido:
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Articulo 36.

Articulo 37,

Il. De entre los licitantes que hayan asistido, éstos elegiran a uno, que en forma conjunta con el servidor piblico que la
dependencia o enlidad designe, rubricaran las partes de las proposiciones que previamente haya determinado la
convocante en la convocatoria a la licitacion, las que para estos efectos constardn documentalmente, y

lll. Se levantara acta que servira de constancia de la celebracion del acto de presentacién y apertura de las proposiciones, en
la que se haran constar el importe de cada una de ellas; se sefialara lugar, fecha y hora en que se dara a conocer el fallo
de la licitacion, fecha que debera quedar comprendida dentro de los veinte dias naturales siguientes a la establecida para
este acto y podra diferirse, siempre que el nuevo plazo fijado no exceda de veinte dias naturales contados a partir del plazo
establecido originalmenta. -

Tratéandose de licitaciones en las que se utilice la modalidad de ofertas subsecuentes de descuentos, después de la
avaluacion técnica, se indicara cuando se dara iniclo a las pujas de los licitantes.
Articulo reformado DOF 07-07-2005, 02-07-2008, 28-05-2009

Las dependencias y enlidades para la evaluacidn de las proposiciones deberan utilizar el criterio indicado en la convocatoria a
|a licitacién, S

En todos los casos las convocantes deberan verificar que las proposiciones cumplan con los requisitos solicitados en la
convocatoria a la licitacion; la utilizacién del criterio de evaluacién binario, mediante el cual sélo se adjudica a quien cumpla los
requisitos establecidos por la convocante y oferte el precio més bajo, sera aplicable cuando no sea posible utilizar los criterios
de puntos y porcentajes o de costo beneficio. En este supuesto, la convocante evaluara al menos las dos proposiciones cuyo
precio resulte ser mas bajo; de no resultar éstas solventes, se evaluaran las que les sigan en precio,

Cuando las dependencias y entidades requieran obtener bienes, arrendamientos o servicios que conlleven el uso de
caracteristicas de alta especialidad técnica o de innovacién tecnologia, deberan utilizar el criterio de evaluacion de puntos y
porcentajes o de costo beneficio,

Las condiciones que tengan como proposito facilitar |a presentacion de las proposiciones y agilizar la conduccion de los actos
de la licitacién, asi como cualquier otro requisito cuyo incumplimiento, por sl mismo, o deficiencia en su contenido no afecte la
solvencia de las proposiciones, no serdn objeto de evaluacion, y se tendran por no establecidas. La inobservancia por parte de
los licitantes respecto a dichas condiciones o requisitos no serd motivo para desechar sus proposiciones.

Entre los requisitos cuyo incumplimiento no afecta la solvencia de la proposicion, se consideraran: el proponer un plazo de
entrega menor al solicitado, en cuyo caso, de<esultar adjudicado y de convenir a la convocante pudiera aceptarse; el omitir
aspectos que puedan ser cubiertos con informacién contenida en la propia propuesta técnica o econdmica; el no observar los
formatos establecidos, si se proporciona de manera clara la informacion requerida; y el no observar requisitos que carezcan de
fundamento legal o cualquier otro que no tenga por objeto determinar objetivamente la solvencia de la proposicion presentada.
En ningun caso la convocante o los licitantes podran suplir o corregir las deficiencias de las proposiciones presentadas.

Articulo reformado DOF 07-07-2005, 01-10-2007, 28-05-2009

La convocante emitira un fallo, el cual debera contener lo siguiente:

I. La relacion de licitantes cuyas proposiciones se desecharon, expresando todas las razones legales, técnicas o econdmicas
que sustentan tal determinacién e indicando los puntos de la convocatoria que en cada caso se incumpla:

Il. La relacion de licitantes cuyas proposiciones resultaron solventes, describiendo en lo general dichas proposiciones. Se
presumira la solvencia de las proposiciones, cuando no se sefale expresamente incumplimiento alguno:
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lll. En caso de que se determine que el precio de una proposicion no es aceptable o no es conveniente, se debera anexar
copia de la investigacion de precios realizada o del calculo correspondiente;

IV. Nombre del o les licitantes a quien se adjudica el contrato, indicando las razones que motivaron la adjudicacion, de acuerdo
a los criterios previstos en la convocatoria, asi como la indicacidn de la o las partidas, los conceptos y montos asignados a
cada licitante;

V. Fecha, lugar y hora para la firma del contrato, la presentacion de garantias y, en su caso, la entrega de anticipos, y

VI. Nombre, cargo y firma del servidor publico que lo emite, sefalando sus facultades de acuerdo con los ordenamientos
Juridicos que rijan a la convocante. Indicara también el nombre y cargo de |los responsables de la evaluacién de las
proposicionas,

Cuarto Péarrafo.

Cuando la licitacion sea presencial o mixta, se dara a conocer el fallo de la misma en junta piblica a la que libremente podran

asistir los licitantes que hubieran presentado proposicidn, entregandoseles copia del mismo y levantandose &l acta respectiva.

Asimismo, el contenido del fallo se difundira a través de CompraNet el mismo dia en que se emita. A los licitantes gue no hayan

asistido a la junta publica, se les enviara por corrao electrénico un aviso informandoles que el acta del fallo se encuentra a su

disposicién en CompraMet.

Articulo reformado DOF 28-05-2009

Articulo 37 Bis.  Las actas de las juntas de aclaraciones, del acto de presentacién y apertura de proposiciones, y de la junta ptblica en la

Articulo 43.

que se dé a conocer el fallo seran firmadas por los licitantes que hubieran asistido, sin que la falta de firma de alguno de ellos
reste validez o efectos a las mismas, de las cuales se podra entregar una copia a dichos asistentes, y al finalizar cada acto se
fijara un ejemplar del acta correspondiente en un lugar visible, al que tenga acceso el publico, en el domicilio del drea
responsable del procedimiento de contratacién, por un término no menor de cinco dias hébiles. El titular de |a citada drea dejara
constancia en el expediente de la licitacitn, de la fecha, hora y lugar en que se hayan fijado las actas o el aviso de referencia.
Asimismo, se difundira un ejemplar de dichas actas en CompraNet para efectos de su notificacion a los licitantes que no hayan
asistido al acto. Dicho procedimiento sustituira a la notificacion personal.

Articulo adicionado DOF 28-05-2009

El procedimiento de invitacion a cuando menos tres personas se sujelard a lo siguiente:

I Se difundira la invitacién en CompraNet y en la pagina de Internet de la dependencia o entidad;

Il. El acto de presentacién y apertura de proposiciones podra hacerse sin la presencia de los correspondientes licitantes, pero
invariablemente se invitara a un representante del organo interno de control en la dependencia o entidad;

lll. Para llevar a cabo la adjudicacion correspondiente, se debera contar con un minimo de tres proposiclones susceptibles de
analizarse tecnicamente:

IV. Los plazos para la presentacion de las proposiciones se fijardn para cada operacion atendiendo al tipo de bienes,
arrendamientos o servicios requeridos, asl como a la complejidad para elaborar la proposicién. Dicho plazo no podra ser
inferior a cinco dias naturales a partir de que se entrego la dltima Invitacion, y

V. A las demas disposiciones de esta Ley que resulten aplicables a la licitacidn publica, siendo optativo para la convocante la
realizacion de la junta de aclaraciones. .

En el supuesto de que dos procedimientos de invitacién a cuando menos tres personas hayan sido declarados desiartos, o
bien uno sélo cuando éste derive de una licitacion publica declarada desierta, el titular del area responsable de la
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contratacion en la dependencia o entidad podra adjudicar directamente el contrato, siempre que se mantengan los
requisitos establecidos como causas de desechamiento en el procedimiento anterior.
Articulo reformado DOF 07-07-2005, 28-05-2009

REGLAMENTO DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO.

Articulo 39.- La convocatoria a la licitacion publica y, cuando proceda, el Proyecto de convocatoria deberan contener los requisitos que

sefala el articulo 29 de |a Ley y se elaboraran conforme al orden, apartados e informacion que a continuacion se indican:

I. Datos generales o de identificacion de la licitacion publica; |
a) El nombre de la dependencia o denominacion o razon social de la entidad convocante, especificando el Area contratante
carrespondiente y el domicilio donde se localiza esta Gitima:
b} El medio que se utilizara para la licitacién pliblica y el caracter que tendra ésta, de conformidad con lo previsto en las
articulos 26 Bis y 28 de la Ley; para el caso de licitaciones pliblicas presenciales o mixtas, en la convocatoria a la licitacian
publica debera precisarse si se recibirdn proposiciones enviadas a través de servicio postal o de mensajeria;
¢) El nimero de identificacion de la convocatoria a la licitacién publica, el cual sera asignado por CompraNet:
d) La indicacién respecto a si la contratacién abarcard uno o mas ejercicios fiscales, o si se pagara con recursos del
gjercicio fiscal inmediato posterior al afio en que se hace la publicacion, en los términos del sequndo parrafo del articulo 25
de la Ley;
e) El o los idiomas, ademas del espafiol, en que podran presentarse las proposiciones, asi como el o los idiomas permitidos
para entregar los folletos y anexos técnicos de los bienes o servicios ofertados por el licitante;
f) El sefialamiento de que se cuenta con la disponibilidad presupuestaria, que la contratacion sera financiada con fondos
provenientes de creditos externos o que sera cubierta parcialmente con recursos de terceros, y
g) Los procedimientos, requisitos y demés disposiciones establecidos por la Secretarfa de |a Funcién Publica, a los que se
sujetara el procedimiento de contratacion, en el caso de contrataciones financiadas con fondos provenientes de créditos
externos otorgados al gabierno federal o con su garantia por organismos financieros regionales o multilaterales:

. Objeto y alcance de la licitacion publica, precisando:
a) La informacién que la dependencia o enfidad considere necesaria para identificar los bienes a adquirir o a arrendar o los
servicios que se pretendan contratar, la o las cantidades o volimenes requeridos y la o las unidades de medida.
La dependencia o entidad podra incorporar a la convocatoria a la licitacion publica los anexos técnicos que considere
necesario, identificAndolos por su nombre y, en su caso, con un numero o letra;
b) La indicacién, en su caso, de que los bienes o servicios se agruparan en partidas, siempre y cuando no se limite |a libre
participacion de cualguier interesado.
Se entendera que no se limita la libre participacion, cuando con la investigacién de mercado correspondiente al

procedimiento de conlratacion, se constate la existencia de al menos cinco probables proveedores que pudieran cumplir
integralmente con el agrupamiento a que se refiere el parrafo anterior:

c) En su caso, el precio maximo de referencia a partir del cual, sin excepcion, los licitantes ofrezcan porcentajes de
descuento como parte de su proposicitn, mismos que seran objeto de evaluacion:
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d) La descripcion completa que permita identificar indubitablemente, las normas oficiales mexicanas, las normas
mexicanas, las normas internacionales o, en su caso, las normas de referencia o especificaciones, cuyo cumplimiento se
exija a los licitantes conforme a la Ley Federal sobre Metrologia y Normalizacién y los articulos 31 y 32 del presente
Reglamento, con las que deberdn demostrar que los bienes o servicios o los procesos de fabricacion cumplen los
estandares de calidad o unidades de medida requeridas;
e) Para el caso previsto en la fraccion X del articulo 29 de la Ley, se deberd especificar el método que se utilizard para
realizar las pruebas que permitan verificar el cumplimiento de las especificaciones de los bienes a adquirir o arrendar o
servicios a contratar; la institucién publica o privada que las realizara y el momento para efectuarlas, asi como la unidad de
medida con la cual se determinard el resultado minimo que deberd obtenerse en las pruebas sefialadas. Serd
responsabilidad del Area técnica determinar que los niveles de aceptacion sean los adecuados para la dependencia o
entidad y no se constituyan en un requisito que limite la libre participacién de los interesados:
f) La indicacion de que se contrataran cantidades previamente determinadas o si el contrato sera abierto en los términos del
articulo 47 de la Ley:
g) Si estara sujeta a alguna modalidad de contratacitn, precisando ésta conforme a las disposiciones de la Ley y este
Reglamento;
h) Si la totalidad de los bienes o servicios materia de la licitacién publica serédn objeto del contrato que se adjudigue a un
solo licitante, o si se hard mediante el procedimiento de abastecimiento simultaneo, en cuyo caso debera precisarse lo
dispuesto en los articulos 29, fraccion XII, y 39 de la Ley, e
i) En el modelo de contrato, respecto de los requisitos a que se refiere el articulo 45 de la Ley, los siguientes aspectos
segln corresponda:
1.El plazo maximo en dias naturales para la entrega de los bienes o la prestacién de los servicios, el cual contara a
partir de la fecha en que el proveedor reciba la requisicion respectiva;
2.La fuente oficial que se tomara para llevar a cabo |a conversion y la tasa de cambio o la fecha a considerar para
hacerlo, en caso de pago en moneda extranjera;
3.Los seguros que, en su caso, deben otorgarse, indicando los bienes que ampararian y la cobertura de la pdliza
correspondiente;
4.Las deducciones que, en su caso, se aplicaran con motivo del incumplimiento parcial o deficiente en que pudiera
incurrir el proveedor, en la entrega del bien o la prestacion del servicio:
5.E| sefialamiento de que la obligacién garantizada serd divisible o indivisible ¥ que en caso de presentarse algln
incumplimiento se haran efectivas las garantias que procedan:
6.La prevision de que debera ajustarse la garantia otorgada cuando se maodifiqgue el monto, plazo o vigencia dal
contrato, y
7.El desglose de los importes a ejercer en cada ejercicio, tratandose de contratos que abarquen mas de un ejercicio
fiscal;
ll. Forma y témminos que regiran los diversos actos del procedimiento de licitacion publica, precisando entre otros aspectos, |
los siguientes:
a) Si el procedimiento se efectuard considerando una reduccion del plazo que prevé la Ley para la
presentacion y apertura de proposiciones, en los términos del articulo 32 de la Ley y 43 de este Reglamento;
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b) Cuando se trate de licitaciones publicas presenciales o mixtas, la fecha, hora y lugar para celebrar la primera junta

de aclaraciones; en su caso, la visita a instalaciones; el acto de presentacidn y apertura de proposiciones; la junta

plblica en la que se dara a conocer el fallo, y la firma del contrato. Para el caso de licitaciones plblicas electrdnicas,
% se sefialara la fecha y hora en las cuales se llevaran a cabo estos eventos por medio de CompraNet, asi como la

firma del contrato cuando se prevea gue este se suscribira por medios elecirénicos;

c) Los aspectos a los que se sujetard la recepcidn de las proposiciones enviadas a través de servicio postal o
| mensajeria;

d) Clue una vez recibidas las proposiciones en la fecha, hora y lugar establecidos, éstas no podran retirarse o dejarse

sin efecto, por lo que deberan considerarse vigentes dentro del procedimiento de licitacion plblica hasta su

conclusian;

e) Los requisitos para |la presentacion de proposiciones conjuntas, de conformidad con los articulos 34 de la Ley y 44

del presente Reglamerito, o bien la indicacidn de que no se aceptar‘én las mismas, sefialando de manera sucinta las

razones para allo;

f) Que los licitantes sdlo podran presentar una proposicién por Itcltaclfm publica;

@) Que el licitante podra presentar a su eleccién, dentro o fuera del Sobre cerrado, la documentacion distinta a la que

conforma las propuestas técnica y econdmica, misma gue forma parte de su proposician;

h) La fecha y hora en que, en su caso, la convocante, antes del acto de presentacion y apertura de proposiciones,

registrara a los participantes y revisara preliminarmente la documentacién distinta a las propuestas técnica y

aconamica;

i} La indicacién de que el licitante podré acreditar su existencia legal v, en su caso, la personalidad juridica de su

represantante, en el acto de presentacion y apertura de proposiciones, mediante el documento previsto en la fraccidn

W del articulo 48 de este Reglamento;

I) La parte o partes de las proposiciones que deberan rubricar el servidor piblico y el licitante elegidos en los

términos de la fraccion |l del articulo 35 de la Ley, en el acto de presentacidn y apertura de proposiciones, y

k) Las indicaciones relativas al fallo y a la firma del contrato;

IV. Enumeracidn de los requisitos que los licitantes deben cumplir, precisando cudles de éstos se consideraran indispensables
para evaluar la proposicion y, en consecuencia, su incumplimiento afectaria su solvencia y motivaria su desechamiento,
especificando que aéste también se dara si se comprueba gue algdn licitante ha acordado con ofro u otros elevar el costo de
los bienes, arrendamientos o servicios, o cualquier otro acuerdo que tenga como fin obtener una ventaja sobre los demas
licitantes,

V. Criterios especificos conforme a los cuales se evaluaran las proposiciones y se adjudicara el contrato respectivo;

VI. Dacumentos y datos que deben presentar los licitantes, entre los que se encuentran los siguientes:

a) El escrito a que se refiere la fraccion V del articulo 48 de este Reglamento;

b) El escrito a que hace referencia el articulo 35 del presente Reglamento, en el caso de licitaciones plblicas
nacionales; =

c) La copia de los documentos mediante los cuales el licitante acreditarda el cumplimientc de las normas,
especificaciones o sistemas solicitados conforme a la Ley Federal scbre Metrologia y Mormalizacion y los articulos 31
y 32 de este Reglamento;

d) La direccidn de correo electronico del licitante, en caso de contar con la misma,
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e) El escrito mediante el cual el licitante manifieste bajo protesta de decir verdad, gue no se ubica en los supuestos
establecidos en los articulos 50 y 60, antepentltimo parrafo de la Ley;

f) La declaracién de integridad, en la que el licitante manifieste, bajo protesta de decir verdad, que se abstendra, por si
o0 a través de interpdsita persona, de adoptar conductas para que los servidores publicos de la dependencia o entidad,
induzcan o alteren las evaluaciones de las proposiciones, el resultado del procedimiento u otros aspectos que |le
puedan otorgar condiciones mas ventajosas con relacion a los demas participantes;

g) En el supuesto previsto en el segundo parrafo del articulo 14 de la Ley, la manifestacion del licitante en la que se
indique bajo protesta de decir verdad, que es un persona flsica con discapacidad, o bien tratandose de empresas que
cuenten con trabajadores con discapacidad en la proporcidn que establece dicho precepto legal, el aviso de alta de
tales trabajadores al régimen obligatorio del Instituto Mexicana del Seguro Social y una constancia que acredite que
dichos trabajadores son personas con discapacidad en términos de lo previsto por la fraccion 1X del articulo 2 de la Ley
General de las Personas con Discapacidad:

h) En su caso, el documento o el escrito a que se refiere el articulo 34 de este Reglamento;

i) En su caso, el convenio firmado por cada una de las personas que integren una correspondera a cada una de ellas,
asl como la manera en que se exigira su cumplimiento, y

J) El documento en el que conste el acuse de recepcion de solicitud de opinidén ante la autoridad fiscal competente,
respecto del cumplimiento de sus obligaciones fiscales del licitante a quien se adjudigue el contrato:

VIl. Domicilio de las oficinas de la autoridad administrativa competente y la direccién electronica de CompraNet, en que podran
presentarse inconformidades contra los actos de la licitacion publica, y
VIIl. Formatos que faciliten y agilicen la presentacion y recepcion de las proposiciones, como son los relativos a:
a) La presentacion de la propuesta econdmica: - .-
b) La manifestacién de los licitantes nacionales respecto del grigen extranjero de los bienes que oferten:
c) La manifestacién de los licitantes extranjeros en relacion a que los precios que ofertan en su propuesta econdmica
no se cotizan en condiciones de précticas desleales de comercio internacional en su modalidad de discriminacién de
precios o subsidios;
d) La manifestacion de los licitantes respecto del origen nacional de los bienes o servicios que ofarten;
@) La manifestacion sobre la estratificacién a la que pertenece una empresa considerada MIPYME, en los términos del
articulo 34 del presente Reglamento, y
f) La verificacion de la recepcion de los documentos que el licitante entregue en el acto de presentacién y apertura de
proposiciones, en relacién con los documentos requeridos en la convocatoria a la licitacian publica,
Los escritos o manifestaciones bajo protesta de decir verdad, que se soliciten como requisito de participacién en los
procedimientos de contratacion, sdlo resultaran procedentes si se encuentran previstos en la Ley, en este Reglamento o en
los ordenamientos de cardcter general aplicables a la Administracion Poblica Federal. La falta de presentacién de dichos
documentos en la proposicién, sera motivo para desecharla, por incumplir las disposiciones juridicas que los establecen.
Las convocantes verificaran que los documentos a que se refiere el parrafo anterior cumplan con los requisitos solicitados,
sin que resulte necesario verificar la veracidad o autenticidad de lo en ellos indicado, para continuar con el procedimisnto
de contratacion, sin perjuicio del derecho de las convocantes para realizar dicha verificacion en cualguier momento o
cuando se prevea en la Ley o en el presente Reglamento,
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Articulo 41.-

Articulo 42.-

Para la difusion del Proyecto de convocatoria a la licitacion publica, debera considerarse lo siguiente:

I. La determinacion de los Proyectos de convocatoria que seran difundidos, se realizara con base en el programa anual de
adquisiciones, arrendamientos y servicios, selecciondndose aquéllos que en su conjunto representen por lo menos el
cincuenta por ciento del monto total a licitar, de los cuales se debera dar preferencia a aquéllas que tengan mayor
importancia para los programas sustantivos de la dependencia o entidad:

. El Proyecto de convocatoria serd difundido por una sola ocasién en CompraNet. En caso de que una licitacion
publica se declare desierta total o parciaimente y la convocante decida realizar una sagunda licitacidn pablica, no se
requerira difundir el Proyecto de convocatoria respectivo: .

. Las dependencias y entidades deberdn incluir en un documento los comentarios que reciban sobre el Proyecto de
convocatoria, identificando la persona que Ios realiza, asi como las razones que sustenten su procedencia o
improcedencia.

El documento sefalado en el parrafo anterior, debera difundirse en CompraNet previamente a la publicacion de la
convocatoria a la licitacion plblica correspondiente; - .

IV. Si la convocante lo estima conveniente, ademas de la difusién del Proyecto de convocatoria en CompraNet, podra
efectuar invitaciones para celebrar una reunién publica en la que los asistentes participen en la revision del Provecto de
convocatoria y presenten sus comentarios, salvo que se trate de Proyectos de convocatoria para las licitaciones plblicas
a que se refiere el inciso a) de la fraccién Il del articulo 28 de la Lay, ¥

V. Tratandose de licitaciones publicas para adquirir o arrendar bienes o contratar la prestacion de servicios de manera
consolidada, los comentarios al Proyecto de convocatoria se recibirn en la direccién electrénica gue determine la
dependencia o entidad responsable de la contratacién,

La convocatoria a la licitacion plblica v, en su caso, sus modificaciones seran publicadas en CompraMNet por las
dependencias o entidades, en dias habiles v por una sola ocasién.

El mismo dia en que se publique en CompraNet la convocatoria a Ia licitacidn publica, la convocante deberd enviar al Diario
Oficial de la Federacién para su publicacion un resumen de la misma, que debera contener lo siguiente:

L. El nombre de la dependencia o entidad, nimero y caracter de la licitacién puablica, asi como la indicacion de los medios
que se utilizaran para su realizacion;

Il. Una descripcion sucinta del objeto de lalicitacién publica indicando, en su caso, el volumen a contratar:

. La fecha, hora y lugar en que se celebrara la primera junta de aclaraciones y el acto de presentacion y apertura de
proposicionas, y

IV. La fecha en la cual se publicd en CompraNet la convocatoria a la licitacidn publica.

A partir de la fecha de publicacién en CompraNet hasta el sexto dia natural previo a la fecha sefalada para el acto de
recepcion y apertura de proposiciones, la convocante debera tener en el domicilio sefialado para realizar el acto
mencionado, una copia impresa o en medio electrdnico de la convocaloria a la licitacion publica, la cual podra ser
consultada por cualquier persona. La copia exclusivamente serad para consulta, por lo que la dependencia o entidad no
estara obligada a entregar una impresién de la misma.

El dia de publicacion en CompraNet de la convocatoria a la licitacion pliblica sera el primer dia para el cdmputo del plazo
para la presentacion y apertura de proposiciones, y el dia anterior a este acto, sera el tltimo que se contabilizara para
determinar los plazos a que se refieren los parrafas primero v segundo del articulo 32 de la Ley.

37




Secretaria de la Funcién Piblica

® 00000000 0 0 0 Comén PeRmanksTe on ConTaaLoes .
Estapos - Fooeracion
Guila de Integracitn del Expediente Unitario de Adquisiciones y/o Servicios

Articulo 45.- Las dependencias y entidades podran celebrar las juntas de aclaraciones que consideren necesarias, atendiendo a las
caracteristicas de los bienes y servicios objeto de la licitacion publica.

En las licitaciones pablicas presenciales y mixtas, la asistencia a la junta de aclaraciones es optativa para los licitantes.

Las personas que manifiesten su interés en participar en la licitacién publica mediante el escrito a que se refiere el tercer
parrafo del articulo 33 Bis de la Ley, serdn consideradas licitantes y tendran derecho a formular solicitudes de aclaracion en
relacion con la convocatoria a la licitacién pulblica. Dichas solicitudes deberan remitirse a la convocante en la forma ¥y
términos establecidos en dicho articulo, acompariadas del escrito sefialado.

El escrito a que se refiere el parrafo anterior deberd contener los datos y requisitos indicados en la fraccién V del articulo
48 de este Reglamento. Cuando el escrito se presente fuera del plazo previsto en el articulo 33 Bis de la Ley o al inicio de
la junta de aclaraciones, el licitante sélo tendra derecho a formular preguntas sobre las respuestas que dé la convocante en
la mencionada junta.

Si el escrito sefialado en este articulo no se presenta, se permitira el acceso a la junta de aclaraciones a la persona que lo

solicite, en calidad de observador en términos del pentitimo parrafo del articulo 26 de la Ley.

Las solicitudes de aclaracion deberan plantearse de manera concisa y estar directamente vinculadas con los puntos

cantenidos en la convocatonia a la licitacion plblica, indicando el numeral o punto especifico con el cual se relaciona. Las

solicitudes que no cumplan con los requisitos sefialados, podrén ser desechadas por la convocante.

Las solicitudes de aclaracion se presentaran:

. Tratandose de licitaciones plblicas presenciales, en el domicilio sefialado por la dependencia o entidad en la
convocatoria a la licitacion publica para llevar a cabo la junta de aclaraciones;

Il. En las licitaciones pablicas electrénicas, a través de CompraNet, y

lll. En las licitaciones publicas mixtas, a eleccién del licitante, en el domicilio sefialado por la dependencia o entidad en la
convocatoria a la licitacién piblica para llevar a cabo la junta de aclaraciones, o bien, a través de CompraNet.

En cualquiera de los cascs sefialados en las fracciones anteriores, se acompafiara a la solicitud de aclaracion

correspondiente una version electronica de la misma que permita a la convocante su clasificacién e integracion por temas

para facilitar su respuesta en la junta de aclaraciones de que se trate. Cuando la versién electrénica esté contenida en un

medio fisico, éste le sera devuelto al licitante en la junta de aclaraciones respectiva.

La convocante tomara como hora de recepcién de las solicitudes de aclaracidn del licitante, la que indique el sello de

recepcion del Area contratante v, tratandose de las solicitudes que se hagan llegar a la convocants a través de CompraNet,

la hora que registre este sisterna al momento de su envio.

Articulo 47.- El Sobre cerrado que contenga la proposicidn de los licitantes, debera entregarse en la forma y medios que se prevean en
la convocatoria a la licitacion pablica.
Séptimo Parrafo.
Tratandose de licitaciones publicas electronicas, las actas correspondientes al acto de presentacién y apertura de
proposiciones, se difundiran a través de CompraNet al concluir el mismo, para efectos de su notificacion en términos de lo
dispuesto en el Gltimo parrafo del articulo 37 Bis de la Ley.
Décimo Parrafo. ;
En el acta correspondiente al acto de presentacién y apertura de proposiciones se asentaran las manifestaciones que, en
su caso, emitan los licitantes en relacion con el mismo, asi como los hechos relevantes que se hubieren presentado.
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Articulo 51.- Los criterios para evaluar la solvencia de las proposiciones, deberan guardar relacién con los requisitos v especificaciones
sefialados en la convocatoria a la licitacién publica para la integracion de las propuestas técnicas y econémicas.

La aplicacién del criterio de evaluacion binario a que se refiere el segundo parrafo del articulo 36 de |a Ley serd procedente
& en aquellos casos en que la convocante no requiera vincular las condiciones que deberan cumplir los proveedoies con las
caracteristicas y especificaciones de los bienes a adquirir o a arrendar o de los servicios a contratar porgue éstos se
encuentran estandarizados en el mercado y el factor preponderante que considera para la adjudicacion del contrato es el
precio mas bajo. El Area contratante debera justificar la razén por la que sdlo puede aplicarse el criterio de evaluacién
binario y no el de puntos o porcentajes o de costo beneficio, dejando constancia en &l expediente del procedimiento de
contratacidn, '

El calculo de los precios no aceptables y los precios convenientes, sélo se realizara cuando se utilice el criterio de
evaluacion binario y al efecto se atendera lo siguiente:

A. El calculo de los precios no aceptables se llevard a cabo (nicamente cuando se requiera acreditar que un precio
ofertado es inaceptable para efectos de adjudicacién del-contrato, porque resulta superior al porcentaje a que hace
referencia |a fraccidn XI del articulo 2 de la Ley, o para efectos de lo dispuesto en los incisos b) de la fraccidn Il y a) de la
fraccion Ill del articulo 28 o primer y segundo parrafos del articulo 38 de la Ley.

Para calcular cuando un precio no es aceptable, los responsables de hacer la evaluacién econémica aplicaran cualquiera

de las siguientes opclones:

l. Cuando se considere como referencia el precio que se observa como mediana en la investigacion de mercado, ésta se
obtendra de la siguients manera:

a) Se consideraran todos los precios obtenidos de la investigacion de mercado vy se ordenaran de manera consecutiva
del menor al mayor;

b) En caso de que la serie de precios obtenidos resulte impar, el valor central sera la mediana, y

c) Si la serie de precios obtenidos es un nimero par, se obtendré el promedio de los dos valores centrales y el
resultado sera la mediana;

Il. Cuando se consideren como referencia los precios de las ofertas presentadas en la misma licitacién publica, se debera
contar con al menos tres proposiciongs aceptadas técnicamente v el promedio de dichas ofertas se obtendra de la
siguiente manera:

a) Se sumaran todos los precios ofertados en el proceso de licitacién plblica que se aceptaron técnicamente;

b) El resultado de la suma sefialada en el inciso que antecede se dividira entre la cantidad de precios considerados en
el inciso anterior, v

c) El promedio sera el resultado de la division a que se refiere el inciso anterior.

A las cantidades resultantes de las operaciones efectuadas en las fracciones anteriores se les sumard el porcentaje

previsto en la fraccion XI del articulo 2 de |a Ley o, en su caso, el sefialado en &l segundo parrafo del articulo 38 de la Lay.

Cuando alglin precio ofertado sea superior al resultado de esta tltima operacién, éste serd considerado como no aceptable.

B. El calculo del precio conveniente linicamente se llevard a cabo cuando se requiera acreditar que un precio ofertado se

desecha porque se encuentra por debajo del precio determinado conforme a la fraccién XI1 del articulo 2 de |a Ley.

Para calcular cuando un precio es conveniente, los responsables de hacer la evaluacién econémica aplicaran la sigulente

oparacian:
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l. Los precios preponderantes de las proposiciones aceptadas en una licitacién publica, son aquéllos que se ubican
dentro del rango que permita advertir que existe consistencia entre ellos, en virtud de que la diferencia entre los
mismas es relativamente pequefia;

Il. De los precios preponderantes determinados, se obtendra el promedio de los mismos. En el caso de advertirse la
existencia de dos o més grupos de precios preponderantes, se deberd tomar el promedio de los dos que
contengan los precios mas bajos;

ll. Al promedio sefialado en la fraccién anterior se le restard el porcentaje fijado en las politicas, bases y
lineamientos de las dependencias y entidades, el cual no podra ser inferior al cuarenta par ciento, y

IV. Los precios cuyo monto sea igual o superior al obtenido de la operacion realizada conforme a este apartado
seran considerados precios convenientes.

La convocante que, en términos de lo dispuesto en este articulo, deseche los precios por considerar que no son

convenientes o determine que son no aceptables, no podra adjudicar el contrato a los licitantes cuyas

pr?.pnsicinnes contengan dichos precios, debiendo incorporar al fallo lo sefialado en la fraccion 11l del articulo 37 de
la Ley.
Los testigos sociales participaran en las licitaciones publicas que rebasen el monto sefialado en el primer parrafo del
articulo 26 Ter de la Ley, asi como en aquéllas menores al referido monto o en los procedimientos de invitacién a cuando
menos tres personas y de adjudicacion directa cuando asi lo determine la Secretaria de la Funcion Pablica, siempre que la
contratacion tenga impacto significativo en los programas sustantivos de la dependencia o entidad de que se trate.

Las dependencias y entidades, en los términos sefialados en el articulo 64 de este Reglamento, deberén solicitar por
escrito a la Secretaria de la Funcidn Plblica la participacion de los testigos sociales en las licitaciones publicas gue rebasen
el monto a que se refiere el parrafo anterior.

En los casos de licitaciones pablicas” menores al monto referido en el primer parrafo de este arliculo, de invitaciones a
cuando menos tres personas y de adjudicaciones directas, la participacion de los testigos sociales podra solicitarse por las
dependencias o entidades, o ser determinada por la Secretaria de la Funcién Publica sin presentacion de solicitud previa,

A efecto de que los testigos sociales cumplan adecuadamente sus funciones, su participacion en los procedimientos de
contratacion debera comenzar a partir de los actos previos a gue se refieren los incisos a) y b) de la fraccién 11 del articulo
67 de este Reglamento, de tal manera que su actuacién incida en mayor medida a la transparencia e imparcialidad de
dichos procedimientos. En los casos en que la Secretaria de la Funcién Plblica determine designar a un testigo social por
el impacto de la contratacion en los programas sustantivos de la dependencia o entidad, su participacién deberd iniciar en
cualquier momento previo a la emisién del fallo correspondiente,

La participacién del testigo social en el procedimiento de contratacién concluira con la firma del contrato respectivo o la
emision del fallo en el que se declare desierto el procedimiento o la cancelacién del mismo, seglin corresponda, sin
perjuicio de lo dispuesto en el segundo parrafo del articulo 67 de este Reglamento.

Al final de su participacion en el procedimiento de contratacién el testigo social emitira el testimonio correspondiente, el cual
sera un documento puablico y debera contener lo siguiente:

I El nimero con el que CompraNet identificé el procedimiento de contratacion,

Il.  La descripcién del objeto del procedimiento de contratacién que se realizd;
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lll. La descripcion cronoldgica de los hechos relevantes que hubiere identificado durante el |  procedimiento de

contratacion;

Articulo 77.-

IV. En su caso, las observaciones, recomendaciones ¥ sugerencias que propuso durante el procedimiento de contratacidn,
¥

V. Sus conclusiones sobre el apego a las disposiciones juridicas aplicables, la transparencia y la imparcialidad del
procedimiento de contratacisn,

En ninglin caso el testimonio del testigo social tendra efectos juridicos sobre el procedimiento de contratacién. La emisién

del testimonio o de los informes previos en los que no se expresen observaciones o irregularidades, no liberara a los

servidores pliblicos a quienes corresponda intervenir en los procedimientos de contratacién, de la responsabilidad en que

hubieren incurrido durante los mismos.

Para efectos de lo dispuesto en el inciso ¢) de la fraccidn IV del articulo 26 Ter de la Ley, el testigo social debera emitir su

testimonio en un plazo no mayor a siete dias ’hatumles__mntadas a partir de la conclusién de su participacion en el

procedimiento de contratacion. Dicho testimenio debera permianecer publicado en la pagina de Internet de la dependencia

0 entidad que corresponda al menos durante los tres meses posteriores a la fecha de su publicacién. Asimismo, |a

Secretaria de la Funcion Publica difundira dicho testimonio en CompraNet durante el mismo plazo.

En el supuesto a que se refiere el segundo parrafo del articulo 26 Ter de la Ley, el testigo social remitira su testimonio en

un plazo de siete dias naturales contados a partir de la conclusién de su participacidn en el procedimiento de contratacian,

En todo lo no previsto para los procedimientos de invitacién a cuando menos tres personas, le serdn aplicables, en lo
procedente, las disposiciones que prevé este Reglamento para la licitacién publica.

Para efectos de lo dispuesto en el tercer parrafo del articulo 40 de la Ley, la seleccion de participantes podra hacerse de
entre los proveedores que se encuentren inscritos en el registro Unico de proveedores y los supuestos sefialadas en dicho
articulo podrén acreditarse con la informacién contenida en el citado registro referente a la experiencia, especialidad,
capacidad técnica e historial de cumplimiento respecto de contratos que los proveedores de que se trate tengan celebrados
con las dependencias o entidades, asi como si su domicilio se encuentra cerca de la zona donde se pretendan utilizar los
bienes o prestar los servicios.

La inasistencia del representante invitado del organo interno de control al acto de presentacion y apertura de
proposiciones, no serd impedimento para continuar el procedimiento de invitacién a cuando menos tres personas, siendo
opcional para los licitantes su asistencia al acto.

La difusién en CompraNet y en |a pagina de Internet de la dependencia o entidad de las invitaciones a cuando menas tres
personas a que hace referencia la fraccion | del articulo 43 de la Ley, debera realizarse el mismo dia en gue se entregue la
Ultima invitacién y estara disponible hasta el dia en gue se emita el fallo correspondiente. La referida difusion es de caracter
informativo, por lo que solamente podran participar en el procedimiento de contratacién aquellas personas que hayan sido
invitadas por la dependencia o entidad.

Las proposiciones a que se refiere la fraccién 11l del articulo 43 de la Ley seran aquéllas que reciba la convocante en el
acto de presentacién y apertura de proposiciones, debiendo ser como minimo tres, independientemente de que al efectuar
la evaluacion de las mismas sélo una o dos de ellas cumplan con lo requerido en la invitacion a cuando menos tres
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personas. En el caso de que los bienes o servicios se agrupen en partidas, deberd contarse con tres proposiciones para
cada partida. Asimismo, se emitira el fallo conforme a lo dispuesto en el articulo 37 de la Ley.

Cuando |a convocante opte por no realizar junta de aclaraciones, en la invitacién a cuando menos tres personas debera
indicarse la forma y términos en que podran solicitarse las aclaraciones respectivas, de cuyas respuestas deberd
informarse tanto al solicitante como al resto de los invitados.

No resulta aplicable a los procedimientos previstos en este articylo la presentacion de propuestas conjuntas, salvo gue la
convocante lo estime conveniente para fomentar la participacién de las MIPYMES, o bien, por necesidades técnicas para
obtener proposiciones en forma integral, en cuyo caso se debera considerar, en lo aplicable, lo dispuesto por el tercer
parrafo del articulo 34 de la Ley y el articulo 44 de este Reglamento.
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Articulo 14.

Articulo 28.

Articulo 29,
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LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO.

En los procedimientos de contratacién de carédcter intermacional abierto, las dependencias y entidades optaran, en igualdad de
condiciones, por el empleo de los recursos humanos del pais y por la adquisicion y arrendamiento de bienes producidos en el
pais y que cuenten con el porcentaje de contenido nacional indicado en el articulo 28 fraccién |, de esta Ley, los cuales deberan
contar, en la comparacién econémica de las proposiciones, can un margen hasta del quince por ciento de preferencia en el precio
respecto de los bienes de importacion, conforme a las reglas que establezca la Secretaria de Economia, previa opinién de la
Secretaria y de la Secretaria de la Funcion Publica.

En el caso de licitacién publica para la adquisicion de bienes, arrendamientos o servicios que utilicen la evaluacion de puntos y
porcentajes, se otorgaran puntos en los términos de esta Ley, a personas con discapacidad o a la empresa que cuente con
trabajadores con discapacidad en una proporcién del cinco por ciento cuando menos de la totalidad de su planta de empleados,
cuya antigliedad no sea inferior a sels meses, misma que se comprobara con el aviso de alta al régimen obligatorio del Instituto
Mexicano del Seguro Social. Asimismo, se otorgaran puntos a las micros, pequefias 0 medianas empresas que praduzcan bienes
con innovacién tecnolégica, conforme a la constancia correspondiente emitida por el Institutoc Mexicano de la Propiedad
Industrial, la cual no podra tener una vigencia mayor a cinco afios.

Articulo reformado DOF 07-07-2005, 28-05-2009

El caracter de las licitaciones plblicas, sera:

I. Nacional, en la cual Gnicamente podran participar personas de nacionalidad mexicana y los bienes a adquirir sean producidos
en el pals y cuenten, por lo menos, con un cincuenta por clento de contenido nacional, el que se determinara tomando en cuenta
la mano de obra, insumos de los bienes y deméas aspectos que determine la Secretaria de Economia mediante reglas de caracter
general, o bien, por encontrarse debajo de los umbrales previstos en los tratados, o cuando habiéndose rebasado éstos, se haya
realizado la reserva correspondiente.

La Secretaria de Economia mediante reglas de caracter general estableceré los casos de excepcion correspondientes a dicho
contenido, asi como un procedimiento expedito para determinar el porcentaje del mismo, previa opinién de la Secretaria y de la
Secretaria de la Funcién -Publica. Tratdndose de la contratacion de arrendamientos y servicios, Unicamente podran participar
personas de nacionalidad mexicana.

La convocatoria a la licitacién publica, en la cual se estableceran las bases en que se desarrollaré el procedimiento y en las

cuales se describiran los requisitos de participacion, debera contener:

VIIl. Precisar que sera requisito el que los licitantes entreguen junto con el sobre cerrado una declaracién escrita, bajo protesta
de decir verdad, de no encontrarse en alguno de los supuestos establecidos por los articulos 50 y 60 pendltimo parrafo, de
esta Ley, :

IX. Precisar que serd requisito el que los licitantes presenten una declaracion de integridad, en la que manifiesten, bajo
protesta de decir verdad, que por si mismos o a través de interpdsita persona, se abstendran de adoptar conductas, para
que los servidores publicos de la dependencia o enfidad, induzcan o alteren las evaluaciones de las proposiciones, el
resultado del procedimiento, u otros aspectos que oforguen condiciones mas ventajosas con relacién a los demas
participantes; Articulo reformado DOF 07-07-2005, 26-05-2009
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CODIGO FISCAL DE LA FEDERACION 2011.

Articulo 32-D.  La Administracion Plblica Federal, Centralizada y Paraestatal, asi como la Procuraduria General de la Republica, en ningln caso
contrataran adquisiciones, arrendamientos, servicios u obra piblica con los particulares que:

. Tengan a su cargo créditos fiscales firmes.

Il.  Tengan a su cargo créditos fiscales determinados, firmes o no, que no se encuentren pagados o garantizados en alguna de
las formas permitidas por este Codigo.

lll.  No se encuentren inscritos en el Registro Federal de Contribuyentes.

IV.  Habiendo vencido el plazo para presentar alguna declaracién, provisional o no, y con independencia de que en la misma
resulte o no cantidad pagar, ésta no haya sido presentada. Lo dispuesto en esta fraccién no es aplicable tratandose de
omision en la presentacion de declaraciones que sean exclusivamente informativas.

La prohibicidn establecida en este articulo nd”serd aplicable a los particulares que se encuentren en los supuestos de las
fracciones | y Il de este articulo, siempre que celebren convenio con las autoridades fiscales en los términos que este Cadigo
establece para cubrir a plazos, ya sea como pago diferido o en parcialidades, los adeudos fiscales que tengan a su cargo con los
recursos que obtengan por enajenacion, arrendamiento, servicios u obra piblica que se pretendan contratar ¥ que no se ubiguen
en algln ofro de los supuestos contenidos en este articulo.
Para estos efectos, en el convenio se establecerd que las dependencias antes citadas retengan una parte de la contraprestacicén
para ser enterada al fisco federal para el pago de los adeudos correspondientes.
lgual obligacion tendran las entidades federativas cuando realicen dichas contrataciones con cargo total o parcial a fondos
federales.
Los particulares tendran derecho al otorgamiento de subsidios o estimulos previstos en los ordenamientos aplicables, siempre
que no se ubiguen en los supuestos previstos en las fracciones del presente articulo, salvo que tratandose de la fraccién Il no
tengan obligacion de inscribirse en el Registro Federal de Contribuyentes.
Las entidades y dependencias que tengan a su cargo la aplicacion de subsidios o estimulos deberan abstenerse de aplicarios a
las personas que se ubiquen en los supuestos previstos en las fracciones del presente articulo, salvo gque tratandose de la
fraccion Ill, no tengan obligacion de inscribirse en el Registro Federal de Contribuyentes.,
Los particulares que tengan derecho al otorgamiento de subsidio o estimulos y que se ubiguen en los supuestos de las fracciones
| y Il de este articulo, no se consideran comprendidos en dichos supuestos cuando celebren convenio con las autoridades
fiscales en los términos que este Cddigo establece para cubrir a plazos, ya sea como pago diferido o en parcialidades, los
adeudos fiscales que tengan a su cargo. Cuando se ubiguen en los supuestos de las fracciones || y IV, los particulares contaran
con un plazo de quince dias para corregir su situacién fiscal, a partir del dia siguiente a aquél en que la autoridad les notifique la
irregularidad detectada.
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RESOLUCION MISCELANEA FISCAL 2011.
PROCEDIMIENTO QUE DEBE OBSERVARSE PARA CONTRATACIONES CON LA FEDERACION Y ENTIDADES FEDERATIVAS

Regla 1.2.1.15. Para los efectos del articulo 32-D, primero, segundo, tercero y cuarto parrafos del CFF, cuando la Administracion Puablica
Federal, Centralizada y Paraestatal, la Procuraduria General de la Republica, asi como las entidades federativas vayan a realizar
contrataciones por adquisicion de bienes, arrendamiento, prestacion de servicios u obra publica, con cargo total o parcial a
fondos federales, deberan exigir de los contribuyentes con®quienes se vaya a celebrar el contrato, les presenten documento
vigente expedido por el SAT, en el que se emita la opinion del cumplimiento de obligaciones fiscales.

Para efectos de lo anterior, los contribuyentes con quienes se vaya a celebrar el contrato, deberan solicitar a las autoridades
fiscales |a opinion del cumplimento de obligaciones fiscales en términos de lo dispuesto por la regla 11.2.1,12.

En los casos en que el contribuyente tenga créditos fiscales y quiera celebrar convenio con las autoridades fiscales para pagar
con los recursos gue se obtengan por la enajenacion, arrendamiento, prestacion de servicios u obra publica que se pretenda
contratar, la opinién la emitira la ALSC que corresponda al domicilio fiscal del contribuyente, envidndola al Portal de éste hasta
que se haya celebrado el convenio de pago.

Para efectos de |o sefialado en el parrafo anterior, las autoridades fiscales emitiran oficio a la unidad administrativa responsable
de la licitacion, a fin de que esta Ultima en un plazo de 15 dias, mediante oficio, ratifique o rectifique los datos manifestados por el
contribuyente. Una vez recibida la informacién antes sefialada, la autoridad fiscal le otorgara un plazo de 15 dias al contribuyente
para la celebracidn del convenio respectivo,

Los residentes en el extranjerc que no estén obligados a presentar la solicitud de inscripcién en el RFC, ni los avisos al
mencionado registro y que no estén obligados a presentar declaraciones periddicas en México, asentaran estas manifestaciones
bajo protesta de decir verdad en escrito libre que entregaran a la dependencia o entidad convocante, la que gestionara la emision
de la opinion ante la ALSC mas cercana a su domicilio.

CFF 32-D, 65, 66-A, 141, RMF 2011 1.2.16.1., I1.2.1.10,, I1.2.1.12.

Fublicado en el Diario Oficial de la Federacion el 1 de julio de 2011.

LEY FEDERAL DE PRESUPUESTO Y RESPONSABILIDAD HACENDARIA 2011

Articulo 3.- La interpretacion de esta Ley, para efectos administrativos y exclusivamente en el ambito de competencia del Ejecutivo
Federal, corresponde a la Secretaria y a la Funcién Pliblica en el ambito de sus respectivas atribuciones. La Ley Federal de
Procedimiento Administrativo y el Cadigo Fiscal de la Federacién seran supletorios de esta Ley en lo conducente.
Las dependencias y entidades deberan observar |as disposiciones generales que emitan la Secretaria y la Funcién Publica, en
el ambito de sus respeclivas atribuciones, para dar correcta aplicacién a lo dispuesto en esta Ley y el Reglamento. En el caso
de los Poderes Legislativo y Judicial y de los entes auténomos, sus respectivas unidades de administracién podran establecer
las disposiciones generales correspondientes.
Las disposiciones generales a que se refiere el parrafo anterior deberan publicarse en el Diario Oficial de la Federacién.
Ultima Reforma DOF 37-12-2008
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OFICIO CIRCULAR NO. UNAOPSFP/309/0743/2008

OFICIO Circular por el que se establece el procedimiento que deberan observar las dependencias y entidades de la
Administracion Publica Federal y las entidades federativas que realicen contrataciones con recursos federales, previo a la
formalizacion de los contratos o pedidos que sean celebrados bajo el ambito de las leyes de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico, y de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas, para verificar que los proveedores
o contratistas estan al corriente en sus obligaciones fiscales. .

CC. oficiales mayores y equivalentes en las dependencias y entidades de la Administracién Publica Federal y de las entidades
federativas

Presentes.

Atento al Decreto que reforma al articulo 32-D del Cdadigo Fiscal de la Federacion, entre otros ordenamientos, publicado en el
Diario Oficial de la Federacidn del 28 de junio de 2006 y la emisién-de la Resolucién Miscelanea Fiscal para el 2008, en
particular la regla 1.2.1.16, publicada en el mismo medio de difusién el pasado 27 de mayo, con fundamento en lo dispuesto por
los articulos 37 fracciones VIl y XIX de la Ley Organica de la Administracién Publica Federal, 7 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Plblico (LAASSP), 8 de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las
Mismas (LOPSRM) y 11 y 24 fracciones Il y IV del Reglamento Interior de la Secretaria de la Funcion Publica, previa opinidn
del Sistema de Administracion Tributaria (SAT), me permito comunicar a ustedes el procedimiento que se deberd observar,
previo a |la formalizacién de los contratos o pedidos que sean celebrados bajo el &mbito de la LAASSP y la LOPSRM.

1. Para dar cumplimiento a lo dispuesto por el articulo 32-D del Caodigo Fiscal de la Federacidn, en los procedimientos de
contratacion regulados en la LAASSP y la LOPSRM, cuyo monto sea superior a $300,000.00 sin incluir el IVA, o el que en su
caso establezca el SAT, en las bases de licitacidn y de invitacion a cuando menos tres personas, asi como en las solicitudes de
cotizacion para adjudicacion directa, se indicara que cada persona fisica o moral que en su caso resulte adjudicada con un
contrato o pedido, debera presentar ante la dependencia o entidad contratante el “acuse de recepcion” con el que compruebe
que realizé la solicitud de opini6n prevista en la regla 1.2.1.16 de la Resolucién Miscelanea Fiscal para el 2008, o aquella que en
el futuro la sustituya.

2. La dependencia o entidad contratante indicara en las bases de licitacion y de invitacidn a cuando menos tres pPersonas o en
la solicitud de cotizacién que la persona fisica o moral-que resulte adjudicada, debera realizar la consulta de opinién ante el
SAT, preferentemente dentro de los tres dias habiles posteriores a la fecha en que tenga conocimiento del fallo o adjudicacion
correspondiente.

La dependencia o entidad contratante de la misma forma que se sefiala en el parrafo anterior, indicara a la o las personas
fisicas o morales adjudicadas, que en la solicitud de opinién al SAT deberan incluir el correo electronico del drea de
contratacién que se les indique para que el SAT envie el "acuse de respuesta” que emitira en atencion a su solicitud de opinion.
3. La dependencia o entidad contratante debera informar en las bases de licitacién y de invitacién a cuando menos tres
personas o en la solicitud de cotizacian que las personas fisicas o morales residentes en el extranjero que resulten adjudicadas
¥y que no estén obligadas a presentar |a solicitud de inscripcién en el RFC o declaraciones periédicas en México, asi como los
contribuyentes que no estén obligados a presentar total o parcialmente la declaracion anual del ISR, deberan realizar su
solicitud de opinién al SAT ante la Administracion Local de Servicios al Contribuyente que corresponda al domicilio de la
convocanta,
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4, El "acuse de recepcion” que deberd presentar la persona con guien se vaya a celebrar el contrato o pedido, debera
requerirse previo a la formalizacién de cada contrato o pedido, aun cuando éstos provengan de un mismo procedimiento de
contratacion.

Tratandose de las propuestas conjuntas previstas en los articulos 34 de la LAASSP y 36 de la LOPSRM, las personas deberan
presentar el "acuse de recepcion” a que se hace referencia en el parrafo anterior, por cada una de las obligadas en dicha
propuesta. i

5. El "acuse de recepcion” que emite el SAT al momento de solicitar el cumplimiento de las obligaciones fiscales, solo sera
exigible a las personas que resulten adjudicadas.

No se requerird la solicitud de opinién al SAT en el caso de ampliacién de contratos o pedidos.

6. La formalizacidn del contrato o pedido deberé llevarse a cabo en los plazos que conforme a las bases de la contratacion se
hubiere previsto, o bien, tratandose de adjudicacion directa, en los términos de los articulos 46 de la LAASSP y 47 de
LOPSRM, y en ninglin caso quedara supeditada a la emision de la opinién del SAT,

7. En el supuesto de que el SAT emita respuesta en sentido negativo o desfavorable para la persona fisica o moral con quien
ya se formalizé un contrato o pedido, dicha persona y la dependencia o entidad contratante deberan cumplirio hasta su
terminacion, por lo tanto la presunta omision en el cumplimiento de sus obligaciones fiscales no sera motivo para retener pagos
debidamente devengados por el proveedor o contratista ni para terminar anticipadamente o rescindir administrativamente el
contrato o pedido.

8. Si la dependencia o entidad confratante, previo a la formalizacion del contrato o pedido, recibe del SAT el "acuse de
respuesta’ de la solicitud en el que se emita una opinion en sentido negativo sobre las obligaciones fiscales de la persona fisica
o moral que resultd adjudicada, debera de abstenerse de formalizar y procedera a remitir a la Secretaria de la Funcion Publica
la documentacién de los hechos presumiblemente constitutivos de infraccion por la falta de formalizacion del contrato o pedido,
por causas imputables al adjudicado. r

Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 19 de'sepliembre de 2008.

REGLAMENTO DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO.

Las MIPYMES podran participar con ese caracter en los procedimientos de contratacion, cuando presenten a la dependencia o
entidad convocante, copia del documento expedido por autoridad competente gue determine su estratificacion como micra,
pequefia o mediana empresa, o bien, un escrito en el cual manifiesten bajo protesta de decir verdad, que cuentan con ese
caracter, utilizando para tal fin el formato que al efecto proporcione la convocante.

La convocatoria a la licitacion publica y, cuando proceda, el Proyecto de convocatoria deberan contener los requisitos que
sefiala el articulo 29 de la Ley y se elaboraran conforme al orden, apartados e informacion que a continuacion se indican:
VI. Documentos y datos que deben presentar los licitantes, entre los que se encuentran los siguientes:

a) El escrito a que se refiere la fraccion V del articulo 48 de este Reglamento;

b) El escrito a que hace referencia el articulo 35 del presente Reglamento, en el caso de licitaciones plblicas nacionales;

c) La copia de los documentos mediante los cuales el licitante acreditara el cumplimiento de las normas, especificaciones o
sistemas solicitados conforme a la Ley Federal sobre Metrologia y Normalizacion y los articulos 31 v 32 de esle
Reglamento;

d) La direccion de correo electrdnico del licitante, en caso de contar con la misma;

R e o —— -~ —
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Articulo 45.-

e) El escrito mediante el cual el licitante manifieste bajo protesta de decir verdad, que no se ubica en los supuestos
establecidos en los articulos 50 y 60, antepenitimo parrafo de la Ley;

f) La declaracion de integridad, en la que el licitante manifieste, bajo protesta de decir verdad, que se abstendra, porsioa
través de interpdsita persona, de adoptar conductas para que los servidores publicos de la dependencia o entidad,
induzcan o alteren las evaluaciones de las proposiciones, el resultado del procedimiento u otros aspectos que le puedan
otorgar condiciones més ventajosas con relacién a los demds participantes;

g) En el supuesto previsto en el segundo parrafo del articulo 14 de la Ley, la manifestacién del licitante en la que se indique
bajo protesta de decir verdad, que es un persona fisica con discapacidad, o bien tratandose de empraesas que cuenten con
trabajadores con djscai:acidad en la proporcion que establece dicho precepto legal, &l aviso de alta de tales trabajadores al
régimen obligatorio del Instituto Mexicano del Seguro Social y una constancia que acredite que dichos trabajadores son

personas con discapacidad en términos de lo previsto por la fraccién 1X del articulo 2 de la Ley General de las Personas
con Discapacidad; =

h) En su caso, el documento o el escrito a que se refiere el articulo 34 de este Reglamento;

i) En su caso, el convenio firmado por cada una de las personas que integren una proposicidn conjunta, Indicando en el

mismo las obligaciones especificas del contrato que correspondera a cada una de ellas, asi como la manera en que se
exigira su cumplimiento, y

1) El documento en el que conste el acuse de recepcién de solicitud de opinion ante la autoridad fiscal competente, respecto
del cumplimiento de sus obligaciones fiscales del licitante a quien se adjudigue el contrato.

Las dependencias y entidades podran celebrar las juntas de aclaraciones que consideren necesarias, atendiendo a las
caracteristicas de los bienes y servicios objeto de la licitacion publica.

En las licitaciones plblicas presenciales y mixtas, |a asistencia a la junta de aclaraciones es optativa para |os licitantes.

Las personas que manifiesten su interés en participar en la licitacion ptblica mediante el escrito a que se refiere el tercer
parrafo del articulo 33 Bis de la Ley, serén consideradas licitantes y tendran derecho a formular solicitudes de aclaracion en
relacion con la convocatoria a la licitacion publica. Dichas solicitudes deberdn remitirse a la convocante en la forma y
terminos establecidos en dicho articulo, acompafadas del escrito sefialado.

El escrito a que se refiere el parrafo anterior deberé contener los datos y requisitos indicados en la fraccién V del articulo
48 de este Reglamento. Cuando el escrita.se presente fuera del plazo previsto en el articulo 33 Bis de la Ley o al inicio de
la junta de aclaraciones, el licitante sdlo tendré derecho a formular preguntas sobre las respuestas que dé la convocante en
la mencionada junta.

Si el escrito sefialado en este articulo no se presenta, se permitird el acceso a la junta de aclaraciones a la persona que lo
solicite, en calidad de observador en términos del penultimo parrafo del articulo 26 de la Ley.

Las solicitudes de aclaracion deberén plantearse de manera concisa y estar directamente vinculadas con los puntos
contenidos en la convocatoria a la licitacion piblica, indicando el numeral o punto especifico con el cual se relaciona. Las
solicitudes que no cumplan con los requisitos sefialados, podran ser desechadas por la canvocante.

Las solicitudes de aclaracién se presentaran:

I Tratandose de licitaciones publicas presenciales, en el domicilio sefialado por la dependencia o entidad en la
convocatoria a la licitacion publica para llevar a cabo la junta de aclaraciones:
. En las licitaciones piiblicas electrénicas, a fravés de CompraNet, y
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. En las licitaciones publicas mixtas, a eleccion del licitante, en el domicilio sefialado por |la dependencia o entidad en
la convocatoria a la licitacion pablica para llevar a cabo la junta de aclaraciones, o bien, a través de CompraMet.

En cualguiera de los casos sefialados en las fracciones anteriores, se acompafard a la solicitud de aclaracion
correspondiente una version electronica de la misma gue permita a la convocante su clasificacion e integracion por temas
para facilitar su respuesta en la junta de aclaraciones de que se trate. Cuando la versidn electrdnica esté contenida en un
medio fisico, éste le serd devuelto al licitante en la junta de aclaraciones respectiva.

La convocante tomard como hora de recepcion de las solicitudes de aclaracion del licitante, la que indique el sello de
recepcion del Area contratante v, tratdndose de las solicitudes que se hagan llegar a la convocante a través de CompraNet,
la hora que registre este sistema al momento de su envio.

Durante el desarrollo del acto de presentacidn y apertura de proposiciones se observara lo siguiente:

L Para efectos de dejar constancia del cumplimiento de los requisitos solicitados en la convocatoria a la licitacion
Ublica, la convocante anotard en el formato sefialado en el inciso f) de la fraccion VIl del articulo 39 de este
eglamento, la documentacion entregada por el licitante, relacionandola con los puntos especificos de la

convocatoria a la licitacion pablica en los que se menciona;

. El formato & gue se refiere la fraccion anterior servira a cada pariicipante como constancia de recepcion de la

documentacion que entregue en este acto, asentandose dicha recepcion en el acta respectiva o anexandose copia
de la constancia entregada a cada licitante. La falta de presentacidn del formato no serd motivo de desechamiento y
se extendera un acuse de recibo de la documentacion que entregue el licitante en dicho acto;

V. Con el abjeto de acreditar su personalidad, los licitantes o sus representantes podran exhibir un escrito en el que su

firmante manifieste, bajo protesta de decir verdad, que cuenta con facultades suficientes para comprometerse por sl
o por su representada, mismo que contendra los datos siguientes:

a) Del licitante: Registro.Federal de Contribuyentes, nombre v domicilio, asl como, en su caso, de su apoderado o
representante. Tratandose “de personas morales, ademas se sefalard la descripcion del objeto social de la
empresa, Idenlificando los datos de’las escrituras publicas y, de haberlas, sus reformas y modificaciones, con las
que se acredita la existencia legal de las personas morales asi como el nombre de los socios, y

b) Del representante legal del licitante: datos de las escriluras plblicas en las que le fueron otorgadas las facultades
para suscribir las propuestas.

En el caso de licitaciones publicas internacionales, el escrito a que se refiere esta fraccién debera incorporar los
datos mencionados en los incisos anteriores o los datos equivalentes, considerando las disposiciones aplicables en
el pais de que se trate. En caso de duda sobre los documentos que deberdn requerirse a los licitantes extranjeros
para acreditar su personalidad, la convocante solicitara un escrito en el que el licitante manifieste, bajo protesta de
decir verdad, que los documentos entregados cumplen con |os requisitos necesarios para acreditar la existencia de
la persona moral y del tipo o alcances juridicos de las facultades otorgadas a sus representantes legales;

Vill.  Se reguerira a los licitantes gue entreguen junto con el Sobre cerrado, los escritos siguientes:

a) La declaracion prevista en la fraccidn VIl del articulo 29 de la Ley, relativa a no encontrarse en alguno de los

supuestos establecidos por los articulos 50 y 60 de la misma;

b) La declaracién de integridad a que hace referencia la fraccion 1X del articulo 29 de la Ley;

c) En las licitaciones plblicas de caracter nacional, el que contenga la manifestacidn prevista en el articulo 35 de

este Reglamento;

d) En las licitaciones publicas de caracter internacional, el que contenga la manifestacion a que hace referencia el

segundo parrafo del articulo 37 del presente Reglamento, v

g{} Eln sU c:l:so, el documente expedido por autoridad competente o el escrilo a que se refiere el articulo 34 de este
eglamento.
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IX.

Los licitantes que decidan agruparse para presentar una proposicién conjunta, deberan presentar en forma
individual los escritos sefialados en esta fraccion:

Para efeclos del segundo parrafo del articulo 14 de la Ley, el licitante entregara el aviso de alta o la constancia a
gue se refiere dicho parrafo, seglin corresponda, v

Los licitantes entregaran junto con el Sobre cerrado, copia simple por ambos lados de su identificacién oficial
vigente con fotografia, tratdndose de personas fisicas y, en el caso de personas morales, de la persona qgue firme la
proposicion,

En el acto de presentacion y apertura de proposiciones, la convocante podra anticipar o diferir la fecha del fallo
dentro de los plazos establecidos en la fraccion Il del articulo 35 de la Ley, lo cual quedara asentado en el acta
correspondiente a este acto. También podréd hacerlo durante la evaluacion de las proposiciones, dentro los plazos
indicados, notificando a los licitantes la nueva fecha a través de CompraNet.
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C) EXCEPCIONES A LA LICITACION PUBLICA

GOBIERNO DEL ESTADO DE ...
DEPENDENCIA O ENTIDAD

AREA RESPONSABLE DE LA CONTRATACION

| HOMBRE: El gue corresponde a la adquisicon o servicio
UBICACION: MNombre del programa o si se trata de recursos propios,
MUNICIPIO: Nombre del municipio al que pertenece la adquisidn o servicio
CONTRATISTA: MNombre del proveedor.
CONTRATO: Mimero de contrato.
5. EXCEPCIONES A LA LICITACION PUBLICA
FEDERAL
R ARER BT l i o [ R i o Ee e e e - [ / -
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LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO.

Articulo 40.- En los supuestos que prevé el articulo 41 de esta Ley, las dependencias y entidades, bajo su responsabilidad, podréan optar
por no llevar a cabo el procedimiento de licitacién publica y celebrar contratos a través de los procedimientos de invitacién a cuando
Menos tres personas o de adjudicacion directa.

La seleccién del procedimiento de excepcion que realicen las dependencias v entidades debera fundarse y motivarse, segun las
circunstancias que concurran en cada caso, en criterios de economia, eficacia, eficiencia, imparcialidad, honradez y transparencia
que resulten procedentes para obtener las mejores condiciones para el Estado. El acreditamiento del o |os criterios en los que se
funda; asi como la justificacion de las razones en las que se sustente el ejercicio de la opcién, deberan constar por escrito ¥ ser
firmado por el titular del 4rea usuaria o requirente de los bienes o servicios.

Pérrafo reformado DOF 07-07-2005, 28-05-2009

En cualquier supuesto se invitard a Personas que cuenten con capacidad de respuesta inmediata, asi como con los recursos
técnicos, financieros y demas que sean necesarios, y cuyas actividades comerciales o profesionales estén relacionadas con los
blenes o servicios objeto del contrato a celebrarse.

En estos casos, el titular del area responsable de la contratacion, a mas tardar el Ultimo dia habil de cada mes, enviara al drgano
interno de control en la dependencia o entidad de que se trate, un informe relativo a los contratos formalizados durante el mes

analisis de la o las proposiciones y las razones para la adjudicacion del contrato. No serd necesario rendir este informe en las
operaciones que se realicen al amparo del articulo 41 fracciones IV'y XII, de este ordenamiento.
Parrafo reformado DOF 28-05-2009

En caso del procedimiento de Invitacion a cuando menos tres personas fundamentados en las fracciones W, VI, Vi, 1X primer
parrafo, X, XI, XII, XIV, XV, XVI, XVII y XIX del articulo 41 de esta Ley, el escrito a que se refiere el segundo parrafo de este
articulo, deberd estar acompaiado de los nombres y datos generales de las personas que seran invitadas; tratdndose de
adjudicaciones directas, en todos los casos deberd indicarse el nombre de la persona a quien se propone realizarla; en ambos
procedimientos, deberd acompariarse el resultado de |a investigacién de mercado que sirvié de base para su seleccidn,

Farrafo adicionado DOF 28-05-2009 .

A los procedimientos de contratacién de invitacién a cuando menos tres personas y de adjudicacidn directa, le sera aplicable el
caracter a que hacen referencia las fracciones I 1Ly lll del articulo 28 de la presente Ley,
Farrafo adicionado DOF 28-05-2009 |

Articulo 41, Las dependencias y entidades, bajo su responsabilidad, podran contratar adquisiciones, arrendamientos y servicios, sin
sujetarse al procedimiento de licitacién plblica, a través de los procedimientos de invitacién a cuando menos tres personas o de
adjudicacidn directa, cuando:

. No existan bienes o servicios alternativos o sustilutos técnicamente razonables, o bien, que en el mercado sélo existe un
posible oferente, o se trate de una persona que posee la titularidad o el licenciamiento exclusivo de patentes, derechos de
autor, u otros derechos exclusivos, o por tratarse de obras de arte:
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i : Il. Peligre o se altere el orden social, la economia, los servicios plblicos, la salubridad, la seguridad o el ambiente de alguna zona
o region del pais como consecuencia de caso forluito o de fuarza mayor,

Il. Existan circunstancias que puedan provocar pérdidas o costos adicionales importantes, cuantificados y justificados;

IV. Se realicen con fines exclusivamente militares o para la armada, o su contratacion mediante licitacion publica ponga en riesgo
la sequridad nacional o la seguridad pablica, en los términos de las leyes de la materia.

No quedan comprendidos en los supuestos a gue se refiere esta fraccién los requerimientos administrativos que tengan los
sujetos de esta Ley,

V. Derivado de caso fortuito o fuerza mayor, no sea posible obtener bienes o servicios mediante el procedimiento de licitacion
publica en el tiempo requerido para atender la eventualidad de que se trate, en este supuesto las cantidades o conceplos
deberan limitarse a lo estrictamente necesario para afrontaria;

Vl. Se haya rescindido un contrato adjudicado a través de licitacion pliblica, en cuyo caso se podra adjudicar al licitante que haya
obtenido el segundo o ulteriores lugares, siempre que la diferencia en precio con respecto a la proposicion inicialmente
adjudicada no sea superior a un margen del diez por ciento. Tratandose de contrataciones en las que la evaluacion se haya
realizado mediante puntos y porcentajes o costo beneficio, se podra adjudicar al segundo o ulterior lugar, dentro del referido
margen;

VII. Se haya declarado desierta una licitacién pablica, siempre que se mantengan los requisitos establecidos en la convocatoria a la
licitacién cuyo incumplimiento haya sido considerado como causa de desechamiento porque afecta directamente la solvencia
de las proposiciones;

VIll. Existan razones justificadas para |la adquisicién o arrendamiento de bienes de marca determinada;

IX. Se trate de adguisiciones de bienes perecederos, granos y productos alimenticios basicos o semiprocesados, semovienles.
Asimismo, cuando se trate de bienes usados o reconstruidos en los que el precio no podra ser mayor al que se determine
mediante avaliio que practicaran las instituciones de crédito o terceros habilitados para ello conforme a las disposiciones
aplicables, expedido dentro de los seis meses previos y vigente al momento de la adjudicacion del contrato respectivo, sin
perjuicio de o dispuesto en el articulo 12 Bis de esta Ley,

X. Se trate de servicios de consultorias, asesorias, estudios o investigaciones, debiendo aplicar el procedimiento de invitacion a
cuando menos tres personas, entre las que se incluirdn Instituciones publicas y privadas de educacién superior y centros
plblicos de investigacion.

Solo podré autorizarse la contratacion mediante adjudicacién directa, cuando la informacion gue se tenga que proporcionar a
los licitantes para la elaboracion de su proposicion, se encuentre reservada en los términos establecidos en la Ley Federal de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica Gubernamental;

%l. Se trate de adquisiciones, arrendamientos o servicios cuya contratacion se realice con campesinos o grupos urbanos
marginados, como personas fisicas o morales;

XIl. Se trate de la adquisicién de bienes que realicen las dependencias y entidades para su comercializacion directa o para
someterlos a procesos productivos gue las mismas realicen en cumplimiento de su objeto o fines propios expresamente
establecidos en el acto juridico de su constitucion;

Xlll. Se trate de adquisiciones de bienes provenientes de personas que, sin ser proveedores habituales, ofrezcan bienes en
condiciones favorables, en razén de encontrarse en estado de liquidacién o diselucion, o bien, bajo intervencian judicial;

XIV. Se trate de los servicios prestados por una persona fisica a que se refiere la fraccion VIl del articulo 3 de esta Ley, siempre
que éstos sean realizados por ella misma sin requerir de la utilizacion de mas de un especialista o técnico;
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XV. Se trate de servicios de mantenimiento de bienes en los que no sea posible precisar su alcance, establecer las cantidades de
trabajo o determinar las especificaciones correspondientes:

XVI. El objeto del contrato sea el disefio y fabricacién de un bien que sirva como pratotipo para efectuar las pruebas que
demuestren su funcionamiento. En estos casos la dependencia o entidad debera pactar que los derechos sobre el disefio, uso
o cualquier otro derecho exclusivo, se constituyan a favor de la Federacién o de las entidades segun corresponda. De ser
satisfactorias las pruebas, se formalizara el contrato para la produccién de mayor nimero de bienes por al menos el veinte par
ciento de las necesidades de la dependencia o entidad, con un plazo de tres afios;

XVII. Se trate de equipos especializados, sustancias y materiales de arigen quimicao, fisico quimico o bioquimico para ser utilizadas
en actividades experimentales requeridas en proyectos de investigacion cientifica y desarrollo tecnoldgico, siempre que dichos
proyectos se encuentren autorizados por quien determine el titular de la dependencia o el organo de gobierno de la entidad:

XVIIl. Se acepte la adquisicion de bienes o la prestacién de servicios a titulo de dacién en pago, en los términos de la Ley del
Servicio de Tesoreria de la Federacion:

XIX. Las adquisiciones de bienes y servicios relativos a la operacion de instalaciones nucleares, y

XX. Se trate de la suscripcion de contratos especificos que derlven de un contrato marco.

La dictaminacion de la procedencia de la contratacion y de que ésta se ubica en alguno de los supuestos contenidos en las
fracciones II, IV, V, VI, VII, IX primer parrafo, XI, X1l y XX sera responsabilidad del 4rea usuaria o requirente,

Las contrataciones a que se refiere este articulo, se realizaran preferentemente a través de procedimientos de invitacion a
cuando menos tres personas, en los casos previstos en sus fracciones VII, VIIl, IX primer parrafo, X1, X y XV,

Articulo reformado DOF 07-07-2005, 28-05-2009

Articulo 42. Las dependencias y entidades, bajo su responsabilidad, podran contratar adquisiciones, arrendamientos ¥ servicios, sin

sujetarse al procedimiento de licitacién publica, a través de los de invitacién a cuando menos tres personas o de adjudicacion
directa, cuando el importe de cada operacion no exceda los montos maximos que al efecto se estableceran en el Presupuesto de
Egresos de la Federacidn, siempre que las operaciones no se fraccionen para quedar comprendidas en los supuestos de excepcion
a la licitacidn publica a que se refiere este articulo.

Parrafo reformado DOF 28-05-2009

Si el monto de la operacion corresponde a una invitacitin a cuando menos tres personas, la procedencia de la adjudicacidn directa
solo podra ser autorizada por el oficial mayor o equivalente.
FParrafo reformado DOF 28-05-2003

Lo dispuesto en el tercer parrafo del articulo 40 de esta Ley resultara aplicable a la contratacion mediante los procedimientos de
invitacidn a cuando menos tres personas y de adjudicacion directa que se fundamenten en este articulo.

Parrafo reformada DOF 28-05-2009

La suma de |as operaciones que se realicen al amparo de este articulo no podran exceder del treinta por clento del presupuesto de
adquisiciones, arrendamientos y servicios autorizado a la dependencia o entidad en cada ejercicio presupuestario, La contratacion
debera ajustarse a los limites establecidos en el Presupuesto de Egresos de la Federacion.

Farrafo reformada DOF 28-05-2008
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En el supuesto de gue dos procedimientos de invitacién a cuando menos tres personas hayan sido declarados desiertos, el titular
del 4rea responsable de |a contratacion en |a dependencia o entidad podré adjudicar directamente el contrato,

Se deroga el sexto parrafo.

Parrafo reformado DOF 02-07-2008. Derogado DOF 28-05-2009

Para contratar adjudicaciones directas, cuyo monto sea iguak o superior a la cantidad de trescientas veces el salario minimo diario
general vigente en el Distrito Federal, se debera contar con al menos tres cotizaciones con las mismas eondiciones, que se hayan
obtenido en los treinta dias previos al de la adjudicacion y consten en documento en el cual se identifiguen indubitablemente al
proveedor oferente.

Parrafo adicionado DOF 28-05-2009

Articulo reformado DOF 07-07-2005

Articulo 43. El procedimiento de invitacién a cuando menas tres personas se sujetara a lo siguiente:
| Se difundira la invitacion en CompraNet y en la pagina de Internet de la dependencia o entidad;

Il El acto de presentacion y apertura de proposiciones podra hacerse sin |a presencia de los correspondientes licitantes, pero
invariablemente se invitara a un representante del érgano intermo de control en la dependencia o entidad;

lil. Para llevar a cabo la adjudicacién correspondiente, se debera contar con un minimo de tres proposiciones susceplibles de
analizarse técnicamente;

. Los plazos para la presentacion de las proposiciones se fijaran para cada operacion atendiendo al tipo de bienes,

arrendamientos o servicios requeridos, asi como a |a complejidad para elaborar la proposicién. Dicho plazo no podra ser
inferior a cinco dias naturales a partir de que se entrego la Gltima Invitacion, y

V. A las demas disposiciones de esta Ley que restlten aplicables a la licitacion publica, siendo optativo para la convocante la
realizacion de la junta de aclaraciones.
En el supuesto de que dos procedimientos de invitacion a cuando menos tres personas hayan sido declarados desiertos, o
bien uno sélo cuando éste derive de una licitacion publica declarada desierta, el titular del 4rea responsable de la
contratacién en la dependencia o entidad podra adjudicar directamente el contrato, siempre que se mantengan los
requisitos establecidos como causas da desechamiento en el procedimiento anterior.
Articulo reformado DOF 07-07-2005, 28-05-2009

REGLAMENTO DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO.

Articulo 22.- Las sesiones del Comité se celebraran en los términos siguientes:

V. Los asuntos que se sometan a consideracion del Comité, deberan presentarse en el formato que el Comité considere
conveniente, y tratandose de las solicitudes de_excepcion a la licitacion publica Invariablemente debera contener un
resumen de la informacién prevista en el articulo 71 de este Reglamento vy la relacion de la documentacidn soporte gque se
adjunte para cada caso,

La solicitud de excepcion a la licitacién piblica vy 1a documentacion soporte que quede como constancia de la contratacion,
deberan ser firmadas por el titular del Area requirente o Area técnica, segun corresponda.

El formato a que se refiere el primer parrafo de esta fraccion, debera estar firmado por el secretario técnico, quien serd
responsable de que la informacién contenida en el mismo corresponda a la proporcionada por las areas respectivas,
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Articulo 28.- Para efectos de lo dispuesto en el sexto parrafo del articulo 26 de la Ley, la investigacidn de mercado que realicen las
dependencias y entidades debera integrarse, de acuerdo con las caracteristicas del bien o servicio a contratar, con informacian
obtenida de cuando menos dos de las fuentes siguientes:

I La que se encuentre disponible en CompraNet:

Il. La obtenida de crganismos especializados; de camaras, asociaciones o agrupaciones industriales, comerciales o de
servicios, o bien de fabricantes, proveedores, distribuidores o comercializadores del ramo correspondiente, v

. La obtenida a través de paginas de Internet, por via telefdnica o por algun otro medio, siempre y cuando se lleve registro de
los medios y de la informacién que permita su verificacion.

Para |la debida integracién de la investigacion de mercado, en todos los casos deberd consultarse la informacion a gue hace

referencia la fraccion | de este articulo. En el supuesto de que la informacién no se encuentre disponible en Compraiet, se debera

consultar la informacion histérica con la que cuente el Area contratante u otras 4reas contratantes de la dependencia o entidad de
que se trate. e

Articulo 30. La publicacion de la convocatoria a la licitaclon publica se realizara a través de CompraNet ¥ su obtencion sera gratuita.
Ademas, simultdneamente se enviara para su publicacién en el Diario Oficial de la Federacidn, un resumen de la convocatoria a la
licitacion que debersd contener, entre otros elementos, &l objeto de la licitacion, el volumen a adquirir, el nimero de licitacion, las
fechas previstas para llevar a cabo el procedimiento de contratacién y cuando se publicé en CompraNet y, asimismo, la convocante

pondra a disposicidn de los licitantes copia del texto de la convocataria.
Articulo reformado DOF 28-05-2009

Articulo 71.- El documento suscrito por el titular del Area requirente sefialado en &l segundo parrafo del articulo 40 de la Ley, que se someta
a consideracion del Comité o del titular de la dependencia o entidad, o al servidor ptblico en quien éste delegue la funcidn para
dictaminar sobre la procedencia de la excepclon a la licitacién publica, debera contener como minimo |a informacian que a
continuacian se indica &n el orden siguiente:

. Descripcién de los bienes o servicios objeto del procedimiento de contratacién, las especificaciones o datos técnicos de los
mismos, asi como la demas informacion considerada conveniente por el Area requirente o el Area técnica, para explicar el
objeto y alcance de la contratacion;

Il.  Plazos y condiciones de entrega de los bienes o de prestacion de los servicios;
.  El resultado de la investigacién de mercado, que soporte el procedimiento de contratacion propuasta;

IV. El procedimiento de contratacién propuesto, fundando el supuesto de excepcion que resulte procedente para llevar a cabo
la invitacién a cuando menos tres personas o la adjudicacion directa y motivando la propuesta mediante la descripcion de
maneara clara de las razonas en que se sustente la misma:

V.  El monto estimado de la contratacion y forma de pago propuesta:

VI. En el caso de adjudicacién directa, el nombre de la persona propuesta y sus datos generales, o tratdndose de los
procedimientos de invitacién a cuando menos tres personas fundados en los supuestos a que se refiere el quinto parrafo
del articulo 40 de |a Ley, los nombres y datos generales de las personas que seran invitadas.

VIl. La acreditacion del o los criterios a que se refiere el segundo parrafo del articulo 40 de la Ley, en que se funde y motive |a
seleccion del procedimiento de excepcidn, segtin las circunstancias que concurran en cada caso, y
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VIIl.  Ellugar y fecha de emision.

Al documento a que se refiere este articulo, se debera acompafiar la requisicion o solicitud de contratacion, acreditando la
axistencia de recursos para Iniciar el procedimiento de contratacién, de conformidad con lo dispuesto en el primer parrafo del
articulo 25 de la Ley y el 18 del presente Reglamento, asi como para el caso de adquisicion o arrendamiento de bienes la
constancia sefialada en el articulo 27 de este Reglamento.

En los supuestos previstos en las fracciones 1, IV, V, VI, VI, IX, primer parrafo, XI, %Il y XX del articulo 41 de la Ley, en el
documento que prevé este articulo se debera adicionar un punto en el que se precise que quien lo suscriba dictamina como
procedente la no celebracion de |a licitacién publica y el procedimiento de contratacion que se autoriza.

Para los efectos de lo establecido en el articulo 41 de la Ley debera considerarse, respecto de las fracciones de dicho precepto
legal, lo que se cita a continuacion:

I La inexistencia de bienes o servicios alternativos o sustitutos técnicamente razonables, a que se refiere la fraccidn |, se
acreditara con la investigacion de mercado, mediante la obtencién de por lo menos tres escritos de empresas cuyas
actividades comerciales o profesionales se encuentren directamente relacionadas con los bienes a adquirir o a arrendar o
los servicios a contratar, en los que se haga constar la inexistencia de los bienes o servicios mencionados, o en caso de
que no sea posible contar con dichos escritos, a través del andlisis que realice el Area requirente o el Area técnica con base
en la investigacion de mercado, en el que justifique por escrito tal inexistencia;

i, Para acreditar que en el mercado solo existe un posible oferente, o se trata de una persona que posee la titularidad o el
licenciamiento exclusivo de patentes, derechos de autor, u otros derechos exclusivos, a que hace referencia la fraccion |,
se deberan acompanar |os documentos con los que se acredite tal situacién, como son los registros, titulos, cerlificaciones,
acuerdos comerciales, autorizaciones, designationes, contratos de licenciamiento o cesién emitidos por o registrados ante
las autoridades nacionales compelenles en su caso, o conforme a las disposiciones o practicas del pais de origen, asi
como con los que se determine el alcance o implicaciones juridicas de los derechos mencionados.

| 5 & A , s
Se entendera que cuentan con derachos exclusivos los testigos sociales, asi como los auditores externos que designe la
Secretaria de la Funcion Publica en gjercicio de sus atribuciones;

Il Sera procedente contratar mediante adjudicacién directa fundada en la fraccion IIl cuando, entre otros supuestos, la
dependencia o entidad acredite con la investigacion de mercado correspondiente, que s obtienen las mejores condiciones
para el Estado y, por tanto, se evitan pérdidas o costos adicionales, al contratar con algun proveedor que tenga contrato
vigente previamente adjudicado mediante licitacién publica y éste acepte otorgar los mismos bienes o servicios en iguales
condiciones en cuanto a precio, caracteristicas y calidad de los bienes o servicios materia del contrato celebrado con la
misma u otra dependencia o entidad;

V. Las dependencias o entidades integrantes del Consejo de Seguridad Nacional podran sustentar las contrataciones que
realicen con fundamento en el primer parrafo de la fraccion IV, cuando los bienes o servicios que requieran se encuentren
en |a base de datos que administra el Comité Técnico del citado Consejo. En estos casos, la investigacion de mercado se
tendra por realizada a través de la consulta que se formule a dicha base de datos y el escrito a que se refiere el segundo
parrafo del articulo 40 de la Ley, serd elaborado por el Area requirente conforme al modelo que haya autorizado dicho
Comité, el cual debidamente requisitado obrara en el expediente de contratacion respectivo.
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Para efectos del segundo parrafo de la fraccién IV citada en el parrafo que antecede, se consideran requerimientos
administrativos aquellos bienes o servicios que no estén afectos a fines exclusivamente militares o para la armada, o
aquéllos que no estén relacionados con la preservacién de la seguridad nacional o la seguridad publica:

V. La excepcion a la licitacion publica prevista en la fraccién V, serd procedente cuando exista un anexo causal directo entre el
caso fortuito o |a fuerza mayor y la imposibilidad o impedimento de la dependencia o entidad para obtener, en el tiempo
requerido, los bienes o servicios que necesita mediante el procedimiento de licitacisn publica;

Vi El supuesto a gue se refiere la fraccion VI, sélo resultara procedente cuando se mantengan los mismos requisitos cuyo
incumplimiento se considerd como causa de desechamiento en la convocatoria a la licitacién publica declarada desierta,
incluidas las modificaciones derivadas de las juntas de aclaraciones correspondientes; dentro de dichos requisitos, se
considerara la cantidad de bienes o servicios indicada en la convocatoria a la primera licitacidn pdblica. Lo anterior sera
aplicable para el caso de las partidas que se hayan declarado desiertas en una licitacion publica;

Vil En el supuesto previsto en la fraccion VI, debera acreditarse que no existen otra u otras marcas alternativas de los bienes
requeridos o las existentes no puedan ser sustituidas, en virtud de qué, "entre otras causas, exista razén técnica o Juridica
que obligue a la utilizacién de una marca determinada, o bien la utilizacién de una marca distinta pueda ocasionar, entre
otros aspectos, un dafio a los equipos o maguinaria que requieran dichos bienes, o una pérdida econémica, costo adicional
o menascabo al patrimonio del Estado:

VIll. Se entenderd por servicios de consultorias, asesorias, estudios o investigaciones a que se refiere la fraccion X, los
siguientes:

a) Estandarizados: los que impliquen el desarrollo de soluciones o metodologias eficientes para resolver problemas
comunes, recurrentes o de complejidad menor que se presentan en la Administracion Piblica Federal:

b) Personalizados o a la medida: los que desarrollan soluciones o metodologias eficientes disefiadas o creadas ex profeso
para resolver problemas especificos no comunes en la Administracién Publica Federal, ¥

c} Especializados: los relativos a trabajos que requieran alta especializacion y se relacionen con un determinado sector o
area del conocimiento, para desarrollar soluciones o metodologias eficientes que permitan resolver problemas complejos y
que pueden tener un alto impacto social o econdmico,

La contratacion de los servicios sefialados se podré realizar mediante el procedimiento de adjudicacion directa sdlo cuando la
informacion que se tenga que proporcionar a los licitantes para Ig elaboracion de su proposicién esté clasificada como reservada o
confidencial en los términos establecidos en la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica Gubernamental,
para lo cual debera observarse lo siguiente:
1. El titular del Area requirente identificara los documentos clasificados como reservados o confidenciales que estime
necesarios para elaborar la proposicidn:
2. A la solicitud de adjudicacién directa debera adjuntarse copia de las caratulas o leyendas elaboradas en términos de la
Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica Gubernamental y las demés disposiciones aplicables,
firmadas por el servidor plblico respectivo, mediante las cuales se acredite que la informacian correspondiente se
encuentra clasificada como reservada o confidencial, y
3. Debera justificarse fehacientemente mediante la investigacion de mercado, la seleccién de la persona que se propone
para la adjudicacion directa, con respecto a ofras existentes, asi como que el precio del servicio refleja las mejores
condiciones para el Estado,
En el caso de que la contratacién de servicios de consullorias, asesorias, estudios o investigaciores se realice mediante el
procedimiento de invitacion a cuando menos tres personas, se invitara al menos a una institucién de educacion superior y, cuando
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proceda, a un centro publico de investigacion establecido en el pais, los cuales deberan tener experiencia acreditada sobre la

materia vinculada a la consultorla, asesoria, estudio o investigacidn que se requiere contratar,

Cuando no existan instituciones o centros con las caracteristicas indicadas en el parrafo anterior, debera integrarse al expediente

un escrito firmado por el titular del Area requirente que asi lo indique, adjuntando las constancias que lo acrediten,

En la contratacion de los servicios a que hace referencia esta fraccion, en la invitacién a cuando menocs tres personas o en la

solicitud de cotizacidn y en el contrato invariablemente debera precisarse el nimero de entregables v las fechas en que deberan

presentglrse; adicionalmente, en los contratos debera ipdicarse el precio o porcentaje de pago que correspondera a cada
entregable.

Solo para las contrataciones que se fundamenten en el supuesto de excepcion a que se refiere la presente fraccidn, al escrito que

sefala el segundo parrafo del articulo 40 de la Ley se deEet‘é acompafar la autorizacion y el dictamen a gue alude el penditimo

parrafo del articulo 19 de la Ley,

Mo resultaran aplicables las previsiones de esta fraccion en los casos en que se realice la contratacién con fundamento en el

articulo 42 de la Ley,

IX. Para efectos de la fraccion XV, al escrito a que se refiere el segundo parrafo del articulo 40 de la Ley, debera adjuntarse
una relacion de los bienes o servicios que se considere podrian utilizarse para prestar el servicio de mantenimiento y sus
precios, lo anterior con la finalidad de conocer con anticipacian el monto estimado que se haya autorizado a contratar, y

X Para pactar los derechos a que se refiere la fraccion XV, las dependencias o entidades atenderan |o siguiente:

a) El derecho exclusivo se constituird en el aspecto patrimonial hasta por un méaximo de cinco afios a favor de la Federacion
o de las entidades, segin corresponda, y

b) Concluido el término a que se refiere el inciso anterior, la Federacion o las entidades vy el proveedor tendran derecho a
obtener los beneficios de la explotacién del prototipo en el porcentaje que corresponda a los recursos aportados por cada
parte para su disefio o desarrollo. Los derechos correspondientes a su explotacion, se determinaran de conformidad con la
legislacion aplicable en las materias que correspondan y se limitaran al tiempo que reste la explotacion una vez gue
cancluya el contrato suscrito con la dependencia o entidad para atender sus requerimientos, el cual debera ser al menos el
plazo indicado en la fraccion XV del articulo'41*de la Ley.

Articulo 75.- En el supuesto previsto en el Ultimo parrafo del articulo 42 de la Ley, cuando no sea posible contar con al menos tres cotizaciones, el

Area contratante debera acreditar que en la zona o regién geogréfica de que se trate, no existen al menos tres proveedores gue
puedan cotizar el bien o servicio con las condiciones o caracteristicas requeridas.

También se podré acreditar la falta de las cotizaciones a que se refiere el parrafo anterior, cuando se deje constancia de que no
existe proveeduria de los bienes o servicios en las condiciones de calidad o cantidad requeridas por la dependencia o entidad o para
proporcionarlos en la zona o region en la que se necesiten.

Las cotizaciones sefialadas en este articulo deberan constar por escrito. El Area contratante documentara las cotizaciones solicitadas
por via telefénica en el expediente respectivo,

Las solicitudes de cotizacién se podran realizar a través de CompraMet o de los medios electronicos autorizados por la Secretaria de
la Funcidn Publica. Cuando la adjudicacidn directa se efectle a través de Compraiet o de los medios de referencia el cumplimiento
del nimero minimo de cotizaciones requeridas en la Ley se acreditara con el envio de la solicitud de cotizacion gue realice |a
dependencia o entidad por esos medios, independientemente del ndmero de cotizaciones que se reciban. En caso de no recibir
ninguna cotizacion por los citados medios, la dependencia o entidad debera contar con las cotizaciones que cansten en documentos
conforme al Gltimo parrafo del articulo 42 de la Ley o, en su defecto, acreditar alguna de las previsiones establecidas en el primer y
segundo parrafos de este articulo.
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Articulo 78.- En caso de que en el procedimiento de invitacién a cuando menos tres personas no se presenten tres proposiciones en términos de
lo dispuesto en el quinto parrafo del articulo anterior, o las presentadas sean desechadas, la dependencia o entidad procedera a
declararlo desierto y debera realizar una segunda invitacién, excepto cuando dicho procedimiento derive de una licitacién publica
declarada desierta, caso en el cual procedera una adjudicacidn directa.

Tratandose de procedimientos de invitacién a cuando menos tres personas celebrados al amparo del articulo 41 de la Ley no sera
necesario someter la procedencia del segundo procedimiento de invitacion al dictamen del Comité.

En caso de declararse desierto el segundo procedimiento de invitacién a cuando menos tres personas, el titular del Area contratante
podra adjudicar directamente el contrato, en los términos del dltimo parrafo del articulo 43 de la Ley, sin necesidad de obtener el

dictamen de procedencia del Comité, debiendo informar a este Gltimo de dicha adjudicacién directa durante el mes siguiente al de Ia
formalizacidn del contrato.

Lo sefalado en el parrafo anterior, también sera. aplicable cuando se haya declarado desierto un procedimiento de invitacisn a
cuando menos tres personas que se hubiere realizado en virtud de que una licitacién pablica fue declarada desierta.

D) CONTRATACION Y GARANTIAS

GOBIERNO DEL ESTADO DE ...
DEPEMDENCIA O ENTIDAD
AREA RESPONSABLE DE LA CONTRATACION

NOMBRE: El que cormesponde a la adquisiodn o servicio

PROGRAMA  Nombre del programa o si se trata de recursos proplos,
MUNICIPIO: Nombre del municiplo al que pertensce la adquisién o servicio
CONTRATISTA: Mombre del proveedor,

CONTRATO: Himero de contrato.

6. CONTRATACION Y GARANTIAS

CONTRATO DE ADQUISICIONES
1 Contrato Pt 4y 47 1
frin. 48,
2 |Presupussto hcmyu.r. ArL, BE
) n
GARANTIAS
3 Garantia por la correcta ¥ oportune Inveraidn del antlcipae 1 EM:&.:‘ At 103
& Garantla de cumpbmianto dal contrato &m.jﬂ.l fat 103
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LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO.

Articulo 45. El contrato o pedido contendra, en lo aplicable, lo siguienta:

L
Ii.
i,
Iv.
V.
VL
VIL

Vil

X1
X,
Xl

XIv.

XV1.
Xvil.

XVIiiL.

XIX.

El nombre, denominacion o razdn social de la dependencia o entidad convocante:

La indicacion del procedimiento conforme al cual se llevé a cabo la adjudicacion del contrato;

Los datos relativos a la autorizacién del presupuestyp para cubrir el compromiso derivado del contrato:

Acreditacion de la existencia y personalidad del licitante adjudicado:

La descripcion pormenorizada de los bienes, arrendamientos o servicios objeto del contrato adjudicado a cada uno de los
licitantes en el procedimiento, conforme a su proposicién;

El precio unitario y el importe total a pagar por los bienes, arrendamientos o servicios, o bien, la forma en que se
determinara el importe total:

Precision de si el precio es fijo o sujeto a ajustes y, en este Gltimo caso, la férmula o condicidn en que se hara y calculara el
ajuste, determinando expresamente el o los indicadores o medios oficiales que se utilizaran en dicha férmula:

En el caso de arrendamiento, la indicacion de si éste es con o sin opcion a compra;

Los porcentajes de los anticipos que, en su caso, se otorgarian, los cuales no podran exceder

del cincuenta por ciento del monto total del contrato:

Forcentaje, nimero y fechas o plazo de las exhibiciones v amortizacion de los anficipos que se otorguen;

Forma, términos y porcentaje para garantizar los anticipos y el cumplimiento del contrato:

La fecha o plazo, lugar y condiciones de entrega;

Moneda en que se cotizo y se efectuara el pago respectivo, el cual podré ser en pesos mexicanos o moneda extranjera de
acuerdo a la determinacion de la convocante, de conformidad con la Ley Monetaria de los Estados Unidos Mexicanos;
Plazo y condiciones de pago del precio de los bienes, arrendamientos o servicios, sefialando el momento en que se haga
exigible el mismo;

Los casos en que podran otorgarse prorrogas para el cumplimiento de las obligaciones contractuales y los requisitos que
deberan observarse;

Las causales para la rescision de los contratos, en los términos previstos en esta Ley;

Las previsiones relativas a los términos y condiciones a las que se sujetard la devolucion y reposicion de bienes por
motivos de fallas de calidad o cumplimiento de especificaciones originalmente convenidas, sin que las sustituciones
impliquen su modificacidn:

El sefialamiento de las licencias, autorizaciones y permisos que conforme a otras disposiciones sea necesario contar para
la adquisicién o arendamiento de bienes y prestacion de los servicios correspondientes, cuando sean del conocimiento de
la dependencia o entidad;

Condiciones, términos y procedimiento para la aplicacién de penas convencionales por atraso en |a entrega de los bienes,
arrendamientos o servicios, por causas imputables a los proveedores:

La indicacion de que en caso de violaciones en materia de derechos inherentes a la propiedad intelectual, la
responsabilidad estara a cargo del licitante o proveedor segin sea el caso. Salvo que exista impedimento, la estipulacion
de que los derechos inherentes a la propiedad intelectual, que se deriven de Jos servicios de consultorias, asesorias,
estudios e investigaciones contratados, invariablemente se constituiran a favor de la dependencia o de la entidad, segln
corresponda, en términos de las disposiciones legales aplicables;
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XXl.  Los procedimientos para resolucion de controversias, distintos al procedimiento de conciliacién previsto en esta Ley, y

XXIl.  Los demas aspectos y requisitos previstos en la convocatoria a la licitacién e invitaciones a cuando menos tres personas,
asl como los relativos al tipo de contrato de que se Irate.

Para los efectos de esta Ley, la convocatoria a la licitacion, el contrato y sus anexos son los instrumentos que vinculan a las partes

en sus derechos y obligaciones. Las estipulaciones gue se establezcan en el contrato no deberan modificar las condiciones

previstas en la convocatoria a |a licitacion y sus juntas de aclaraciones; en caso de discrepancia, prevalecera lo estipulado en éstas.

En la formalizacidn de los contratos, podran utilizarse los medios de comunicacidn electronica que al efecto autorice la Secretaria

de la Funcion Publica,

Articulo reformado DOF 07-07-2005, 28-05-2009

Articulo 47, Las dependencias y entidades podran celebrar contratos abiertos para adquirir bienes, arrendamientos o servicios que

requieran de manera reiterada conforme a lo siguiente: |

. Se establecera la cantidad minima y maxima de los bienes. arrendamientos o servicios a contratar; o bien, el presupuesto
minimo y maximo que podra ejercerse. La cantidad o presupuestd minimo no podra ser inferior al cuarenta por cignto de la
cantidad o presupuesto maximo,
En casos de bienes que se fabriquen en forma exclusiva para las dependencias y entidades, la cantidad o presupuesto minimo
que se requiera no podra ser inferior al ochenta por ciento de la cantidad o presupuesto maximo que se establezca.
Se entendera por bienes de fabricacion exclusiva, los gue requieren un proceso de fabricacion especial determinado por la
dependencia o entidad.
No se podran establecer plazos de entrega en los cuales no sea factible producir los bienes, y

Il. Se hara una descripcion completa de los bienes, arrendamientos o servicios con sus comrespondientes precios unitarios:
Las dependencias y entidades con la aceptacion del proveedaor podran realizar modificaciones a los contratos o pedidos hasta
en un veinte por ciento de la cantidad o presupuesto maximo de alguna partida originalmente pactada, utilizando para su pago
el presupuesto de ofra u ofras partidas previstas en el propio contrato, siempre que no resulte un incremento en el monto
maximo total del contrato, sin perjuicio de lo dispuesto en el articulo 52 de esta Lay.
Artleulo reformado DOF 28-05-2009

Articulo 48.- L os proveedores que celebren los contratos a que se refiere esta Ley deberan garantizar:
L Los anticipos que, en su caso, reciban. Estas garantias deberan constituirse por la totalidad del monto de los anticipos, y
1. El cumplimiento de los cantratos.
Para los efectos de este articulo, los titulares de las dependencias o los drganos de gobierno de las entidades, fijaran las bases,
forma y porcentajes a los que deberdn sujetarse las garantias que deban constituirse, considerando los antecedentes de
cumplimiento de los proveedores en los contratos celebrados con las dependencias y enfidades, a efecto de determinar montos
menores para éstos, de acuerdo a los lineamientos que al efecto emita la Secretaria de la Funcion Publica. En los casos sefialados
en |as fracciones II, IV, V, Xl y XIV del articulo 41 y 42 de esta Ley, el servidor publico que deba firmar el contrato, bajo su
responsabilidad, podra exceptuar al proveedor, de presentar la garantia de cumplimiento del contrato respectivo.
Farrafo reformado DOF 28-05-2009

Las personas representantes de |a sociedad civil que intervengan como testigos en los procedimientos de contratacién, estardn
exceptuados de otorgar garantia de cumplimiento del contrato correspondiente. Parrafo adicionado DOF 28-05-2009
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La garantia de cumplimiento del contrato deberd presentarse en el plazo o fecha previstos en la convocateria a la licitacion; en su
defecto, a mas tardar dentro de los diez dias naturales siguientes a la firma dal contrato, salvo que la entrega de los bienes o la
prestacion de los servicios se realice dentro del citado plazo y, la correspondiente al anticipo se presentara previamente a la
entraga de este, a mas tardar en la fecha establecida en el contrato.

Parrafo reformado DOF 28-05-2009

Articulo 49.- Las garantias que deban otorgarse conforme a esta Ley se censtituiran en favor de;

. La Tesoreria de la Federacion, por actos o contratos que se celebren con las dependencias,

. Las entidades, cuando los actos o contratos se celebren con ellas, y

. Las Tesorerfas de las entidades federativas o de los municipios, en los casos de los contratos celebrados al amparo de la
fraccion V| del articulo 1 de esta Ley.

Fraceion reformada DOF 07-07-2005, 28-05-2009

REGLAMENTO DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO.

Articulo 81.- Ademas de lo dispuesto en el articulo 45 de la Ley, el contrato debera:

I Ser firmado en términos de lo dispuesto en el segundo parrafo del articulo 44 de este Reglamento, cuando |a proposicidn
ganadora de la licitacion publica haya sido presentada en forma conjunta por varias personas.

El contrato debera estipular la forma en la gue las personas que integran la proposicion conjunta hayan acordado en el
convenio respectivo, las partes objeto del contrate que correspondera cumplir a cada uno, asi como si quedaran obligados
en forma solidaria o manmmunada,rgspecto del cumplimiento del contrato;

Il. Sefialar que la garantia de cumplimiento se hara efectiva por el monto total de la obligacion garantizada, salvo que en los
contratos se haya estipulado su divisibilidad, En ¢aso de que por las caracteristicas de los bienes o servicios entregados
éstos no puedan funcionar o ser utilizados por la dependencia o entidad por estar iIncompletos, la garantia siempre se hara
efectiva por el monto total de la obligacion garantizada,;

1. Establecer que el proveedor sera el responsable de entregar los bienes y, en caso de ser de procedencia extranjera, se
debera indicar cual de las partes asumira la responsabilidad de efectuar los tramites de importacién y pagar los impuestos
y derechos que se generen con motivo de la misma;

Iv. Prever que en caso de discrepancia entre la convocatoria a la licitacion pablica, la invitacion a cuando menos tres personas
o la solicitud de cotizacién y el modelo de contrato, prevalecera lo establecido en la convocatoria, invitacién o solicitud
respectiva;

V. Indicar que los anticipos que otorguen las dependencias y entidades deberan amortizarse proporcionalmente en cada uno

de los pagos; su garantia debera constituirse por el importe total del anticipo otorgado, en la misma moneda en la que se

otorgue el anticipo de acuerdo con |las disposiciones legales aplicables, la gque se cancelara hasta que se haya realizado |a
amortizacion total,

Vi. Prever, en su caso, la posibilidad de que las garantias de cumplimiento o de anticipo se puedan entregar por medios
electronicos, siempre que las disposiciones juridicas aplicables permitan la constitucion de las garantias por dichos medios;
ViL. Establecer, en el caso que se actualice el supuesto a que hace referencia el segundo parrafo del articulo 48 de la Ley v el

primer parrafo del articulo 86 del presente Reglamento, el monto de la garantia de cumplimiento previsto en el
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procedimiento de contratacidn de que se trate y el porcentaje de reduccion al mismo, asl como la previsién de que las
penas convencionales que se llegaren a aplicar se calcularan en términos de lo sefialado en el segundo péarrafo del articulo
86 de este Reglamento, y

Vil Establecer la prevision de que una vez cumplidas las obligaciones del proveedor a satisfaccion de la dependencia o
entidad, el servidor publico facultado procederad inmediatamente a extender la constancia de cumplimiento de las
obligaciones contractuales para que se dé inicio a los trdmites para la cancelacién de las garantias de anticipo y
cumplimiento del contrato.
Las dependencias que lleven a cabo la cancelacién de garantias, deberdn comunicarlo a la Tesoreria de la Federacidn
dentro de los quince dias habiles siguientes a la cancelacion.

Articulo 83.- En los contratos de servicios de consultorias, asesorias, estudios e investigaciones, o de servicios prestados por una persona

fisica, se podra pactar el precio unitario por hora de servicio y categoria de guienes lo realicen, o bien, de conformidad con la
fraccion VI del articulo 45 de la Ley, se podré establecer la forma en que se determinara el monto total a pagar por los servicios
efectivamente prestados. Sin perjuicio de lo anterior, en los servicios en materia juridica que se contraten para la atencidn de
asuntos en litigio ante autoridades jurisdiccionales, ademas podra establecerse en el contrato el pago de una comisién por la
obtencion de resolucion favorable a favor de la dependencia o entidad en el asunto de que se trate; dicha comisidn no podra ser
superior al cinco por ciento del monto del asunto o del negocio objeto del contrato, justificando el porcentaje en cada contratacidn.
En el contrato respectivo, las dependencias y entidades deberdn establecer los mecanismos de comprobacion, supervisién vy
verificacion de los servicios contratados y efectivaments prestados, as/ como del cumplimiento de los requerimientos de cada
entregable, lo cual sera requisito para proceder al pago correspondiente.

Articulo 85.- Las dependencias y entidades podran celebrar contratos abiertos cuando cuenten con la autorizacién presupuestaria para

cubrir el monto minimo.

En la convocatoria a la licitacién piblica o en la Invitacion a cuando menos tres personas y en el contrato, atendiendo a la

naturaleza y caracteristicas de los bienes y servicios que se requieran, preferentemente se establecera la cantidad minima o

méaxima de bienes o servicios a contratar o la cantidad minima o méxima del presupuesto que la dependencia o entidad podra

ejercer en cada orden de surtimiento con cargo al contrato. Asimismo, se debera establecer el plazo para la entrega de los bienes o

servicios solicitados por cada orden de surtimiento, contado a partir de la recepcion de la orden correspondiente, considerando las

particularidades para la produccién de los bienes o servicios de que se trate.

En los contratos abiertos de adquisiciones, arrendamientos o servicios a que hace referencia el articulo 47 de la Ley, debers

atenderse lo sigulenta:

L La cantidad minima o maxima de los bienes o servicios que se contraten o del presupuesto que podra ejercerse, debera
establecerse por cada una de las partidas objeto de la contratacién, en cuyo caso la evaluacién y adjudicacidn del contrato
se hara igualmente por partida.

Las modificaciones a que se refiere el parrafo segundo de la fraccién |l del articulo 47 de la Ley podran efectuarse sobre
alguna o algunas partidas originalmente pactadas;

Il Cada orden de suministro o de servicio que se emita con cargo al contrato deberd contar con la disponibilidad
presupuestaria correspondiente;



Sacrataria de la Funcion Pablica

® ® ® © 0 © ©® ® ® ® 6 O & Comisidn PrrmanenTe oE CONTRALORES

V.

V.

Estapos - FEomracibn
Guin de Integracién del Expediente Unitario de Adguisiciones y/ o Servicios

La garantia de cumplimiento del contrato deberé constituirse por el porcentaje del monto maximo total del contrato que se
determine, y deberd estar vigente hasta |a total aceptacion de la dependencia o entidad respecto de la prestacidn del
servicio o la entrega de los bienes, debiéndose obtener la cancelacion correspondiente;

En caso de que se hubieren pactado las cantidades de bienes o servicios para cada orden de surtimiento, si la dependencia
o entidad necesita de cantidades distintas a las pactadas, las mismas podran suministrarse siempre y cuando el proveedor
lo acepte, se formalice la modificacién al contrato en les términos de lo dispuesto por el quinto parrafo del articulo 52 de la
Ley v se realice el ajuste correspondiente a la garantia otorgada, observandose lo dispuesto por la fraccién |l del articulo
103 de este Reglamento, tratandose de fianza;

Las penalizaciones por atraso en la entrega de los bienes o de la prestacién de servicios, seran determinadas en funcion de
los bienes o servicios que se hayan entregado o prestado con atraso dy se aplicaran sobre los montos que deban pagarse
por cada orden de surtimiento emitida por la dependencia o entidad, exclusivamente sobre el valor de lo entregado o
prestado con atraso y no por |a totalidad del contrato, y

Cuando se agrupen varias subpartidas de bienes o servicios en una sola partida, y no sea posible establecer |a cantidad
total a requerir de estos agrupamientos, el total de los bienes o servicios de las subpartidas sin definicién de la cantidad
requerida de cada una, no podra ser superior al treinta por clento del presupuesto maxime total del contrato respectivo.

Articulo 103.-Los proveedores podran otorgar las garantias a que se refiere la Ley y este Reglamento, en alguna de las formas previstas en el
articulo 137 del Reglamento de la Ley del Servicio de Tesoreria de la Federacién en el caso de dependencias, o en las
disposiciones aplicables traténdose de entidades.

Cuando la forma de garantia sea mediante fianza, se observara lo siguiente:

.

La poliza de la fianza debera contener; como minimo, las siguientes previsiones:
a) Que la fianza se otorga atendiendo a todas las estipulaciones contenidas en el conltrato;

b) Que para cancelar la fianza, sera requisito contar con la constancia de cumplimiento total de las obligaciones
contractuales;

¢) Que la fianza permanecera vigente durante el cumplimiento de la obligacién que garantice y continuara vigente en caso
de que se otorgue prorroga al cumplimiento del contrato, asl como durante la substanciacion de todos los recursos legales
o de los juicios que se interpongan y hasta que se dicte resolucion definitiva que quede firme, y

d) Que la afianzadora acepta expresamente someterse a los procedimientos de ejecucién previstos en la Ley Federal de
Instituciones de Fianzas para la efectividad de las fianzas, aun para el caso de que proceda el cobro de indemnizacion por
mora, con motivo del pago extemporaneo del importe de la pdliza de fianza requerida. Tratandose de dependencias, el
procedimiento de ejecucién serd el previsto en el articulo 95 de la citada Ley, debiéndose atender para el cobro de
indemnizacién por mora lo dispuesto en el articulo 95 Bis de dicha Ley;

En caso de otorgamiento de prorrogas o esperas al proveedor para el cumplimiento de sus obligaciones, derivadas de la
formalizacion de convenios de ampliacion al monto o al plazo del contrato, se debera realizar la modificacion
correspondiente a la fianza;

Cuando al realizarse el finiquito resulten saldos a cargo del proveedor y esle afectie la totalidad del pago en forma
incondicional, las dependencias y entidades deberan cancelar la fianza respectiva, y

e s - ——
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v,

Cuando se requiera hacer efectivas las fianzas, las dependencias deberan remitir a la Tesorerla de |la Federacién, dentro
del plazo a que hace referencia el articulo 143 del Reglamento de la Ley del Servicio de Tesoreria de |a Federacion, la
solicitud donde se precise |a informacién necesaria para identificar la obligacién o crédito que se garantiza y los sujetos que
se vinculan con la fianza, debiendo acompafar los documentos que soporten y justifiquen el cobro, de conformidad con lo
dispuesto por el Reglamento del Articulo 95 de la Ley Federal de Instituciones de Fianzas, para el Cobro de Fianzas
Otorgadas a Favor de |la Federacién, del Distrito Federal, de los Estados y de los Municipios Distintas de las que Garantizan
Obligaciones Fiscales Federales a cargo de Terceros; ftratdndose de entidades la solicitud se remitird al Area
correspondiente de la propia entidad.

Las modificaciones a las fianzas deberan formalizarse con la participacién que comesponda a la afianzadora, en términos de las
disposiciones aplicables.

E) COMPROBACION

GOBIERNO DEL ESTADO DE ___
DEPENDENCIA O ENTIDAD
AREA RESPONSABLE DE LA CONTRATACION

NOMBRE: El que corresponde a la adguisicén o servicio

PROGRAMA Nombra del programa o si se trata de recursos proplos.
MUNICIPIG: Nombre del municipio al qua pertenece la adquisidn o servicio
CONTRATISTA: Nombre del proveedor.

CONTRATO: Numere de contrato.

7. ANTICIPO Y ESTIMACIONES

HETe= o = sy e s
08 GUE SE DEREN INTESRAR AL EXFECIEN
DOCUMENTACION COMPROBATORIA

Faclura o documento que reGna los requisios fscals
comespondientss, con |a infegreckén de  los Imparia
comaspandientes n cada page conssderando las deducciones
que comespondan, En su cess, snexando entradas de| | GFE anli LR
almacén por recepcldn de materisles de provesdares,

2 En su caso, comprobantes dé los pagos & proveedores st
maxdios alacirdnicos,

—_h
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CcODIGO FISCAL DE LA FEDERACION

Articulo 29-A - Los comprobantes a que se refiere el Articulo 29 de este Cddigo, ademés de los requisitos gue el mismo establece, deberéan
reunir lo sigulente;
l.- Contener impreso el nombre, denominacién o razén social, domicilio fiscal y clave del registro federal de contribuyente de
quien los expida. Tratandose de contribuyentes que tengan mas de un local o establecimiento, deberan sefalar en los mismos
el domicilio del local o establecimiento en el que se expidan los comprobantes.
Il. Contener el nimero de folio asignado por el Servicio de Administracion Tributaria o por el proveedor de certificacion de
comprobantes fiscales digitales y el sello digital a que se refiere la fraccion |V, incisos b) y ¢) del articulo 28 de este Codigo.
lil.- Lugar y fecha de expedicion.
IV.- Clave del registro federal de contribuyentes de la persona a favor de quien expida.
V.- Cantidad v clase de mercancias o descripcidn del servicio que amparen.
V1. Valor unitario consignado en nimero e importe total consignado en namero o letra, asi como el monto de los impuestos que
en los términos de las disposiciones fiscales deban trasladarse, desglosado por tasa de impuesto, en su caso,
VIi.- Nimero y fecha del documento aduanero, asi como la aduana por la cual se realizo la importacién, tratandose de ventas
de primera mano de mercancias de importacion.
VIIl. Tener adherido un dispositivo de seguridad en los casos que se ejerza |a opcion prevista en el quinto parrafo del articulo
29 de este Codigo que cumpla con los requisitos y caracteristicas que al efecto establezca el Servicio de Administracion
Tributaria, mediante reglas de caracter general.
Los dispositivos de seguridad a que se refiere el parrafo anterior deberédn ser adquiridos con los proveedores que autorice el
Servicio de Administracion Tributaria. .°
IX. El certificado de sello digital del contrlbflyanle que.lo expide.
Los dispositivos de seguridad referidos en la fraccion VIl de este articulo que no hubieran sido utilizados por el contribuyente
en un plazo de dos afios contados a partir de la fecha en que se hubieran adquirido, deberan destruirse y los contribuyentes
deberan dar Ell‘u'“iSEIl de ello al Servicio de Administracién Tributaria, en los términos que éste establezca mediante reglas de
caracter general,
Los contribuyentes que realicen operaciones con el publico en general, respecto de dichas operaciones deberan expedir
comprobantes simplificados en los términos que sefale el Servicio de Administracidn Tributaria en reglas de caracter general
gue para estos efectos emita. Dichos contribuyentes quedaran liberados de esta obligacion cuando las operaciones con el
publico en general se realicen con un monedero electrdnico que redna los requisitos de control que para tal efecto establezca
el Servicio de Administracion Tributaria mediante reglas de caracter general,

REGLAMENTO DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO.

Articulo 89.- Para efectos de contabilizar el plazo a que hace referencia el primer parrafo del articulo 51 de la Ley, se tendra como recibida
la factura o el documento que retna los requisitos fiscales correspondientes, a partir de que el proveedor los entregue a la
dependencia o entidad junto con el bien o al momento de concluir la prestacidn total o parcial del servicio conforme a los
términos del contrato celebrado vy la dependencia o entidad los reciba a satisfaccion en los términos de los lineamientos que
emita la Secretaria de la Funcién Plblica para promover la agilizacion del pago.

“
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Dentro del plazo mencionado en el parrafo anterior, la dependencia o entidad debera requerir, en su caso, al proveedor la
correccion de emores o deficiencias contenidos en la factura o en el documento que retna los requisitos fiscales
correspondientes; tramitar el pago de dicha factura o documento y realizar el pago al proveedar.

Las dependencias y entidades que estén en posibilidad de realizar el pago a proveedores por medios electronicos, deberén dar
| al proveedor |a opcidn de recibirlos por dichos medios.

| F) MODIFICACIONES AL CONTRATO

GOBIERNO DEL ESTADO DE ...
DEPENDENCIA O ENTIDAD ., ..
AREA RESPONSABLE DE LA CONTRATACION

NOMBRE: El que corresponde a la adguisicén o servicio
PROGRAMA  Nombre del programa o si se trata de recursos proplos.
MUNICIPIO: Nombre del municipio al que pertenece la adqulsién o servicio

CONTRATISTA: Nombre del proveedor.
CONTRATOD: Nimearo de contrato,

8. MODIFICACIONES AL CONTRATO

Convenio modificatorio o instrumento legal suscrita por al Arla. 82, arknar
servider plblico que lo haya hecho en el contrato o estd] ypeqnbmn
1 facultado para ello, con las razones fundadas y explicias| ooafes, 54, Bt Gl
conforme & la narmatividad aplicable gque mofivaron s peniime.
modificacian al contrato pitralo.
En su caso, |ustificacién por parte del proveedor por lal
2 medificackin ¢ cancelacién de partidas o parta de las
cartidades originalmente estipuladas en el contrato,

Amplizcion de ta garantla da cumplimiento del contrato {la
3 antrega no excedera de diez dlas naturales sigulentss a la M‘!-ﬂ,mli At | AILELe 03,
firma del comvenia)

o,
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LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO.

Con la notificacion del fallo seran exigibles los derechos y obligaciones establecidos en el modelo de contrato del
procedimiento de contratacion y obligara a la dependencia o entidad y a la persona a quien se haya adjudicado, a firmar el
contrato en la fecha, hora y lugar previstos en el propio fallo, o bien en la convocatoria a la licitacidn publica y en defecto de
tales previsiones, dentro de los quince dias naturales siguientes al de la citada notificacién. Asimismo, con la notificacién del
fallo la dependencia o entidad realizara la requisicitn de los bienes o servicios de que se trate.

Cuarto Pdrrafo

El atraso de la dependencia o entidad en |a entrega de anticipos, prorrogaré en igual plazo la fecha de cumplimiento de las
obligaciones a cargo del proveedor.

Las dependencias y entidades podran, dentro de su presupuesto aprobado y disponible, bajo su responsabilidad y por razones
fundadas y explicitas, acordar el incremento del monto del contrato o de la cantidad de bienes, arendamientos o servicios
solicitados mediante modificaciones a sus contratos vigentes, siempre que las modificaciones no rebasen, en conjunto, el
veinte por ciento del monto o cantidad de los conceptos o volimenes establecidos originalmente en los mismos vy el precio de
los bienes, arrendamientos o servicios sea igual al pactado originalmente.

Parrafo reformado DOF 28-05-2008

Se deroga el segundo parrafo.
Pérrafo derogado DOF 28-05-2009

Tratandose de contratos en los que se ihdll'.wan dos, 0, mas partidas, el porcentaje al que hace referencia el parrafo anterior, se
aplicara para cada una de ellas.
Péarrafo reformado DOF 28-05-2009

Cuando los prdueeduras demuestren la existencia de causas justificadas que les impidan cumplir con la entrega total de los
bienes conforme a las cantidades pactadas en los contratos, las dependencias y entidades podran modificarlos mediante la
cancelacion de partidas o parte de las cantidades originalmente estipuladas, siempre y cuando no rebase el diez por ciento del
importe total del contrato respectivo.
Parrafo reformado DOF 26-05-2009

Cualquier modificacién a los contratos debera formalizarse por escrito por parte de las dependencias y entidades, los
instrumentos legales respectivos seran suscritos por el servidor piblico que lo haya hecho en el contrato o quien lo sustituya o
esté facultado para ello,

Las dependencias y entidades se abstendran de hacer modificaciones que se refieran a precios, anticipos, pagos progresivos,
especificaciones y, en general, cualguier cambio que implique otorgar condiciones més ventajosas a un proveedor comparadas
con las establecidas originalmente.
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Articulo 54,

Articulo 91.-

Las dependencias y entidades podran en cualquier momento rescindir administrativamente los contratos cuando el proveedor

incurra en incumplimiento de sus obligaciones, conforme al procedimiento siguiante:

I Seiniclara a partir de que al proveedor le sea comunicado por escrito el incumplimiento en gue haya incurrido, para que en
un término de cinco dias habiles exponga lo que a su derecho convenga y aporte, en su caso, las pruebas que estime
pertinentes;

Il. Transcurrido el término a que se refiere la fraccién anterior, la dependencia o entidad contara con un plazo de quince dias
para resolver, considerande los argumentos y pruebas que hubiere hecho valer el proveedor. La determinacién de dar o no
por rescindido el contrato debera ser debidamente fundada, motivada ¥ comunicada al proveedor dentro dicho plazo, vy

Hl. Cuando se rescinda el contrato se formulara el finiquito correspondiente, a efecto de hacer constar los pagos que deba
efectuar la dependencia o entidad por concepto de los bienes recibidos o los servicios prestados hasta el momento de
rescision.

Peniiltimo pdrrafo. Pes

Al no dar por rescindido el contrato, la dependencia o entidad establecera con el proveedor otro plazo, que le permita subsanar
el incumplimiento que hubiere motivado el inicio del procedimiento. El convenio modificatorio que al efecto se celebre debers
atender a las condiciones previstas por los dos (ltimos parrafos del articulo 52 de esta Ley.

REGLAMENTO DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO.

En los casos a que se refiere el parrafo primero del articulo 52 de la Ley, las dependencias y entidades podran solicitar al
proveedor incrementar la cantidad de bienes adquiridos o arrendados o de los servicios contratados, para que se entreguen o
presten dentro del plazo originalmente convenido o, si el Area contratante lo considera conveniente, ampliar la vigencia del
contrato. En caso de que el proveedor acepte, la dependencia o entidad convendra con el mismo el incremento del monto dal
cantrato.

Cuando la dependencia o entidad requiera ampliar tnicamente el plazo o la vigencia del contrato y esto no implique incremento
en el monto total contratado o de las cantidades de bienes adquiridos o arrendados o de servicios contratados, si cuenta con el
consentimiento del proveedor, se podré suscribir el convenio modificatorio para ampliar la vigencia. La modificacion del plazo
pactado en el contrato para la entrega de los bienes o la prestacian del servicio sélo procedera por caso fortuito, fuerza mayor o
causas atribuibles a la dependencia o entidad, |a cual debera dejar constancia que acredite dichos supuestos en el expedienta
de contratacién respectivo.

En los supuestos previstos en el parrafo anterior no procedera aplicar al proveedor penas convencionales por atraso. La
modificacion del plazo por caso fortuito o fuerza mayor podréa ser solicitada por el proveedor o la dependencia o entidad de que
se trate.

Para las cantidades o conceptos adicionales se reconocera, en su caso, al ajuste de precios en los términos pactados en &l
caontrato,

Las modificaciones en monto, plazo o vigencia a los contratos conllevaran el respectivo ajuste a la garantia de cumplimiento
cuando dicho incremento no se encuentre cubierto por la garantia originalmente otorgada, para lo cual debera estipularse en el
convenio modificatorio respectivo el plazo para entregar la ampliacion de garantia, el cual no debera exceder de diez dias
naturales siguientes a la firma de diche convenio, asi como la fecha de entrega de los bienes o de la prestacidn del servicio
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para las cantidades adicionales. Tratandose de flanza, el ajuste correspondiente se realizard conforme a lo dispuesto por la
fraccion Il y el ditimo parrafo del articulo 103 de este Reglamento.

Articulo 103.- Los proveedores podran oforgar las garantias a que se refiere la Ley y este Reglamento, en alguna de las formas previstas en
el articulo 137 del Reglamento de la Ley del Servicio de Tesoreria de la Federacion en el caso de dependencias, o en las
disposiciones aplicables tratdndose de entidades. i
Il. En caso de otorgamiento de prérrogas o esperas al proveedor para el cumplimiento de sus obligaciones, derivadas de la

formalizacion de convenios de ampliacion al monto o al plazo del contrato, se debera realizar la modificacion
correspondiente a la flanza;

G CONVENCI S

GOBIERNO DEL ESTADO DE ...
DEPENDENCIA O ENTIDAD
AREA RESPONSABLE DE LA CONTRATACION

NOMBRE: El que corresponde a la adquisicén o servicio

PROGRAMA Nombre del programa o si se trata de recursos propios.
MUNICIPIO: Nombre del municipio al que pertenece la adquisidn o servicio
/CONTRATISTA: Nombre del proveedor,

CONTRATOD: Mimero de contrato,

9. PENAS CONVENCIONALES

adquisicién yo prestacion),
Documentacién soporte de las deducciones al pago de
blenes o servicios (aplicados en las facturas) con mofiva del

incumplimienio parcial o deficients en que pudsera incurie el
provesdor,

lercer pamalo,
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Articulo 53.-

LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO.

Las dependencias y entidades deberan pactar penas convencionales a cargo del proveedor por atraso en el cumplimiento de
las fechas pactadas de entrega o de |a prestacion del servicio, las que no excederan del monto de la garantia de cumplimiento
del contrato, y seran determinadas en funcién de los bienes o servicios no entregados o prestados oportunamente. En las
operaciones en que se pactare ajuste de precios, la penalizacién se calculara sobre el precio ajustado.

Articulo 53 Bis. Las dependencias y entidades podrén establecer en la convocatoria a la licitacién, invitaciones a cuando menos tres

Articulo 54,

Articulo 95.-

personas y contratos, deducciones al pago de blenes o servicios con motivo del incumplimiento parcial o deficiente en que
pudiera incurrir el proveedor respecto a las partidas o conceptos que integran el contrato. En estos casos, establaceran 2l limite
de incumnplimiento a partir del cual podran cancelar total o parcialmente las partidas o conceptos no entregados, o bien rescindir
el contrato en los términos de este articulo. =8

Articulo adicionado DOF 28-05-2009 R

Las dependencias y entidades podran en cualquier momento rescindir administrativamente los contratos cuando el proveedor

incurra en incumplimiento de sus obligaciones, conforme al procedimiento siguiente:

l. Se iniciara a partir de que al proveedor le sea comunicado por escrito el incumplimiento en que haya incurrido, para que en
un término de cinco dias habiles exponga lo que a su derecho convenga y aporte, en su caso, las pruebas que estime
pertinentes;

Il. Transcurrido el término a que se refiere |a fraccion anterior, la dependencia o entidad contara con un plazo de quince dias
para resoclver, considerando los argumentos y pruebas que hubiere hecho valer &l proveedor. La determinacidn de dar o no
por rescindido el contrato deberé ser debidamente fundada, motivada y comunicada al proveedor dentro dicho plazo, y

lll. Cuando se rescinda el contrato se formulara el finiquito correspondiente, a efecto de hacer constar los pagos que deba
efectuar la dependencia o entidad por concepto de los bienes recibidos o los servicios prestados hasta el momento de
rescision,

Tercer pdrrafo.

Si previamente a la determinacién de dar por rescindido el contrato, se hiciere entrega de los bienes o se prestaren los

servicios, el procedimiento iniciado quedara sin efecto, previa aceptacion y verificacion de la dependencia o entidad de que

continta vigente la necesidad de los mismos, aplicando, en su caso, las penas convencionales correspondientes.

REGLAMENTO DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO.

En los contratos se establecerdn los casos concretos en los que procederd la aplicacién de penas convencionales por atraso
en la entrega de los bienes o en la prestacion de los servicios.

De igual manera, los contratos estableceran que el pago de los bienes, arrendamientos o servicios quedara condicionado,
proporcionalmente, al pago que el proveedor deba efectuar por concepto de penas convencionales por atraso, en el entendido
de que si el contrato es rescindido no procedera el cobro de dichas penas ni la contabilizacion de las mismas al hacer efectiva
la garantia de cumplimiento.
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La pena convencional por atraso a que hace referencia el primer parrafo del articulo 53 de la Ley, se calculara de acuerdo con
un porcentaje de penalizacion establecido en el contrato para tal efecto, aplicado al valor de los bienes, arrendamientos o
servicios que hayan sido entregados o prestados con atraso y de manera proporcional al importe de la garantla de
cumplimiento que corresponda a la partida de que se trate. La suma de todas las penas convencionales aplicadas al proveedor
no debera exceder el importe de dicha garantla.

Las garantias que se otorguen para responder de las obligaciones a que hace referencia el segundo parrafo del articulo 53 de
la Ley se su,etaran a los términos, plazo y condiciones establecidos en el propio contrato y son independientes a las penas
convencionales que se mencionan en el parrafo anterior.

En el caso de procedimientos de contratacién en los que se exceptie de la presentacion de garantia de cumplimiento de
contrato en términos de la Ley, el monto maximo de las penas convencionales por atraso sera del veinte por ciento del monto
de los blenes, arrendamientos o servicios entregados o prestados fuera del plazo convenido, salvo cuando se trate de
licitaciones ptblicas que se ubiquen en el supuesto sefialado en la fraccion XI del articulo 41 de la Ley, en cuyo caso el monto
m&ximo de las penas convencionales sera del diez por ciento.

Sin perjuicio de lo dispuesto en el segundo pérrafo del articulo 51 de la Ley, en ningdn caso se aceptara la estipulacion de
penas convencionales a cargo de las dependencias y entidades.

Las deducciones al pago de bienes o servicios previstos en el articulo 53 Bis de la Ley seran determinadas en funcién de los
blenes entregados o servicios prestados de manera parcial o deficiente. Dichas deducciones deberén calcularse hasta la fecha
en que materialmente se cumpla |a obligacién y sin que cada concepto de deducciones exceda a la parte proporcional de la
garantla de cumplimiento que le corresponda del monto total del contrato,

Los montos a deducir se deberan aplicar en la factura que el proveedor presente para su cobro, inmediatamente después de
que el Area requirente tenga cuantificada’la deduccién correspondiente.

El Oficial Mayor o equivalente de la dependencia o entidad, o bien el servidor plblico en el que éste delegue la facultad, debera
establecer el limite maximo que se aplicara por concepto de deduccion de pagos a partir del cual se podrén cancelar la o las
partidas objeto del incumplimiento parcial o deficiente, o bien, rescindir el contrato.
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TERMINACION ANTICIPADA O RESCISION DEL CONTRATO

GOBIERNO DEL ESTADO DE ...
DEPENDENCIA O ENTIDAD
AREA RESPONSABLE DE LA CONTRATACION

NOMBRE: El gque corresponde a la adquisicén o servicio

PROGRAMA  Nombre del programa o sl se trata de recursos proplos.
MUNICIPIO: Nombre del municipio al que pertenece la adquisién o servicio
CONTRATISTA: Nombre del proveador.
CONTRATO:  Ndmero de contrato.

10. TERMINACION ANTICIPADA O RESCISIﬂ'N. DEL CONTRATO

RESCIS| STRATIVA,

1 Avisa por escritn al proveedor del Incumplimlenta en que| 54, freccinl AL, 98
irieUrrid. L
Dictamen que pracise |as razones o causas |ustificadas de ia

2 determinackin de dar o no por rescindido o contrato) A 54, treccidn| Ars. 99100y
dehidamente fundado, motivado v comunicada al proveador, 1 do2,

5 En caso, de msclsion del contrato, el finiquito] An. 58 freccit ] -
comaspondiente, il

TERMINACION ANTICIFADA,

Dacumentacian comprobatoria de la dependencia o enbdad,
1 del membalso al proveedor de los gastos no recuperables en| A 54 Bis Art 161
que hiaya Incurrdo

Dictaman gque precise lea razofes o a8 causas justificadas
2 que dieron origen a la terminacitn anticipada dal contrata, O, 102

SUSPENSION DE PRESTACION DE SERVICIDS
Dictamen gue precise fas razones o |as causas justiicadas
1 que disron orgen a la terminacidn anticipada del contrata At 102
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LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO.

Las dependencias y entidades podran en cualguier momento rescindir administrativamente los contratos cuando el proveedor

incurra en incumplimiento de sus obligaciones, conforme al procedimiento siguiente:

I. Se iniciara a partir de que al proveedor le sea comunicado por escrito el incumplimiento en que haya incurrido, para que en
un término de cinco dias habiles exponga lo que a su derecho convenga y aporte, en su caso, las pruebas que estime
pertinentes,

Il. Transcurrido el término a que se refiere |la fraccion anterior, la dependencia o entidad contara con un plazo de quince dias
para resolver, considerando los argumentos y pruebas que hubiere hecho valer el proveedor. La determinacion de dar o no
por rescindido el contrato debera ser debidamente fundada, motivada y comunicada al proveedor dentro dicho plazo, y

lIl. Cuando se rescinda el contrato se formulara el finiguito correspondiente, a efecto de hacer constar los pagos que deba
efectuar |la dependencia o entidad por concepto de los bienes recibidos o los servicios prestados hasta el momento de
rescision.

Arffeulo reformacdo DOF 07-07-2005, 28-05-2009

Articulo 54 Bis. La dependencia o entidad podra dar por terminados anticipadamente los contratos cuando concurran razones de interés

Articulo 98.-

Articulo 99.-

general, o bien, cuando por causas ustificadas se extinga la necesidad de requerir los bienes o servicios originalmente
contratados, y se demuestre que de continuar con el cumplimiento de las obligaciones pactadas, se ocasionaria alglin dafio o
perjuicio al Estado, o se determine la nulidad de los actos que dieron origen al contrato, con motivo de la resolucion de una
inconformidad o intervencion de oficio emitida por la Secretarla de la Funcion Publica. En estos supuestos la dependencia o
entidad reembolsara al proveedor los gastos no recuperables en que haya incurrido, siempre que éstos sean razonables, esten
debidamente comprobados y se relacionen directamente con el contrato correspondiente.

Articulo adicionada DOF 28-05-2009

REGLAMENTO DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO,

Los proveedores que por motivos diferentes al atraso en el cumplimiento de las fechas pactadas para la entrega de los bienes
o la prestacion del servicio, incumplan con sus obligaciones por cualquier otra causa establecida en el cantrato, se sujetaran al
procedimiento de rescision del contrato, conforme al procedimiento establecido en el articulo 54 de la Ley,

En cualquier momento la dependencia o entidad podra rescindir administrativamente un contrato, para lo cual debera llevar a
cabo el procedimiento previsto en el articulo 54 de la Ley; motivando la rescisidn en alguna de las causales previstas para tal
efecto. 5i s el proveedor quien decide rescindir el contrato serd necesario que acuda ante la autoridad judicial federal v
obtenga la declaracion correspondiente,

La suspension del procedimiento de rescision o la determinacion de no dar por rescindido el contrato en los supuestos a que se
refieren los parrafos segundo y cuarto del articulo 54 de la Ley, asi como la fijacion del plazo para subsanar el incumplimiento
del proveedor, sera responsabilidad del Area requirente, debiendo quedar asentado dicho plazo en el convenio resultante de la
conciliacion o en el convenio modificatorio, en términos de los articulos 52, penultimo y Gltimo parrafos, o 79, primer parrafo de
la Ley, segun corresponda.

Concluido el procedimiento de rescision de un contrato se formulara y notificara el finiquito correspondiente, dentro de los
veinte dias naturales siguientes a la fecha en gue se notifique |a rescision, a efecto de hacer constar los pagos que deban

i
.1
i
I

]



Secretaria de la Funcidn Phblica

Conmrsidin PERMANENTE b CONTRALORES ® ® ® ® & & ©® ® ©® @ @ @ ©

EsTapos - FEDERacitn
Gula de Integracitn del Expedients Unitario de Adguisiclanes /o Servicios

Articulo 100.-

Articulo 101.-

Articulo 102.-

efectuarse y demas circunstancias del caso. Al efecto, debera considerarse lo dispuesto en el inciso b} de la fraccion | v en la
fraccion Il del articulo 103 del presente Reglamento, ello sin perjuicio de lo dispuesto en la fraccién 11l del articulo 60 de |a Ley,

En los casos en que en una partida o parte de la misma no sean entregados los bienes o el servicio objetc del contrato
adjudicado no dé inicio y la pena convencional por atraso que proporcionalmente corresponda a la parte no entregada o
prestada, rebase el monto de la pena prevista en el contrato, la dependencia o entidad, previa notificacidn al proveedor, podra
modificar el contrato correspondiente, cancelando las partidas de que se trate, o parte de las mismas cuando ello sea posible,
aplicando al proveedor por dicha cancelacién una cantidad equivalente a la pena convencional maxima por atraso que
corresponderia en el caso de que los bienes o servicios hubieran sido entregados o prestados en fecha posterior a la pactada,
siempre y cuando la suma total del monto de las cancelaciones no rebase el diez por ciento del importe total del contrato,

En el supuesto de que sea rescindido el contrato, no procedera la contabilizacién de la sancién por cancelacion a que hace
referencia el parrafo anterior, toda vez que se deberd hacer efe:c:tiva la garantia de cumplimiento,

Previa solicitud por escrito de los licitantes, el pago de los gastos no recuperables a que hacen referencia las articulos 38,
ultimo parrafo, y 46, tercer parrafo, de la Ley, sera procedente cuando los mismos sean razonables, estén debidamente
comprobados y se relacionen directamente con la licitacién publica o el contrato no signado limitandose segin corresponda, a
los siguientes conceptos:

I. Costo de la preparacién e integracién de |la proposicién:

ll. Pasajes y hospedaje de la persona que haya asistido a la o las juntas de aclaraciones, al acto de presentacion y apertura
de proposiciones, al acto de fallo y a la firma del contrato, en caso de que el licitante no resida en el lugar en que se realice
el procedimiento;

lll. Costo de la emisidn de garantias, exclusivamente en el caso del licitante ganador, y

IV. Los gastos en que el proveedor hubiera incurrido para cumplir con el contrato y los costos de los bienes producidos y
entregados, o los servicios proporcionados, hasta el momento en que el proveedor suspenda su suministro o prestacion por
falta de firma del contrato por causas imputables a la dependencia o entidad.

Los licitantes pedran solicitar a la dependencia o entidad el pago de gastos no recuperables en un plazo maximo de tres

meses, contado a partir de la fecha de la cancelacion de la licitacion plblica o la emisidn del fallo respectivo, seglin

corresponda.

La terminacién anticipada de los contratos y la suspensidn de la prestacion de servicios a que se refieren los articulos 54 Bis y
55 Bis, primer parrafo, de la Ley, respectivamente, se sustentardn mediante dictamen que precise las razones o las causas
justificadas que den origen a las mismas.

En los casos de terminacidn anticipada de los contratos y de suspension de la prestacion de servicios en el supuesto sefialado
en el segundo parrafo del articulo 55 Bis de la Ley, para el pago de los gastos no recuperables se requerira la solicitud previa
del proveedor y dicho pago serd procedente cuando los mencionados gastos sean razonables, estén debidamente
comprobados y se relacionen directamente con el contrato, limitdndose, segin corresponda, a los siguientes conceptos:
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I. En el caso de terminacion anticipada del contrato:
a) Los gastos no amortizados por concepto de:
i. Oficinas, almacenes o bodegas que hubiere rentado el proveedor, con el objeto de atender directamente las
necesidades de la prestacidn del servicio o la entrega de los bienes, y
ii. La instalacién y retiro de equipo destinados directamente a la prestacion del servicio o entrega de los bienes;
b) Elimporte de los materiales y eguipos de instalacion permanente Adquiridos por el proveedor para el cumplimiento del
contrato, que no puedan ser utilizados por el mismo para otros fines, y
¢) Los gastos en que incurra el proveedor por concepto de liquidacion del personal técnico y administrativo directameants
adscrito a la prestacién del servicio o entrega de los bienes, siempre y cuando hayan sido contratados para el
cumplimiento del contrato y la liquidacion se lleve a cabo ante autoridad competente, y
Il. En el caso de suspension en la prestacion del servicio:
a) Eltreinta por ciento de las rentas del equipo inactivo o, si resulta mas barato, los fletes del retiro y regreso del eqguipo al
inmueble en el que se presta el servicio, y
b) Hasta el veinte por ciento de la renta de las oficinas gue hublere arrendado el proveedor, con el objeto de atender
directamente las necesidades del servicio,
Los proveedores podran solicitar a la dependencia o entidad el pago de gaslos no recuperables en un plazo maximo de un
mes, contado a partir de la fecha de la terminacién anticipada del contrato o de |a suspension del servicio, segun corresponda.
Los gastos no recuperables por los supuestos a que se refiere este articulo y el anterior, seran pagados dentro de un término
que no podra exceder de cuarenta y cinco dias naturales. posteriores a la solicitud fundada y documentada del proveedaor.
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H) TERMINACION DEL CONTRATO

GOBIERNO DEL ESTADO DE ...
DEPENDENCIA Q ENTIDAD
AREA RESPONSABLE DE LA CONTRATACION

NOMBRE: El que corresponde a la adquisicén o servicio

PROGRAMA Nombre del programa o sl se trata de recursos propios.
MUNICIPIO: Mombre del municipio al que pertenece la adquisién o serviclo
[CONTRATISTA: Mombre del proveedor,

[cONTRATE:  Ndmero de contrato.

11. TERMINACION DEL CONTRATO

ﬂtl'&gEl de ka besnes o la folal prestacion o mrw::n
vaciido por ef responsable de administrar v vesificar e
cumplimieno de fos mismes, v de acuerdo a la varificacisn da
as aspeciicacionas y |8 aceplacidn de los bienes y senvicios,
asi oomo la conformidad dal proveedor,

A, B4

1 2 Finiguita de los pagos realizndos para las adguisicionas da A 103
[ hinnes o sarvicios. L Traesdi lil,
.l Cocwneno de acuardo &l contrabs respechvo, medianta al

cial 58 obliga al provaedor B respondar de los defectos y
wickis ocultas da los blenes v la esfdad de las serdicdos.

En su ciso, pdliza de saguro por parte del proveador qua
garantica la integridad de los bisnes hasts ol momento de su|  Ad 55,
mniraga y. 98 ser necesarc. B capaciacidn del pessonalfiegunds parafof
nnﬂ!_lun.

En casd de prastacion de sgrdcios, al informe emilldo por al
tiular dal area raquiranta y enviado &l drgano inerno de At 15 dilna
cantral que indigue of msuttado obtenido da los entregablas v pamaln,

al logro dal objetia,
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LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO.

Articulo 53.- Las dependencias y entidades deberan pactar penas convencionales a cargo del proveedor por atraso en el cumplimiento de las
fechas pactadas de entrega o de la prestacion del servicio, las que no excederan del monto de la garantia de cumplimiento del
contrato, y seran determinadas en funcidén de los bienes o servicios no entregados o prestados oportunamente. En las
operaciones en que se pactare ajuste de precios, la penalizacién se calculara sobre el precio ajustado.

Los proveedores quedaran obligados ante la dependencia 6 entidad a responder de los defectos y vicios ocullos de los bienes y
de |a calidad de los servicios, asi como de cualquier otra responsabilidad en que hubieren incurrido, en los términos sefalados en
el contrato respectivo y en la legislacion aplicable.

Los proveedores cubriran las cuotas compensatorias a que, conforme a la ley de la materia, pudiere estar sujeta la importacicn
de bienes objeto de un contrato, y en estos casos no procederdn incrementos a los precios pactados, ni cualquier otra
madificacion al contrato.

Articulo 55.- Las dependencias v entidades estaran obligadas a mantener los bienes adquiridos o arrendados en condiciones apropiadas de
operacién y mantenimiento, asi como vigilar que los mismos se destinen al cumplimiento de los programas y acciones
previamente determinados.

! Para los efectos del parrafo anterior, las dependencias vy entidades en los contratos de adquisiciones, arrendamientos o servicios,

deberan estipular las condiciones que garanticen su correcta operacion y funcionamiento; en su caso, la obtencidn de una pdliza

de seguro por parte del proveedor, que garantice |a integridad de los bienes hasta el momento de su entrega vy, de ser necesario,
la capacitacion del personal que cperara los equipos.

La adquisicion de materiales cuyo consumo haga necesaria invariablemente la utilizacion de equipo propiedad del proveedor

podra realizarse siempre y cuando en la convvocatoria a la licitacion se establezca que a quien se adjudique el contrato debera

proporcionar el citado equipo sin costo alguno para la dapaﬂdencla o entidad durante el tiempo requerido para el consumo de los
materiales,

Pérrafo reformado DOF 28-05-2009

REGLAMENTO DE LA. LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO.

Articulo 15.- Para efectos del primer parrafo del articulo 19 de la Lay, la Oficialia Mayor o equivalente de las dependencias o entidades sera
responsable de concentrar y proporcionar a las unidades administrativas que lo soliciten, la informacion correspondiente a las
consultorias, asesorias, estudios e investigaciones contratados por las mismas.

Las entidades deberan remitir a su coordinadora de sector la informacién a que se refiere el tercer parrafo del articulo 19 de |a
Ley, en un plazo maximo de veinte dias naturales, contados a partir de la fecha de firma del contrato, tratandose de la
informacion relativa al objeto del mismo, o a parlir de la fecha de la conclusion del servicio, tratandose de la informacion ‘
referente al resultado de las consultorias, asesorias, estudios o investigaciones contratados.

Concluida la prestacion del servicio, el titular del Area requirente debera emitir en un plazo maximo de veinte dias naturales,
contados a partir de la fecha en que se haya recibido satisfactoriamente, un informe al titular de |la dependencia o entidad, en el
gue, con base en los entregables pactados en el contrato, se indique el resultado obtenido y la forma en que contribuyeron al
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Articulo 84.-

Articulo 103.-

logro del objetivo para el cual se realizé |la contratacién. Una copia de este informe se debera remitir al érgano interno de
control,

Para la formalizacion de los contratos se deberd recabar, en primer término, la firma del servidor publico de la dependencia o
entidad de que se trate con las facultades necesarias para celebrar dichos actos y posteriormente, se recabara la firma del
proveedor. La fecha del contrato, serd aguélla en la que el proveedor lo hubiere firmado.

La utilizacién de los medios remotos de comunicacién electrdnica que autorice la Secretarfa de la Funcién Publica en la
formalizacién de los contratos se llevara a cabo conforme a las disposiciones administrativas que al efecto expida esa
Depandancia.

La fecha, hora y lugar para la firma del contrato sera la determinada en la convocatoria a la licitacion pablica o en la invitacion a
cuando menos tres personas, y a falta de sefialamiento en éstas se atendera a la fecha, hora y lugar indicada en el fallo: en
casos justificados la convocants podra modificar los senalados en la convocatoria a la licitacidn puablica, indicando la nueva fecha,
hora y lugar en el fallo, asi como las razones debidamente sustentadas que acrediten la modificacidn. Las fechas que se
determinen, en cualquier caso, deberan quedar comprendidas dentro del plazo establecido en el primer parrafo del articulo 46 de
la Ley. La dependencia o entidad podra determinar que el licitante dejé de formalizar injustificadamente el contrato sélo hasta que
el mencionado plazo se haya agotado.

En el caso del procedimiento de adjudicacion directa la fecha, hora y lugar para la firma del conirato seré la determinada por &l
Area contratante en la notificacién de la adjudicacion del mismo; dicha fecha debera quedar comprendida dentro de los quince
dias naturales siguientes al de la citada notificacién.

La entrega de los bienes o el inicio de la prestacién del servicio, podra darse el dia natural siguiente al de |a notificacion del fallo
0, en su caso, de la adjudicacion del contrato, si la convocante asi lo establecié en la convocatoria a la licitacion plblica o la
invitacion a cuando menos tres personas, segun corresponda, vy lo solicita al proveedor mediante la requisicién correspondiente.
En su defecto, el plazo para la entrega de los bienes o inicio de la prestacidn del servicio sera el que se establezca en el contrato.

Para efectos de lo dispuesto en el tercer parrafo del articulo 46 de la Ley, &l proveedor que hubiere entregado bienes o prestado
servicios total o parcialmente con fundamento en el primer parrafo de dicho precepto legal, podré dejar de suministrar los bienes
o prestar los servicios que falten y solicitar mediante escrito el pago de aquéllos que haya proporcionado y, en su caso, de los
gastos no recuperables que resulten procedentes. *

En los contratos debera precisarse el nombre y cargo del servidor plblico del drea de la dependencia o entidad que fungira como
responsable de administrar y verificar el cumplimiento de los mismos.

Las dependencias y entidades deberan prever en la convocatoria a la licitacién plblica o en la invitacidn a cuando menos tres
personas y en los contratos, |la forma y términos en que se realizara la verificacion de las especificaciones y la aceptacion dea los
bienes y servicios, asi como la conformidad del proveedor de gue hasta en tanto ello no se cumpla, éstos no se tendran por
recibidos o aceptados. '

Los proveedores podran otorgar las garantias a gue se refiere |a Ley y este Reglamento, en alguna de las formas previstas
en el articulo 137 del Reglamento de la Ley del Servicio de Tesoreria de la Federacion en el caso de dependencias, o en las
disposiciones aplicables tratdndose de entidades.
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Fraccién I,

ll. Cuando al realizarse el finiquito resulten saldos a cargo del proveedor y éste efectie la totalidad del pago en forma
incondicional, las dependencias y entidades deberan cancelar la flanza respectiva.

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del =l
Sector Publico. 15 de junio de 2011

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad P
Hacendaria. 31 de diciembre de 2008

Reglamento de la Ley de Adquisiciones,

Arrendamientos y Servicios del Sectar Publico. 28 de julio de 2010

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y
Responsabilidad Hacendaria. e % 4o sapfiamixg de 2009

Cdadigo Fiscal de la Federacidn. 10 de mayo de 2011
|

I] L=

Resolucion Miscelanea Fiscal 2011, 1 de julio de 2011

.I Oficio Circular No.UNAOPSFP/309/0743/2008 emitido 19 de septiembre de 2008.

por la S.F.P.
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