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V. Funciones de la Subsecretaria de Educacién Basica

Indicador de gestién para valorar

Funciones ~
su desempefio
Planear y programar el desarrollo de las Instrumento de planeacion anual
atribuciones encomendadas. elaborado

Coordinar el Programa Operativo Anual de la
Subsecretaria, con apego a la normatividad
establecida para el proceso de planeacion,
programacion y presupuestacioén, considerando la
integracion de los servicios educativos.

Someter a la aprobacién de su superior inmediato,

Elaboracion, ejecucion y valoracion
del Programa Operativo Anual

No aplica
los proyectos y programas a desarrollar.
Establecer los lineamientos de gestion
institucional para la elaboracién de los planes y Elaboracion, ejecucion y valoracion
programas anuales de las  Unidades del Programa Operativo Anual
Administrativas.
Formular los acuerdos, dictimenes, opiniones e Numeros de acuerdos, dictamenes,
informes que les sean solicitados por su superior opiniones e informes elaborados por
inmediato instrucciones de la  autoridad

inmediata superior

Determinar los indicadores del logro institucional

para las Informes de las Unidades
Unidades Administrativas adscritas a esta Administrativas
Subsecretaria.
Proponer a su superior jerarquico los acuerdos y
convenios de Numero de propuestas de acuerdos y
coordinacién, colaboraciébn o concertacion que convenios de coordinacion,
propicien el colaboracién y concertacion con los
mejor desarrollo de sus atribuciones con los Gobiernos  Federal, Estatal vy
Gobiernos Federal, Municipal, asi como los sectores
Estatal y Municipal, asi como los sectores social y social y privado
privado.
Representar a su superior jerarquico en las
Comisiones,
Comités y Consejos, informando de las No aplica

actividades que se
realicen en dichos érganos colegiados
Establecer la estructura de los Subsistemas de
cada uno de los niveles y modalidades de la

Educacién  Bésica, respondiendo a los Propuestas elaboradas para las
requerimientos que demanda la comunidad; Asi adecuaciones y complementaciones
como proponer las adecuaciones y estructurales para el mejoramiento del
complementaciones  estructurales para el servicio educativo.

mejoramiento del servicio educativo;

Representar a la Secretaria en eventos vy

: - . No aplica
reuniones oficiales estatales y nacionales.




Firmar y notificar los acuerdos de tramite, asi como
las resoluciones de las autoridades superiores y
aquellos que se emitan en atencién a las
atribuciones que les corresponda

NUumero de acuerdo validados vy
notificados

Promover la informacion, capacitacion y
actualizacion de su personal, en coordinacién con
las unidades administrativas competentes

Promocion de la informacion,
capacitacion 'y actualizacion del
personal adscrito a la direccion

Promover los  proyectos de  manuales
administrativos necesarios para el mejor
desempefio de sus atribuciones

Proyectos de manuales
administrativos promovidos

Gestionar los recursos financieros y materiales,
que sean necesarios para eficientar el desarrollo
de sus atribuciones, atendiendo los lineamientos
emitidos por la Subsecretaria de Administracién y
Finanzas de la Secretaria

Realizacién de gestiones de recursos
financieros y materiales realizadas

Expedir los dictdmenes, opiniones e informes que
le sean requeridos por el Secretario(a)

No aplica

Proponer a su superior inmediato, la reorganizacion
de las unidades administrativas a su cargo

Propuestas elaboradas al superior
inmediato  para reorganizar las
unidades administrativas de su cargo

Supervisar el cumplimiento de las disposiciones
legales en los asuntos de su competencia

NUumero de supervisiones realizadas
para verificar el cumplimiento de las
disposiciones legales en los asuntos
de su competencia

Expedir y certificar, en su caso, copias de
documentos o constancias que existen en archivos
de la unidad administrativa a su cargo, cuando
proceda y a peticion de la autoridad competente

Expedicion y certificacion de copias de
documentos 0 constancias que
existen en archivos de la unidad
administrativa

Las demas que les otorguen otras disposiciones
legales aplicables y las que el superior jerarquico
le indique

No aplica

Vigilar la aplicacién de los planes y programas de
estudio que establezca la autoridad educativa
federal para la educacion media superior vy
superior y que sea impartida por las instituciones
educativas de su competencia en el Estado

Planes y Programas de estudio
establecidos por la autoridad federal.

Establecer lineamientos de integracion vy
articulacion delos procesos educativos para la
mejora de la calidad en la educacién basica

Lineamientos de integracion vy
articulacion de los procesos
educativos elaborados

Atender las necesidades técnico-pedagodgicas
detectadas en la educacién inicial, bésica,
especial, indigena y fisica

Numero de necesidades técnico-
pedagodgicas detectadas y atendidas
en educacion inicial, basica, especial,
indigena y fisica

Disefiar y operar programas para la formacion,
capacitacién y actualizacion de los docentes

Disefio y operacion de programas
para la formacién, capacitacion y
actualizacibon de los docentes
elaborados

Elaborar y proponer lineamientos y criterios
pedagdégicos que orienten la aplicacién de los
planes y programas de estudio de la educacion
inicial, basica, especial, indigena y fisica

Propuesta de lineamientos y criterios
pedagégicos que orientan la
aplicacién de los planes y programas
de estudio de la educacion inicial,




basica, especial, indigena y fisica
elaborados

Disefiar y experimentar modelos pedagdgicos
para mejorar el proceso ensefianza aprendizaje,
y en su caso, implementarlos.

Disefio y experimentacién de modelos
pedagégicos para mejorar el proceso
ensefianza aprendizaje, en su caso,
su Implementacion.

Disefiar, producir y difundir los materiales
educativos que apoyen a los diferentes tipos y
modalidades de la educacion

Disefio, produccién y difusion de
materiales educativos para apoyar a
los diferentes tipos y modalidades de
la educacion elaborados

Establecer los lineamientos para la planeacion,
desarrollo y evaluacion de modelos de gestién
escolar e institucional que incidan en una mejor
organizacién y funcionamiento escolar

Lineamientos para la planeacion,
desarrollo y evaluacion de modelos de
gestiébn escolar e institucional que
incidan en una mejor organizacion y
funcionamiento escolar elaborados

Instrumentar en coordinacién con las Direcciones
de los niveles de educacion bésica, educacion
fisica y educacion especial, las politicas orientadas
a la mejora de la calidad de los procesos
educativos y el aprovechamiento escolar

Namero de instrumentaciones
realizadas de las politicas orientadas
a la mejora de la calidad de los
procesos educativos y el
aprovechamiento escolar, en
coordinacién con las Direcciones de
los niveles de educacién basica,
educacion fisica y educacion especial

Coadyuvar con la Direccion General de Planeacion
y Evaluacion de la  Subsecretaria de Planeacion
Educativa, en la evaluaciéon sistematica y
permanente del cumplimiento de las politicas,
programas y proyectos

Contribucion en la aplicacion de la
evaluacion sistematica y permanente
del cumplimiento de las politicas,
programas y proyectos en coordinacién
con la Direccion General de Planeacion
y Evaluaciéon de la  Subsecretaria de
Planeacién Educativa

Integrar las propuestas de contenidos regionales
a fin de que sean sometidas a consideracion de
la SEP, para su inclusién en los planes y
programas de educacion basica

Numero de propuestas regionales
integradas a fin de que sean sometidas
a consideracion de la SEP, para su
inclusién en los planes y programas de
educacion basica

Disefiar los sistemas y procedimientos de
educacion basica que garanticen un mejor
aprovechamiento escolar, que eviten la desercién
y el ausentismo, incrementen la eficiencia terminal,
amplien el acceso a mayor niumero de educandos
y otorguen atencion prioritaria en las zonas o
grupos desfavorecidos

Sistemas y  procedimientos de
educacion basica que garanticen un
mejor aprovechamiento escolar, que
eviten la desercién y el ausentismo,
incrementen la eficiencia terminal,
amplien el acceso a mayor niumero de
educandos y otorguen atencién
prioritaria en las zonas o grupos
desfavorecidos propuestos y
ejecutados

Articular los programas y proyectos que apoyan la
educacion  basica e implementarlos en
coordinacién con las Direcciones de los niveles de
Educacion Basica, Educacion Fisica y Educacion
Especial y las unidades administrativas regionales

Numero de Programas y proyectos que
apoyan la educacion basica articulados
e implementarlos en coordinacién con
las Direcciones de los niveles de
Educacion Bésica, Educacion Fisica y
Educacion Especial y las unidades
administrativas regionales




En coordinacion con la Direccion General de
Educacién Bésica, facilitar el proceso de
identificacién y canalizacion de las necesidades de
capacitacion y actualizacion del personal docente,
directivo de supervisién y de apoyo a la docencia;

Numero de capacitaciones al personal
docente, directivo de supervisién y de
apoyo a la docencia.

Disefiar y operar proyectos de investigacion para
la innovacion
de los procesos educativos

Disefio y operacion de proyectos de
investigacion para la innovacion de los
procesos educativos elaborados vy
ejecutados

Asesorar al personal técnico pedagégico de
educacion inicial, basica, especial, indigena y
fisica sobre los procesos de formacion continua,
desarrollo curricular, materiales educativos,
investigacién e innovacion educativa

Asesoria al personal técnico
pedagdgico de educacioén inicial,
basica, especial, indigena y fisica
sobre los procesos de formacion
continua, desarrollo curricular,
materiales

educativos, investigacion e innovacion
educativa desarrolladas

Participar en las giras de trabajo que realice el
Secretario de Educacién, con la finalidad de observar
y atender aspectos vinculados con los servicios de
educacion basica, normal, asi como captar y dar

L - No aplica
seguimiento a las demandas y solicitudes P
presentadas por la sociedad en estos eventos y que
se vinculen con el ambito de su competencia;

Difundir la normativa aplicable a la Educacién Basica
y dar seguimiento a su debido cumplimiento; No aplica

Organizar, dirigir y controlar acciones para abatir el
rezago de educacion basica.

Abatir el rezago educativo

Las demaés que le sefiale el Titular de la Secretaria 'y
otras disposiciones normativa aplicables.

No aplica.




