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EXPOSICION DE MOTIVOS

|. L& Unwersldad Tecnologica o= la Cosia Grande de Guarrsro, cuents an 1odos su Programas
Educativos con Takleresa y Laboratorion, para qua los stummnos cumplan con af 70 por cento de
practica que raquieren s planes y programas de estudios con que cuenta eata Unlversidad. an
razon de lo antanor =& atsbors sl presents raglamanto, pers gue sl uso de =stos an optimas
condiciones en beneficio cu ka comunidad ostudiantl.

11, Asi también os conveniente que en matora do sogundad, fos tallerea v laboratonon cuenten
con s propio regismanto, ya que es necesano pers la segundad personal de 10dos o gue
hacan uso de ellos

CONSIDERANDOS

A través del Pion Estatal do Dosarrolio 2005-2011, & Gobemador CP. Carlos Zeferino
Torrsblanca propone al pusblo de Guarraro un proyecto de cambio social y en sU estrategis
peneral ia sducacion juegs el papel caniral como vehiculo para hacer realidad la justica y 13
damocratis, pero sobrs 1odo pera hacara perdurable,

Con & comprommo 08 Impuisa k& Revolucidn Educativa modema que permits mediante un
pacto social por fa educacién, sumar visionas y propuestas que reflajen jos mejores valores de
nuestra identidad guerrerenso

El L. Josa Lws Gonzalez oe 5 Vegs Otero, Secrsiano ds Educacon Gusmrero, en su
Programa Sectoris de Educacidn 2008-2091 confema que s educacidn representa la mejor
opcidn de que disponen 1as sockkdades para transformarse 8 mpulss canbio perdurables De
ahi deriva el alto valor que tiene |a educacion en |z agends de un goblerno que impulsa s
democrocia, 1o igualdad, lay ieriades o madurez clvica y & bienestar de su pusdio

Por lo antes expuesto y fundado ests H. Consojo Directivo, tiene 2 blen aprobar el
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REGLAMENTO PARA EL USO DE LOS TALLERES Y LABORATORIOS DE
LA UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE LA COSTA GRANDE DE
GUERRERO 3

CAPITULO | s
DISPOSICIONES GENERALES 4

Articulo 1.- El prasonte reglamento es de ocbservancia genoral para todas las personas que
hagan uso de los Talleres y Laboratorios con que cuenta la Unwversidad Tecnoidgica de ia
Coetz Grande de Guerero.

Articulo 2.- £ presente reglamento opera para la Comumidad Universiara an geneal y
personal de organizacionss, smpresas o instituciones con los cusles la Universdad hays -
celebrado convenios para 1a utilizacion de los laboratorios yio talleres académicos dsi como

pars todas 3quellas personas gue realiosn vistas a dichas laboralonos y talleres.

Articulo 3.+ Este regiameanto tiene por obelo establecer las directrices que deban segquir 1os
Ususrios pars al uso de los Tadlerss y @boratorios. A sfectos de-poder dar cumpymi
entablecido #n el Pressnts reglamento, debard colotarse an un lugar visib Z
manars que [os Usuanos pusdan conocarlo y dar cumplirmiento s 1o aglabed
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Articulo 4.. Para efectos del presente regiamento se entenders por.

A) Coordinador de laboratorio ylo taller.- Pecsona fisica qua llene bajo su resguardo y
cuidado el laboralorio o talled, equipo, equipo auxillar y heramientss en forma
parmanents.

B) Docente.- Profesor que bene su culdado of laboratorio 0 tafler. equipo, equipo auxiliar
y herramisntas en forma wmporal, debido o 'a impartcidn de su clase, practca o
Curso;

C) Estudiante.- Persona gue cursa estudios an la Univessidad y que esta debidaments
inscrita;

D) Universidad.- La Universidad Tecnoldgica de 1o Costa Grande do Guerrero,

E) Usuario.- Tocas aquelias personas que hagsn uso de Jos laboratarios, ssiudiantes o
personas ajenas a B Unjversidad que hagan uso de los ishoratorios o taferes pot
sty en uh procesd de capacllacion, y que cusnlen can ia  autorizackn
corespondiente,

F) Equipo. B malerial, aparatos, instalaciones, hetramientas, o cualquier  objeto
progiedad de ln Universidad Tecnoldgica de la Costa Grandae de Guerrero

G) Herramlenta.- Instrumentos que &= utilizan para = desarrolio de la clasa, praglics o
TUrso, y

H) Visitas.- Toda personn que deses conocer los laboratorion y Talleres con que cuents
2 Universidad, con motivo de una ciasa, practsa o investigacion y que cuenie con j&
auvtotizacion de la Universidad,

Articulo §,- Son facultades y obligaciones de los Coordinadores de los Tallerss o Laboralonos /

las siguinntes e
A) Establecer un programa de préstamo y entrega del equipo y heramenta con que - / .
cuentan los Talleras y Laboratorios; - ¢«

’

B) Sat resporsably del uso, cwidado y conservacion del equipo, baramienta y /’
cocEumibies qua 3& ulllicen an jos Tallsres y Laboratornos:

C} Revisar y dar mantenimiento al Equipo con que cuenen los difersntes talleres v
Laboratorios.

D) Solicitar la cantioad de Insumos necesanos pera (os taboralorics v Wlleres

E) Reporiar cualquier anomaliia al Director ae! Programa Educativo &l cual 58 snovene
ndscrilo 8l Tater 0 Laboratorio en cusslidn,

F) Venficar que el equipo saignsdo, conserve &l ndmero ce nventa
raportario cuando No sas asi.
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G) Mantener actualzado el Inventario de lcs Talleres y Laboratonos. con un cantrol
historico de Iz altas y bajas de los equipos;

H) Mantaner vigonies y al dia, las badcoran de utilizacion de cada uno de 1as equipos,
como de los manusles de partas y los datos del fatricante ylo proveador.

1) Elsborar en conjunio con los Directorss de los Programas Educstivos  una
calendarizacion de horarios de Wiilizncdn da los Talleres y Laborstonios, por grupos y
cuatrimastre, el que deberd ser publicado como MExmo con une semana de
anticipacidn en sl Isboratono o Talar;

J) Verificar Ia congrouncia entre las prictcas sofcitodas y los programas do esludios 7
vigentes:

K} Garsniizar sl adecuado mantenimiento, prevanivo y correctivo; asi como estatiecar
un programa nterno oe mantenimento de (0% equipos y heraminntas. con apoys de
los profesores de 2 Unlversidad, |

L) Evaluar a vida 0tll {Incluyendo la obsolescenca tecnoldgical, ce cads uno de los
fquipes Hrramienta y mateciales con que cuanlen todos ok Talleres y Laboratorios,

M) Garantizar que cada equipo, 1enga un manual de operacion que Iincluya de manera /\
axplicita, ias practicas por asignaiera, que s lleva 8 cabo en dicho sauipo. y

N) Etaborar un reporte cumtnmesiral al Rector y los Directores de s ’.'"\',
Educatves, sobre 13 ullizacdn real de los Talleres v Laboratorios 2 horas y porciealo
del iempo pragramado. segun los hararios de uso de los laborstorio y Talieres. )

CAPITULO i
DEL USO DE LOS LABORATORIOS Y TALLERES

Articulo 6. Son obligaciones de ios astuciantes y de 35 parsonas Que por estar en un prooess
ce capactacion hagan uso de los Talleres y Laboratonos, 13s gue se emumeran = continuscion!

A} Sustarse s fas disposiciones del presents regiamento.

Bi Asistr con puntualidad al desarrollo de las pricticas de acuerdo con ol calendario y
norano establecdo por ol Programa Educative Carrespondienta;

C) Hecer uso adecuado o0& 1535 insialaciones, equips. Maguinana y nerramients que se ies
proporcionsen con molivo de su practica;

D) Acater las mstrucciones del coordmador, profesores y 2sesores que gcompanen s L
praciica,

El Entregar ol final de la privciica ol profesor wo al responsable de
accesorios, herramiantas y aquipas en perfects astado de (e
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F) Abstonerze de introducir alimontos y bebidas;
G} No fumar dentro y fuera de las instalaciones de los laboratorios y alleres de pracuca.

H

No Introducir juegos o cusiguier otro aquipe didécteo ajeno ol laboratoro o 1aler;

1) Mantener una actiud oe respato 3l Profesor, &l Coordinadaor oe! laboratono yio taliers
y compaferos,

J) Abstenerse de realizar actividades conlrarias a las praclicas,

K) Abstanerse de Introducir aparatos aleotrdnicos tales como telavisiones, avil s partstiles
radios, grabadoras, asl coma l2 uthizandn de! celular

L) Evitar sentatse sobte las mesas da los |adoratorios o suparfices da trabajo sobrw las
QuE 8@ Colocan equipes o materiales:

M

-

Abstenerse de moddicar o de cualquiera otra forma aterse & configuracion o
programaaidn de loe Equipos que se ancuentren en los Laboratorios y Tafisres o
cambiar de lugar, coneciar o desconectar los Equipus. Las Gnicas personas que se
encusntran autorizadas para slechur cudiguler tipo de modificacion al Equipo, ns d’-\'»\
\

Coordinador de! Taller o Laboratorio del cual se traje; _ \&SQP'

Abstenente de Ingresar a los Leboratorios y Taller con relojes, cadenas, ariios rooa
sueda oon hombroe descubierios;

N

-

0} Portar zapsio cerado e \

Articulo 7.- £n caso de ingresar con herramients, equipo © 30Ces0N0 necesano para la
practica deberd avisar ol Coordinador ded laboratorio y taller, previaments para que se regislre,

Articulo 8.- zon obiigaciones da los Docentes:
A) GQue los alumnos ohserven durante @ praclica, e uso adecuado de log equipas desde

el punto de vista de operacion. seguridad personal de los alumnos. de los equipos,
herramionias. pocesorion o instalaciones;

B) Revsar 1000 &l 8quipo, antes ourante ¥ después de fu Us0, DArA QU Cumpia con (as
condicones minimas de seguridad para las que fue disanado; s éstas no se cumplen o
hay una desviacion e las condiciones, deberd de corregirse a la brevedad posidble por
&l mmo usuarlo, siemore y cuando esté capacitado pars tal fin; si asl no fuere, debard
da reportario Inmedsatamenta.

C) Conocer la operacian y funcioramiento de s squipos que mangjen con los alumnes
con meolvo de las praclicas, bajo ninguna crcunstancis deberd el alumne par muche
que conoaca la maquinaria, trabajar solo y sin vigilancia del profesar;

D) Vigilar qus la desconexidn de cabley sldciricos y “puentes” se
especificaclonss del manusl de opeeacidn y dissho el sgul

! :t\, ¢
8/

—
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E) Vigilar que al término de la practica los alumnos entreguen al coordinador del
laboratorio en perfecto estado y impiezs nccesorioy, herramientss y equipo

Fj Reportar al coordinador de cualquier falla o detsroro en equipos, herramientas,
RCCEsonos O @ 128 instalaciones del laboratario o taller;

G) Vighar que los alumnos se conduzcan con orden y respeto durante el horanio de
prictica;

H) Vigitar que los alumnos respelen s normas del laboratenio;

I) Brindar e apoyo nacesaro al Coordinador para & debido mantanimianto del

lnboratorio y
J) Rasalizor =l finalizar of cuatrimestra. malizar un examen do 1o asignaturn
corrpaponkdisnie
CAPITULO
DE LAS VISITAS

Articulo 9. La Universidad sulorizard 183 visitas 3 las personas que ast o requiaran oon
motive de complementst una clase. priciica o investigackdn y que pravioments hagon ls
solicitud correspondionte,

Articulo 10.- Las vistas se sujetaran a las siguentes disposiciones.

A) Toda visita s& planea con un minimo de 15 glas de anticipacion con la Universidad; ( %
B8} E ndmaro maximo da parsanas a recibir s 62 25;
C) Laedad minima para enlrar es de 12 alos,

0

£ tulae de I visita es responsadle de assir al recomido o en su gsfecio mencionar &
la persond que hara se cargo de que tocdos los requisitos se cumpilan para ai dia de la
visia,

£) Se deberd legar puntual 8 @ visita de o contrario 1o se permiticd ol acceso al Taller o
Labaratorio;

Fl Enviar lstado de las personss que vayan asistlr 5 is visits;
G) Nodeben ingrosar con zapalo descubivio, shofts y biusas con hombros descubinnos
H) No deben portar areles (broqueles, arracacas y percing), cadenas (escapulanos,

medsliss. collares), bufandas, corbatas, gafeles, relo), pulseras (de piastico, hilo y
asclavas) andios, @s declr pingln Vpo de Shaja;

1} Por ninglin motivo, se permie comar y'o baber dentro de los laboralo

tallsres, que asi lo requieran:
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K) No se parmite empujar, correr. grifar, tocar tubos u otros objetos,

L) Respetar as instaisciones de los [aboratorios y talleves. y

M) Acstar las disposicionas reglamantanas de Iz Universidac

Articulo 10.- Toda visltants que requiess una practics sspeclalizada. debech muarndar una
relacion de los temas 2 bstar con 16 dias de antiopacion,

CAPITULO IV
DE LAS FALTAS Y SANCIONES
Anticulo 11.- So consideran fallas a la dscipling pot parte de los usuarios deo los Lsboratorios y
Talleres:
I Sustraar sin permso los matenales de los Laboratonos y Talleres,
1} Hacer mal uso de los aquipos, harramientas y materinles da los Laboratonos y
Tallores
L8 Destruir o dafiar los materaies herramientas o instaiaciones de los Laboratorios y
Talleres. . \
. Introducy o consume dentro Ool Laboratorip y Tallerss almentos o bebidas: / .
V. Introducy © permitic 13 eantrada a pergonas ajenas a la comunidad universitars;

VI Causar o participar an alborstos, rifias ¢ provocaciones dantro del Taslar,

Vi, Raalizar conductas mmoraies dentro de los laborslorios y Talleres o en su drea de
influencia,

VIl Ingresar a los Laboratonos y Takeres bajo &l influjo de drogas o aicohol
IX. Alterar ol orden dentro o fuera de los Laboratonos y Talleres;
X, Fumar dentro de los Laboratonos y Tallerss;

XL Faltar el respeto a i35 autondades universitanas, Coordinador, massiron, parsonal
adminsstrativo. docento y mlumnos. y

X, Las demds Que se desprendan del presente Reglamento

Articulo 12.. En caso de Incurrir en alguna de esias faitas sefalsdas an &l antloulo anterior. &l
usuano se hard acreedor 3 una o mas de |as siguientes sanciones

I Suspensibn hasta por tres dias. pars ¢l uso del Taller yio Laborstono, al usuaro
que hacendo uso de los servicios del Taller, se renGse a@ cumplir oon alguna de ias
disposiciones establocidas on of presonte Reglamento;

I Reposicion y reporacion del material que hays sido dafiado o maitratado por
raghigencis y descuido en & desarralio de su practica,

# (4 E & » = .
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TRANSITORIOS

UNICO.- El presenta Raglamenio antrara en vigor 3l dis siguiente da su aprobacion por & M,
Consejo Directivo TD

Dado y sancionado & los dos dias del mas de septiembrs del afio ¢
miembros que Intagran el H. Consejo Directivo. gurante la instalacién/d
ordinatia; firman para su debids constancis legsl - Diftindase

MTRO. EUSEC GUAJARDO RAMOS

RESRESENTANIE DE GOEANO OFl ENTADC

mi nuave, por los
égima Seslon

MIRO. JORGE ACOLTZI ALCAZAR
AEPRPIENTANTE DEL GOMERNO FEDERAL

C. P. ARMANDO CALDERON

ARAUJO
REPRESENTANTE DE SOBERNO DEL £STADO

ING. JOSE ARRIAGA DUARTE

REPRESENTANTE DEL GOBERNG FELERAL

UC. MARCDO ANTONIO VELEZ
GARCIA

REPRESENTANTE DEL GOSEING DEL ESTADO

ARQ. JOSE ALBING LACUNZA
SANTCS

REFRESENTANTE DEL MUNICSIO

C. JORGE HDALGO CARRILO.  © ~—

REPRESENTANTE DEL SECTOR PRODUCTIVO

ING, BALTAZAR MERINO SILVA
REPRESENTANTE DEL SECTOR PRODUCTIVE

C.P. DORA LUZ VILLICANA GOMEZ
COMSARIA  PUBLCA  DESGNADA  POR LA
CONTRALOSIA GEMERAL DEL EETADO

LIC. GENARO SANCHEZ ESPINOZA
RECTOR  ENCARGADO [E L& UNVERSDAD
TECNCLOSICA T LA ©OSTA GRANDE DE GUERRERQ

Ultima hoja que forma parte integrante del Ragiamento pars &l Uso de Tafieres y Lal orios
de la Universidad Tecnologica de la Costs Grande de Guerrero.
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