A Universidad Tecnologica de la
Costa Grande de Guerrero

Pitilico del Gobjerno del Estado de Guerrero

REGLAMENTO DE LA CAMPANA DE DIFUSION Y CAPTACION DE
. ALUMNOS DE LA UNIVERSIDAD TECYOLOGICA DE LA COSTa
GRANDE DE GUERRERO
Articulo 1.- El presente ordenamiento regula las actividades a desarrollar, estructura
facultades, organizacion y funcionamiento de las actividades de difusidn y captacién
de alumnos de la Universidad Tecnolégica de la Costa Grande de Guerrero,
conforme a las disposiciones del Decreto de Creacion de Ia Universidad.

Articulo 2.- La presente normatividad tiene por abjeto sefialar los lineamientos a que
se sujetard la realizacion de actividades de difusion y captacion de alumnos.
Fortaleciendo la comunicacion ¢ interrelacion entre las diferentes dreas que
conforman, con el proposito de que estas actividades se reflejen postenommente en
actitudes favorables para el trabajo en cualquier lugar donde se tenga Ia necesidad de
integracion

Articulo.- 3.- Para efectos del presente Reglamento se entenderi poc:

I. CAMPANA: al conjunto de esfuerzos y acciones realizados con un
-, . determinado fin u objetivo, en esie caso, referente a la difusion y promocion
. de las actividades realizadas por fa Universidad, asi como lo referente a

la captacion de alumnos.

. PROMOCION: a toda actividad que se lleve a cabo para dar a conocer,
" informar y fortalecer Ia imagen de Ia Universidad Tecnoldgica de la Costa
Grande y los servicios que csta ofrece 4 la poblacion en general o a un
determinado piblico, asi como incentivar la decision final de optar pot los
mismos en el caso de requerir de ellos.

11. DIFUSION: a toda actividad que s lleve a cabo para informar y dar a
conocer a la poblacion en general o a un determinado publico las
actividades, sucesos que genere u ofrezca Iy Universidad.

IV. CAPTACION DE ALUMNOS: al proceso por el cunl se incentiva 4 los
tlumnos egresados del nivel medio supenor para continuar sus estudios
universitanos mediante la inscripeion a la Universidad Tecnologica.

V. MEDIOS MASIVOS: a la radio. |a television, el periddico, la revista, el
espectacular, ¢l cartel o péster. nsi como cualquier medio sudiovisual o
IMpreso cuyo mensaje sea capaz de llegar & mas de cinco personas a la ve

Q de un solo impacto,
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MEDIO DIRECTO: a los vocales, las cartas (correo directo), articulos
promocionales, &si como cualquier medio fudiovisual o impreso cuyd
mensaje s6lo ses capaz de |legar a un individuo por impacto.

PUBLICO: 2 las personas que reciben o través de Jos medios de
comunicacion e informacién antes descritos, los mensajes derivados de las
campaiias de Difusion, Promocitn y Captacidn.

DEL PUBLICO OBJETIVO: a las personas a las que esté destmado el
mensaje de manera exclusiva, Para efectos de Captacion de alumnos, el
piblico objetivo serin estudiantes de Educacion Media Superior proximos a
cgresar y Egresados de Educacion Media Superior.

PUBLICO EN GENERAL: a las personas susceptibles de escuchar el
mensaje enviado a través de algin medio de informacién y/o comunicacion,

DIFUSION EXTERNA: a cualquier actividad realizada al extenor y en
re de Ia Universidad por alumnos, docentes, administrativos,
partamentos o dirccciones de la misma, son elementos de Difusion en si
ismos para Ja Universidad, por lo que dichas actividades a reguladas
también por el presente reglamento, en lo referente al uso de medios,
logotipos, imagen institucional y material promocional impreso o
clectronico.

L I°etapa.  Campaia de difusion
IL 2%ctaps.  Campsiia de promocion
11 3° etapa.  Proceso de seleccion. Entrega de fichas, examen de
admisidn ¢ inscripeion,

La 1°y 2° etapa son responsabilidad del Director de Vinculacion en conjunto con ¢l
Departamento de Prensa y Difusion.

La 3° ctapa es responsabilidad de la Direccitn de Plancacién en conjunto con el

/ Departamento de Servicios Escolares.

Articulo S.- La Direccién de Vinculacién, la Subdireccion de Planeacion y
Evaluacion, el Departamento de Prensa y Difusion y el Departamento de Servicios
Escolares, pueden solicitar ks cooperacién y apoyo de otras areas de fa Universidad
para la consecucidn de sus fines, estando obligadas las partes solicitadas a brind
ese apoyo de forma incondicional de acuerdo a sus atribuciones.

’_'/-‘.".m-. —_— o
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Articulo 6.- El drea geogrifica considerada camo zona de influencia directa para los
efectos’de promocion y captacion dt alumnos de la Universidad Tecnologica de la
Costa Grande esta conformada por los municipios de:

TIERRA CALIENTE: Ciudad Altamirano, Cutzamala de Pinzén, Tlapehuala,
Arcelia, San Miguel Totolapan, Ajuchitlin del Progreso, Coyuca de Catalin y
Zirandaro de los Chévez.

REGION NORTE: Acapetlahuaya, (Gral. Canuto A, Neri), Pilcaya, Tetipac, Taxco
de Alarcén, Buenavista de Cuellar, Ixcateopan de Cuauhtemoc, Teloloapan , Iguala
de 1a Independencia, Huitzuco de los Figueroa, Apaxtla de Castrejon y Cocula
REGION CENTRO: Zumpango del Rio, Mochitlin, Quechultenango, Chichibualco
(Leonardo Bravo), Chilpancingo de los Bravo, Tlacotepec (Heliodoro Castillo),
Chilapa de Alvarez, Zitlala, Apango (Martic de Cuilapan), Tixtla de Guerrero y
Tierra Colorads (Juan R. Escudero).

REGION MONTANA: Tlapa de Comonfort,Alpoyeca, Xochibuchuetlan, Cualac.
Olinala, Xalpatlahuac, Malinaltepec y Atlamajalcingo del Monte.

A REGION COSTA GRANDE: Zihustanejo, Petatiin,Tecpan de Galeans, San
Jerénimo de Judrez, Atoyac de Alvarez, Coyuca de Benitez, La Unién de Isidoro
Montes de Oca y Coshuayutla de Guerrero.

REGION COSTA CHICA: San Marcos, Cuajinicuilapa, Xochistlahuaca, Ayutla de
los Libres, Cruz Grande, Cuautepec, San Luis Acathin, Copala, Tecoanapa,
Tlacoghistlahuaca y Ometeper.

ACHPULCO DE JUAREZ.

Apticulo 7.- Las campaiias de difusidn y promocién se llevardn 5 cabo durante todo
afo. ’

La campaia de captacién de alumnos se llevard a cabo exclusivamente durante el
periodo comprendido entre encro y agosto de cada afio, mientras las inscripciones se
mantengan de manera anual y cuatrimestral y los periodos comiencen en el mes de
septiembre. Este periodo puede ser modificado de acuerdo a la conveniencia de la
Universidad.

Articalo 8.- Las campaiias de difusién, promocion ¥ captacién sc apoyariin en
medios de informacion y/o comunicacion para la transmision de los mensajes
pertinentes,

Articulo 9.- Se entiende por medio de informacion y comumcacion a todo aquel
instrumento de comunicacion auditiva, visual, mpresa o el resultsdo de la
combinacion de las anteriores, que se utilice para la transmisién de los mensajes.

Al:tknlu 10.- Se reserva el derccho de contratacion, compra, alquiler, rent
préstamo de cualquiers de los medios anteriores a la Direccion de Vinculacid

Departamento de Prensa y Difusion.
s _ Carotera Nacsonal Amm@( 201 Epco E1 Coou;ro.
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Articulo 11.- El uso de los medios de comunicacion pertinentes para cada actividad
L desempeiiada se hard mediante [a planeacion amticipada y justificada de Tosmismos
atributos de la Direccion de Vinculacion y al Departamento de Prensa y Difusion.

Articulo 12.- Cualquier medio contratado, adquirido, alquilado, rentado o prestado
por cualquier otra Direccién o Departamento diferente a los de Vinculacidn y al de
Prensa y Difusion, sera responsabilidad de In parte que haya efectuado la transaccion
de los alcances legales y econdmicos que esta genere.

Articuto 13- Los medios utilizados para la difusion y captacion de slumnos, pueden
ser Masivos o Directos.

Articulo 14.- El piblico que recibe Ja informacion de los programas de difusion y
captacion de alumnos se agrupa én dos: publico objetivo y piiblico en general.

Articulo 15.- Son funciones del Departamento de Prensa y Difusion, discfiar o
implementar con el apoyo de las dreas correspandientes las tarcas de difusion y
captacion de alumnos, mismas que podran vanar de acuerdo & la situacion especifica
por la que atraviese la institucion. '

Asi como cuidar, reglamentar, supervisar y sancionar ¢l adecuado uso de la imagen,
institucional, Los recursos de difusion, informacion y comunicacion con que cuenta
lalU idad y la formacién emitida y difundida por la institucion hacia el exterior.

ticulo 16.- En ¢l caso de Ia captacién de alumnos debe entenderse que: “El
o total de aspirantes varia cada afo”, por lo cual, el mimero de alumnos
captados depende Ias siguientes variables:

I. El nimero de matricula de egresados que tengan las instituciones de
Educacion Media Superior,

I1. El interés e inclinacion vocacional que tengan los estudiantes hacia las
carreras que se imparten y ¢l modelo educativo en la Universidad
Tecnolégica.

I Factores externos tales como: apertura de nuevas instituciones de Educacion
Superior en la zona, apertura de nuevas carreras en las instituciones de
educacson superior existentes, ampliacion de la matricula de nuevo ingreso
en nstituciones de Educacion Superior existentes en la zona, elc, y

. Las posibilidades cconomicas reales de poder seguir estudiando de ¢
de los aspirantes
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Articulo 17.- La Dircccion de Vinculacién y el Departamento de Prensa y Difusion
+ no tienen control sobre lasevariables o las que se refiers el articulo anterior, por lo,
que la captacion de alumnos serd de igual manera vanable segin intervengan los

factores descritos.

La cuarta varizhle referente a las posibilidades econdémicas del alumno potencial es
atendida en forma parcial por el Gobierno Federal y Estatal, la misma Universidad
Tecnologica, asi como Instituciones y Asociaciones Civiles mediante becas en las
medida de las posibilidades de cada organmismo, por lo que la funcion del
Departamento de Planeacién y Evaluacion o cl Departamento de Prensa y Difusion
serd obtener y canalizar la informacion correspondiente de cada oportunidad de
apoyo hacia los interesados a través de la coordinacion de Becas.

Articulo 18.- La Direccion de Vinculacidn y ¢l Departamento de Prensa y Difusion,
sc encargard de contratar los medios de comunicacién para la difusion de los
mensajes orentados a la captacion de alumnos.

Articulo 19~ FEs obligacion de alumnos, personal docente y administrativo,
departamento o direccion, sujetarse al presente reglamento, en sus actividades
realizadas al exterior de la Universidad a nombre de ésta.

Artigulo 20.- Las actividades realizadas al exterior de la Universidad y en nombre de
deberin:

I. Enaltecer el nombre de la Institucién, realizindose con la mayor calidad
posible y utilizando los mejores recursos disponibles.

-
1. Realizarse en un estricto marco de ética, moralidad y buenas costumbres,
evitando dar imagenes de vulgaridad, falta de higiene y limpicza, violencia

y sgresividad en contra de los individuos y profesionistas.

I11. Mantenerse al margen de participar en actos politicos y/o religiosos publicas
‘“
' Carretera Nacional k. 201 Ejdo E1 Cocotero /.

manifestando apoyo y representacion de la Institucion, salvo expresa orden
Consejo Directivo, siempre y cuando se encucntre dentro de la normatividad
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pertinente al caso en particular, -

Articulo 21.- Las acuvidades de Difusion y Captacion de alumnos son
responsabilidad inmediata de la Direccion de Vinculacion y el Departamento
Prensa y Difusion con el apoyo de las Dirccciones de Carrera, personal docen
administrativo, asi como de todo el personal que labore en la Universidad.

f—Eemesat

o instruccién generada por Rectoria, ¢l Gobieno Estatal o Federal o ¢l
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Articulo 22.- La Difusion y/o promocion de actividades que no tengan como objeto
principal la captacién de alumnoe de nuevo ingreso, sino rgas bien Ia difusion
cientifica, tecnolégica, cultural, deportiva o de entrenamicnto, asi como las
exposiciones de trabajos y proyectos escolares corresponderd al Departamento de
Prensa y Difusion en calidad de apoyo a la Direccién de Carrera o Departamento de
Extension Universitaria y no tendrd participacion cn estas tiltimas actividades a
menos que se le solicite el apoyo mediante peticion expresa y escrita del responsable
de la actividad mencionada, 4

Articulo 23.- La Difusion de actividades de cualquier indole que se susciten dentro
del seno universitario, cuya relevancia sea de interés general al piblico y que por su
importancia sea necesarin darla a conocer el exterior, serd responsabilidad del
Departamento de Prensa y Difusion.

Articulo 24.- La contratacién y publicacion en medios electronicos y escritos de
convocatoriss de empleo, de admision de alumnos de nuevo ingreso, licitaciones y
cualquier otra publicacidn de cardeter oficial serd responsabilidod de la Direccion de
Vinculacion y el Departamento de Prensa y Difusion mediante solicitud expresa y
escrita de la Dircccidn o Departamento responsable de la publicacién mencionada.

Articulo 25.- Los espacios que mediante solicitudes, convenios, contralos o

otro acuerdo sean otorgados a la Universidad Tecnologica por parte de los

s electronicos y escritos seran operados por el Departamento de Prensa y
i6n mediante supervision de la Direecién de Vinculacion de esta Universidad.

ticulo 26.- La Direccion de Vinculacion y el Departamento de Prensa y Difusion
son responsables de toda actividad de promocion encaminada & la captacidn de
alumnaes de nuevo ingreso

Articulo 27.- Se prohibe estrictamente:

I. Deformar, cambiar de color. modificar, girar, estirar, inclinar, afadir
adomos ¢ invadir ¢l logotipo de la Universidad Tecnologica de la
Costa Grande de Guerrero, sin la sprobacién del Departamento de
Prensa y Difusion, conforme al manual corporativo de uso del
logolipo. Este punto aplica tanto al personal y alumnos de la
Universidad. :

1L L2 utilizacion del Jogotipo y nombre de la Universidad Tecnoldgica
de la Costa Grande de Guerrero para fines comerciales, de difusion
de promocion y cualquier otro fin, sin supervision del Departamey
de Prensa y Difusion y la autorizacion legal del Abogado Gen

Carretera Nacional Acapulco-Ziiatane Km. 201 Ejido El Cecotoro
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la Universidad en el caso de que se requiera para fines comerciales o
gee tengan implicito directa o mdirectamente algin fin de lucro,

Hablar, publicar, difundir y cualquier otra forma de comunicacion
electronica o escrita en nombre de la Universidad sin Ja autonizacion y
supervisidn del Departamento de Prensa y Difusion, Direccion de
Vinculacion y el Abogado General de la Institucion.

La utilizacion de los espacios propios o pactados con los medios
electromicos o impresos de personas externas ¥ ajenas a Ia Institucidn,
sin el permiso y supervision del Departamento de Prensa y Difusion y
la Direccion de Vinculacion.

La utilizacion de los espacios propios o pactados con los medios
electrénicos o impresos de personas externas ¥ ajenas & Ia Institucion,

Dicha utihzacién se considera una invasién # la propiedad con sus
responsabilidades legales.

El permiso a la utilizacidn de los espacios referidos en el pirmafo
antenor par personas externas a la Universidad, se olorgard mediante
C de la Direccién de Vinculacion y el Departamento de Prensa
ifusion y la parte interesada, haciendo uso de los instrumentos
correspondientes que para tal efecto ol Abogado General

decida,

El mal uso, deterioro, desvio, abandono, dafio, perjuicio, pérdida,
venta, concesion, arrendamiento de los recursos materiales y de
comunicacién involucrados en los procesos de difusién, promocidn y
captacién de alumnos por parte de los encargados de dichos procesos
asi como de personas extermas que pudicran ocuparlos en un momento
determinado para similares o diferentes fines,

Obstaculizar o detener de cualquier manera el proceso de captacion de
alumnos de nuevo ingreso en fa temporads correspondiente de enero a
septiembre, por considerarse prioridad maxima en dichas fechas,

El plagio, uwtilizacion y apropiacion  de nformacion  digital,
clectrénica, grafica y/o escrita emitida y difundida por 1y Universidad
Tecnologica o cualquiera de sus miembros a nombre de la misma, por,
parte de personas ajenas a la institucidn, asi como de medios
comunicacion e informacidn electronicos e LIpresos,

e T T
Nacional Acapolco'Zlhugzdem. 201 Ejido El Cocotero

Carretera
(01758) 53 820 18 /53 823 41 Fax 53 83001 Correo Electronico ulcga@corrmowsd corm

C. P 40830 Apartado Postyl 62, Potatldn, Gro | México



'
-~

\

Universidad Tecnolégica de la
Costa Grande de Guerrero

O Pitilice Dy do del Goly del Estado de G

Articulo 28.- Sc considers falta o infraccion 4 toda aguella actividad que estando
prohibida en el preserfte reglamento se lleve a cabb sin el consentimiento eserho y
fundado del Departamento de Prensa y Difusidn, Direccion de Vinculacion y el
Abogado General de la Institucion.

Articulo 29.- Las medidas disciplinarias por faltas al presente Reglamento serin
impucstas por la Comision de Honor y Justicia de la Universidad.

TRANSITORIOS

PRIMERO.- El presente reglamento entrara en vigor el dia siguiente de su
aprobacidn, por el Cansejo Directivo de Ia Universidad difundiéndose su contenido o

fa Comumdad Universitania.

Dado y sancionado en Petatlin, Guerrero, # los 12 dias del mes de septiembre del
afio 2002, por los CC. Miembros que integran el H. Consejo Directivo durante fa
Instalacign de la Octava Sesién Ordinaria; por el C, Lic. Esteban Espinoza Peza,
10 de Educacion Media y Superior del Estado en representacion del C. P,
Pano Cruz Presidente del H, Consejo Directivo, C. P. Manuel Norberto
- Comisario Designado por la Contraloria General del Estado ante el propm

CONSEJ EROS

LIC. ESTEBAN ESPINOZA SUBSECRETARIO  DE MW
PEZA. EDUCACION MEDIA Y

SUPERIOR DEL ESTADO. _/, \

LIC. SALVADOR HEREDIA REPRESENTANTE DE LA Z

REYES. SEP. EN EL EDO. DE
GUERRERQ.
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M. EN €. SERGIO COORDINADOR 7 %
SANDOVAL ROMERO. CARRERA MAGISTERIAL “
EN LA SEG.

C. ~JORGE  RAMIREZ PRESIDENTE MUNICIPAL
ESPINO. DE PETATLAN, GRO.

ING, ALBERTO JAIMES GERENTE GENERAL DE
PARRA. BANRURAL.

LIC. JOSE LUIS ARRIAGA GERENTE GENERAL DEL
DUARTE, HOTEL  KRYSTAL
IXTAPA, ZIHUATAN

C. P. MANUEL NORBERTO COMISARIO A
MUROZ, CONSEJO  DIRE

M. EN C. ARMANDO RECTOR DE LA UTCGG.
DEGANTE CASTANEDA,
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