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l. Presentacion

El Manual de Tramites y Servicios de la Secretaria de Desarrollo Urbano, Obras
Pablicas y Ordenamiento Territorial, es un documento que contiene informacion
referente a los procedimientos que debe seguir la ciudadania que esté interesada en
obtener la Inscripcion al Padron de Contratistas de Obras Publicas del Estado de
Guerrero y Refrendarlo de forma anual de acuerdo a lo estipulado en la Ley de Obras
Publicas y sus Servicios del Estado de Guerrero No. 266.

El proposito fundamental de este tramite es dar a conocer a la ciudadania que esté
interesada en participar en la ejecucion de obras publicas. Solo podran celebrar
contratos de obra publica y sus servicios, a cubrirse con recursos estatales, con las

personas que estén inscritas en el padrén cuyo registro esté vigente.

Por lo que la Secretaria de Desarrollo Urbano, Obras Pudblicas y Ordenamiento
Territorial, con el afan de agilizar y transparentar el tramite respectivo, elabora el
presente Manual, donde plasma de forma clara el procedimiento a seguir para obtener
el registro mencionado con anterioridad y evitar con esto que los Servidores Publicos

involucrados en dicho tramite actien con discrecionalidad.
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e Ley de Obras Publicas y sus Servicios del Estado de Guerrero Nimero 266. P.O.
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Inscripcion al Padrén de Contratistas de Obras Piblicas

Unidad administrativa donde se presta el tramite Tramite ( X ) Servicio ( )

Direccién de Costos, Presupuestos, Licitaciones y Contratos.

Informacion general del tramite

Tramite que deberdn realizar las personas fisicas o morales, interesadas en pertenecer al Padrén de
Contratistas y ejecutar obra publica y servicios relacionados con las mismas para el Gobierno del Estado
de Guerrero.

Persona a quien va dirigido
Ciudadania en general

Requisitos

1. FORMATO PC-1. Debidamente requisitado. Puede ser descargado desde el Portal Oficial del
Gobierno del Estado, en la siguiente direccién electrénica:
http://i.guerrero.gob.mx/uploads/2019/05/CEDULA-DE-INSCRIPCION-PC-1-2020.xlsx

2. SOLICITUD. Escrito dirigido al titular de la Secretaria de Desarrollo Urbano, Obras Publicas y
Ordenamiento Territorial, solicitando la Inscripcién al Padrén de Contratistas e indicando las
especialidades (formato CE-1), que la persona fisica 0 moral requiere, segtin su experiencia
comprobable. Agregar al final del escrito la leyenda “Manifiesto bajo protesta de decir verdad
que los documentos e informacion proporcionada son fidedignos y veraces”.

3. ACTA(S). Personas Morales: Acta Constitutiva debidamente inscrita en el Registro Ptiblico de
la Propiedad. Personas Fisicas: Acta de Nacimiento y Curp.

4, DECLARACION FISCAL. Del ejercicio inmediato anterior. En el caso de que su declaracidn fiscal

no presente el anexo donde se refleje su estado de situacién financiera, o que este reportada

en ceros, asi como las empresas de nueva creacién que no presentan aun declaracién fiscal,
deberan anexar un balance general, avalado por un contador publico certificado o registrado.
Incluir opinién de cumplimiento.

5. FACTURAS DE MAQUINARIA Y EQUIPO. Expedidas a nombre de la persona fisica o moral, de
maquinaria o equipo (para obras publicas o proyectos), presentar copia y original para
cotejar. Debe contar con un minimo de maquinaria y/o equipo de su propiedad, (minimo
revolvedora y vibrador). En caso de préstamo de la maquinaria y equipo, debera presentar
contrato de comodato.
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10.

11.

12.

13.

14.

DOMICILIO EN EL ESTADO. Escrito en el que manifieste el domicilio en el Estado de Guerrero
para oir y recibir todo tipo de notificacién y comprobante del mismo con antigliedad menor :
de tres meses, asi como nimeros telefénicos y correo electrénico para su localizacion. Incluir
micro y macro localizacién.

DOMICILIO FISCAL. Con respecto a las empresas foraneas, también deberan anexar el |
documento de apertura de sucursal o establecimiento en el Estado, expedido por el Servicio
de Administracién Tributaria, asi como el contrato de arrendamiento en su caso, micro y

macro localizacion.

|

REGISTROS. Del IMSS, INFONAVIT (Aviso de Registro Patronal), Cédula de Identificacion Fiscal |

(RFC).

CONSTANCIA DE CAPACITACION. Actualizada, emitida por las instituciones autorizadas por la
Ley de Obras Publicas y sus Servicios del Estado de Guerrero, articulo 31 Fraccién X. (Cadmara
Mexicana de la Industria de la Construccion, Secretaria del Trabajo o cualquier Institucion
autorizada por la Secretaria de Educacién Publica.

CURRICULUM. De la persona fisica o moral, incluyendo su organigrama y personal que
soporte el mismo. Deberd acreditar su experiencia en obras similares a las especialidades que |
solicita mediante contratos y Actas de Entrega Recepcion.

REPRESENTANTE TECNICO. Escrito de aceptacion del representante técnico (oficio elaborado |
por el representante técnico, no por la empresa y firmado por el mismo), con datos bdasicos.
Anexar copia de la cédula profesional.

INFORMACION DIGITAL. Se entregara un disco compacto con todos los documentos
digitalizados que comprenden estos requisitos.

REGISTRO EN EL SIEM. Copia legible de registro actual emitido por el Sistema de Informacion |
Empresarial Mexicano (SIEM). Para los que capaciten a sus trabajadores a través de la STPS:
declaracién: bajo protesta de decir verdad que la empresa es.. “micro”, “pequefia” o

“mediana” empresa.

PAGINA WEB DEL CONTRATISTA. Copia de la presentacion fisica de la pagina web.
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Domicilio Tiempo de respuesta
Boulevard René Juarez Cisneros numero 62, Colonia r 15 dias habiles
Ciudad de los Servicios, Edificio Costa Grande 22 piso, |
Palacio de Gobierno C.P. 39075, Chilpancingo Gro. ]
\
Teléfono Horario E-mail
’ L s Y =
01 (747) 47 1 97 00, ‘ Lunes a viernes de padronc.sduop@guerrero.gob.mx
47 198 00 10:00 a 14:30 hrs.
47 199 00 :
Ext. 9676
| Costo Lugar de pago Formato Documento que genera
Gratuito No aplica | CédulaPC-1 | Constancia de Inscripcién al

| Padrén de Contratistas del
Estado de Guerrero.

Fundamento juridico

| Ley de Obras Publicas y sus Servicios del Estado de Guerrero Namero 266, articulos 30 al 38.

Observaciones

1. Entrega de documentaciéon en Palacio de Gobierno, Edificio Acapulco 22 piso C.P. 39075,
Chilpancingo Gro. La documentacién serd revisada previo a su entrega en el Departamento de
Licitaciones y Contratos en un horario de 10:00 a 14:30 hrs. de lunes a viernes. Sera entregada en
una carpeta rotulada. Original para cotejo y copias. Este tramite podra realizarse todo el afio.
Para aclarar cualquier duda al respecto, comunicarse a los teléfonos indicados anteriormente.

2. PARA COMPROBAR LAS CLAVES:

181- Pavimentos de Concreto Asféltico, se requieren copias de facturas de maquinaria
(Pavimentadora, asfaltadora, petrolizadora, esparcidora), mas contratos y Actas de Entrega-
Recepcion.

230-Lineas y Redes de Conduccion (Eléctricas), presentar copias de factura de camién, grua
instalada mas copias de contratos y Actas de Entrega Recepcién.

600- Servicios Profesionales, Equipo de cémputo mas contratos y equivalente a Actas de Entrega-
Recepcidn.

=5
¢
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654-Topografia, copia de facturas de equipo (Nivel, estacion), mas contratos y Actas de Entrega-

Recepcion.

680-Laboratorio de Anilisis y Control de Calidad, se requieren copias de facturas de equipo de
laboratorio, mas copias de contratos y acreditacion de alguna institucién o entidad.

Nota: Para todas las demas claves del catalogo de especialidades que se encuentran especificadas en el
formato CE-1, el cual se encuentra disponible para su consulta en el Portal Oficial del Gobierno del Estado
en la direccién electrénica http://i.guerrero.gob.mx/uploads/2016/04/CATALOGO-DE-ESPECIALIDADES-

CE-1.doc, solo se requiere contar con Contratos de Obras Publicas o Servicios Relacionados con las
Mismas y Actas de Entrega — Recepcidn con la especialidad solicitada.
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Unidad administrativa donde se presta el trémlte

Refrendo y Ampliacién de especialidades del Padron de Contratistas del Gobierno del Estado

. Direccién de costos, Presupuestos Licitaciones y Contratos

Informacion general del tramite

Tramite ( X ) Servicio ( )

Tramite que deberan reallzar Ias personas fISIcaS o morales inscritas en el Padron de Contratlstas del

' Gobierno del Estado de Guerrero, interesadas en mantener vigente su registro para ejecutar obra publica. |

Persona a qulen va dmgldo

| Personas fIS|cas o morales |nscr|tas en el Padron de Contratlstas deI Goblerno del Estado de Guerrero

Requmtos

1

FORMATO PC-1. Debidamente requItado ‘Puede ser descargado desde el Portal Oficial del
Gobierno del Estado, en la siguiente
http://i.guerrero.gob.mx/uploads/2019/05/CEDULA-DE-INSCRIPCION-PC-1-2020.xlsx

direccion electrénlca

SOLICITUD. Escrito, dirigido al titular de la Secretaria de Desarrollo Urbano, Obras Publicas y |

Ordenamiento Territorial,

solicitando su Refrendo en el Padron de Contratistas. Si solicita
ampliacién de especialidades, indicar la clave segin formato CE-1. Agregar al final del escrito la
leyenda “Manifiesto bajo protesta de decir verdad que los documentos e informacién
proporcionada son fidedignos y veraces”.

REGISTRO(S). Copia del registro de Inscripcion en el Padron de Contratistas y del refrendo

inmediato anterior.

ACTA(S). Copia de acta(s) modificatoria(s) al acta constitutiva (en caso de que existan cambios de |

administracion en la persona moral), debidamente inscrita en el Registro Publico de la Propiedad.

DECLARACION FISCAL. Del ejercicio inmediato anterior. En el caso de que su declaracion fiscal no
presente el anexo donde se refleje su estado de situacidn financiera, o que este reportada en
ceros, deberdn anexar un balance general, avalado por un contador puablico certificado o

registrado.

equipo, anexar copia de las facturas correspondientes.

FACTURAS DE MAQUINARIA Y/O EQUIPO. En caso de adquisiciones recientes de maquinaria y/o
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7. AMPLIACION DE ESPECIALIDADES. Si solicita ampliacion de especialidades, anexar copia de
contrato completo y su respectiva acta de entrega recepcién (uno por cada especialidad

solicitada).

DOMICILIO. Si cambié de domicilio para oir y recibir notificaciones, debera manifestarlo por

escrito y anexar copia del comprobante del mismo (recibo telefénico, luz o agua), a nombre de la

persona fisica o moral. En caso de arrendamiento, debera anexar copia del contrato.

CONSTANCIA DE CAPACITACION. Actualizada, emitida por las instituciones autorizadas por la Ley

de Obras Publicas y sus Servicios del Estado de Guerrero No. 266, articulo 31 Fraccidn X (Cdmara
de la Industria de la Construccion, Secretaria del Trabajo o cualquier institucion autorizada por la |

Secretaria de Educacion Publica).

10.
qgue comprenden estos requisitos.

11.
Empresarial Mexicano (SIEM).

INFORMACION DIGITAL. Se entregara un disco compacto con todos los documentos digitalizados

REGISTRO EN EL SIEM. Copia legible de registro emitido por el Sistema de Informacién

12. PAGINA WEB DEL CONTRATISTA. Copia de la presentacion fisica de la pagina web.

Domicilio

' Boulevard René Judrez Cisneros nimero 62, Colonia
Ciudad de los Servicios, Edificio Costa Grande 2°
| piso, Palacio de Gobierno C.P. 39075, Chilpancingo
| Gro.

15 dias habiles

| Tiempo de respuesta

padronc.sduop@guerrero.gob.mx

' Documento que genera

; Constancia de Refrendo

Teléfono ' Horario E-mail
01(747)47 19700, | Lunes aviernes de 10:00a |

4719800 | 14:30 hrs. ‘

47 199 00 i
Ext. 9676 | i
Costo Lugar de pago ‘ Formato
Gratuito | No aplica | Cédula PC-1

| al Padrén de Contratistas
' del Estado de Guerrgro.
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Fundamento juridico

Ley de Obras Publicas y sus Servicios del Estado de Guerrero nimero 266, articulo 34.

' Observaciones

1. De conformidad con el articulo 34 de la Ley de Obras Publicas y sus Servicios del Estado de

Guerrero Nimero 266, este tramite se realiza Ginicamente en el mes de junio de cada afo.

2. PARA COMPROBAR LAS CLAVES:

181- Pavimentos de Concreto Asfiltico, se requieren copias de facturas de maquinaria |

(Pavimentadora, asfaltadora, petrolizadora, esparcidora), mas contratos y Actas de Entrega-

Recepcion.

230-Lineas y Redes de Conduccién (Eléctricas), presentar copias de factura de camién, gria
instalada més copias de contratos y Actas de Entrega Recepcion.

600- Servicios Profesionales, Equipo de cdmputo mas contratos y equivalente a Actas de Entrega-

Recepcion.

654-Topografia, copia de facturas de equipo (Nivel, estacion), mas contratos y Actas de Entrega-

Recepcion.

680-Laboratorio de Analisis y Control de Calidad, se requieren copias de facturas de equipo de
laboratorio, mas copias de contratos y acreditacién de alguna institucién o entidad.

Nota: Para todas las demds claves del catdlogo de especialidades que se encuentran especificadas |
en el formato CE-1, el cual se encuentra disponible para su consulta en el Portal Oficial del |

Gobierno

del

Estado en la direccion

http://i.guerrero.gob.mx/uploads/2016/04/CATALOGO-DE-ESPECIALIDADES-CE-1.doc, solo

de Entrega — Recepcion con la especialidad solicitada.

electrénica |
se |
requiere contar con Contratos de Obras Publicas o Servicios Relacionados con las Mismas y Actas |
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