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l. Presentacién

De conformidad con el Articulo 3 del Decreto Nimero 779, mediante el cual se crea la
Universidad Tecnolégica de la Costa Grande de Guerrero, y que fue publicado en el
periodico oficial del estado Numero 66, de fecha 19 de agosto del afio 2011. Se establece

que la Universidad tiene por objeto:

Impartir e impulsar la educacion superior tecnoldgica, para la formacion de Téchicos
Superiores Universitarios y Profesionales en las Areas de Ciencia, Tecnologia y de
Servicios. Ofrecer programas de continuidad de estudios para sus egresados, y para
egresados del nivel Técnico Superior Universitario Profesional Asociado de otras
Instituciones de Educacion Superior, que permitan a los alumnos alcanzar el grado
académico de licenciatura. Teniendo como visién; “Ser una Institucion de Calidad,
reconocida por la formacién integral de profesionistas a nivel superior con alta
competitividad y responsabilidad social; con una planta académica consolidada y
comprometida por su sélida vinculacion con los sectores educativo, productivo y social; lo

que contribuira al desarrollo del Estado y del Pais”.

Por lo antes expuesto y con la finalidad de contar con una herramienta que le permita al
ciudadano estar informado sobre los tramites y servicios que ofrece esta institucion
educativa, se tiene a bien establecer el Manual de Tramites y Servicios, donde podran
consultar cada uno de los requisitos que permitan realizar la gestion de un tramite y/o
servicio, lo cual permitira agilizar los tiempos en los procesos y brindar un servicio de

calidad.
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Il. Marco Juridico Administrativo

Decreto Numero 779 por el que se crea la Universidad Tecnoldgica de la Costa
Grande de Guerrero. Articulo 4 Fraccién II, VIIl y 14 Fraccién XXII. P.O. 19-08-
2011.

Reglamento de Alumnos de la Universidad Tecnoldgica de la Costa Grande de
Guerrero. Capitulo IV. Aprobado por el Consejo Directivo el 18-04-2007. Ultima
reforma 25-02-2016.

Reglamento de Titulacién de la Universidad Tecnoldgica de la Costa Grande de
Guerrero. Articulo 3. Aprobado por el Consejo Directivo el 18-04-2007. Ultima
reforma 25-02-2016.

Reglamento de la Biblioteca de la Universidad Tecnoldgica de la Costa Grande de
Guerrero. Capitulo V. Aprobado por el Consejo Directivo el 02-09-2009.

Reglamento de Educacion Continua y Servicios al Sector Productivo de la
Universidad Tecnolégica de la Costa Grande de Guerrero. Capitulo V. Aprobado
por el Consejo Directivo el 18-04-2007.
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- Umdad admmlstratwa donde se presta el tramite

Servicios Escolares

Informacién general del tramite

Camblo de Programa Educatlvo

Tramite (X ) Servi;id ()

Cambiar de un Programa Educativo diferente al que solicit6 a su ingreso.

Persona a qulen va dmgldo

Alumnos de nuevo mgreso que deseen camblar de Programa Educatwo

1 Requusntos

1. Sohmtud de aprobamon por escnto dlrlglda aI Director del Programa Educatlvo de nueva |

eleccion.

2. _Comprobante de pago de cambio de Programa Educativo.

Domlcmo

Carretera Nacmnal Acapulco Zlhuatanejo Km. 201,
, EJIdO eI Cocotero Petatlan Guerrero C P. 40830.

Teléfono Horano

7585 38 36 59 Lunes a viernes de 8:00 a
7585382341 16:00 hrs.

Ext. 1304

Costo Lugar de pago

5380 00 Técnico Caja General de la Direccién
Superior ' de  Administracion  y
Universitario. Finanzas de la Universidad/

| 0 pago en bancos.

_ Fundamento jurIdICO

Observacmnes

' Tiempo de respuesta

| E-mall

1 dia habil

serwmosesco!ares@utcgg.edu.mx

Formato Docu mento que genera
Formato de Reglstro de soI|C|tud
Solicitud libre actualizada.

Reglamento de Alumnos de Ia Umversu:iad Teenologlca de Ia Costa Grande de Guerrero Art 19

Los camblos de Programa Educatlvo se podran reallzar durante Ios 10 dlas naturales contados a part|r -
del inicio de clases y solo aplica para Técnico Superior Universitario.
Para realizar el pago en banco se deberd solicitar el nimero de cuenta en la Direccién de Administracién

y Finanzas de la Universidad.
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Unidad administrativa donde se presta el tramite

| Direccion de Administracién y Finanzas

Informacién general del tramite

Colegiatura

Tramite ( X ) Servicio ( )

Asignacion econdmica mensual que hace el estudiante a la Universidad por recibir el servicio de
Educacién Superior.

' Persona a quien va dirigido

Alumnos que se encuentren inscritos en algin Programa Educativo que se imparte en la Universidad.

Requisitos

1. Presentar credencial de estudiante

Domicilio

Carretera Nacional Acapulco - Zihuatanejo Km. 201,
Ejido el Cocotero, Petatlan, Guerrero. C.P. 40830.

Teléfono

758 5382224

' Horario

Lunes a sdbados de 8:00 a

7585382341 16:00 hrs.
Ext. 1110
Costo Lugar de pago

$380.00 Técnico

Caja General de la Direccién

Superior de Administracién v
Universitario Finanzas de la Universidad/
- $450.00 o depdsito en OXXO.
Licenciaturas e
Ingenierias.
' Fundamento juridico

Reglamento de Alumnos de la Universidad Tecnoldgica de la Costa Grande de Guerrero Art

| Observaciones

Para realizar el pago en tiendas OXXO se requiere entrar a la pagina oficial de la Universidad

| Formato

Tiempo de respuesta

1 dia habil

E-mail

finanzas@utcgg.edu.mx

Documento que genera

Formato de | Noaplica

Solicitud libre

s.14y 29

en el links |

https://www.sescolar.com/sescoIar_utcgg/index.aspx y accede al portal con tu usuario y contrasefia en |

donde descargas e imprimes tu orden de pago OXXO.
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Examen de Admusuin

Unldad admlnlstratsva donde se presta el tramite Trémite (X ) Servicio ( )

Servicios Escolares

' Informacmn general del trémnte

Registro del aspirante para determmar el nivel de conocimientos adqunrldos durante eI bachlllerato v
defmlr su mgreso a Ia unwer5|dad

Persona a qunen va dmgldo

- Egresados deI mvel de bachlllerato

| Requ|5|tos

1 Comprobante de pago
2. _Llenar solicitud de ingreso.

: Domlcﬂto | Tiempo de respuesta

Carretera Naaonal Acapulco Zlhuatanejo Km 201, Inmediata
EdeO el Cocotero, Petatla n, Guerrero. C.P. 40830.

j Teléfono ‘ Horarlo E mall

758538 36 69 | Lunes a viernes de 8:00 a serwcsosescoIares@utcgg.edu.mx
758 5 38 23 41 ' 16:00 hrs.
Ext. 1304
: Costo | Lugar de pago Formato . Documento que genera
‘ 5285 00 Caja General de la Direccién | Formato de | Noaplica
de Administracion y | Solicitud de

. Finanzas de la Universidad | ingreso
/o depésito de pago en
| OXXO.

Fundamento jurldlco

' Reglamento de Alumnos de Ia Unlver5|dad Tecnologlca de Ia Costa Grande de Guerrero Art. 18.

Observacmnes

| Para hacer el pago en taendas OXXO se requiere reallzar el pre- reglstro y con posterlondad entrarenel |
| links https://sescolar.com/preregistro_utcgg/utcgg/seguimiento_tsu2021. aspx y accede con tu CURP |
en donde descargas e imprimes tu orden de pago OXXO Pay.

El formato se encuentra en la pagina:

https://sescolar.com/preregistro_utcgg/ utcgg/seguimiento_tsu2021.aspx
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Examen de Nivelacién

Unidad administrativa donde se presta el tramite Tréamite ( X ) Servicio ( )

Servicios Escolares

. Informacién general del tramite

Regularizar la situacién académica de los estudiantes que reprueban una asignatura en periodo |
ordinario.
Persona a quien va dirigido
Estudiantes irregulares al término de un cuatrimestre cursado.
Requisitos
1. Comprobante de pago
2. Presentar examen
Domicilio . Tiempo de respuesta

Carretera Nacional Acapulco - Zihuatanejo Km. 201, | 3 dias hébiles
Ejido el Cocotero, Petatldn, Guerrero. C.P. 40830.

Teléfono Horario E-mail

758 5383669 Lunes a viernes de 8:00 a serviciosescolares@utcgg.edu.mx

758 5382341 16:00 hrs.

Ext. 1304

Costo ' Lugar de pago Formato Documento que genera
$75.00 | Caja General de la Direccién | No aplica No aplica

| de Administracion y Finanzas
de la Universidad/ o depésito
en OXXO.

Fundamento juridico

. Reglamento de Alumnos de la Universidad Tecnolégica de la Costa Grande de Guerrero Art. 19 Bis.

Observaciones

Los examenes de nivelacion estdn sujetos al periodo establecido en el calendario de actividades |
académicas vigente.

Para realizar el pago en tiendas OXXO se requiere entrar a la pagina oficial de la Universidad en el links
https://www.sescolar.com/sescolar_utcgg/index.aspx y accede al portal con tu usuario y contrasefia en |
donde descargas e imprimes tu orden de pago OXXO.
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Expedicién de Constancias de Estudios

Unidad administrativa donde se presta el tramite Tramite ( X ) Servicio ( )
| Servicios Escolares
Informacion general del tramite

Solicitud de la constancia de estudios.

RofSn pEEOR RGO o e e gt e s ]
Estrurcélrigr;tés y e"g.;;s-édoﬁ dé alrguno ae los programas educativos que se impartén enla UmverStdadw“
Requisifos - o | V Y

1. Comproban-te- de bago
Dorﬁ-i;:-iliol i Lt Tiempo de respuesfa

Carretera Nacional Acapulco - Zihuatanejo Km. 201, | 1 dia habil

Teléfono | Horario E-mail

758 538 36 69 Lunes a viernes de 8:00 a . serviciosescolares@utcgg.edu.mx
7585382341 16:00 hrs.

Ext. 1304

Costo Lugar de pago Formato Documento que genera
$30.00 Caja General de la Direccién | No aplica Constancia de estudios

de Administracion Vi

Finanzas de la Universidad

/o0 pago en Banco.
Fundamento juridico

Decreto Numero 779 por el que se crea la Universidad Tecnolégica de la Costa Grande de Guerrero. Art.

4, fraccion II.

Reglamento de Alumnos de la Universidad Tecnoldgica dg la Costa Grande de Guerrero, Art. 8, fraccion

I

Observaciones

Para realizar el pago en Banco se debera solicitar el nimero de cuenta en la Direccién de Administracién
y Finanzas de la Universidad.
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Expedicién de Credencial del Estudiante

Unidad administrativa donde se presta el tramite Tréamite ( X ) Servicio ( )

Servicios Escolares

Infor.macﬂién general -del tramite

Documerntorque"i-c-i;r.lfifica al éiumno como estudiante de la Universidad.
Persona a quien va dirigido | -

Estudiantes formalmente inscritos en alguno de los programas educativos que se imparte en la Universidad.

Requisitos

1. Comprob'ante de pago

Domicilio Tiempo de respuesta

Carretera Nacional Acapulco - Zihuatanejo Km. 201, | 20 dias habiles
Ejido el Cocotero, Petatldn, Guerrero. C.P. 40830.

' Teléfono Horario E-mail
7585383669 Lunes a Viernes de 8:00 a 16:00 | Sserviciosescolares@utcgg.edu.mx
758 5382341 hrs.
Ext. 1304
Costo | Lugar de pago Formato Documento que genera
$50.00 Caja General de la Direccién de | No aplica Credencial de estudiante

Administracion y Finanzas de la
Universidad/ o depdsito en
OXXO.

Fundamento juridico

Reglamento de Alumnos de la Universidad Tecnoldgica de la Costa Grande de Guerrero Art. 8, fraccion IV,
Art. 13, fraccion VIII.

Reglamento de Biblioteca de la Universidad Tecnoldgica de la Costa Grande de Guerrero Art. 13.

| Observaciones

Para realizar el pago en tiendas OXXO se requiere entrar a la pagina oficial de la Universidad en el links |
https://www.sescolar.com/sescolar_utcgg/index.aspx y accede al portal con tu usuario y contrasefia en
donde descargas e imprimes tu orden de pago OXXO.
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Expedicién de Duplicado del Certificado de Estudios

Unidad administrativa donde se presta el tramite Tramite ( X ) Servicio ( )

Servicios Escolares
Informacién general del tramite

Expedicion del duplicado del certificado, documento oficial que acredita los estudios cursados en la
universidad.

Persona a quien va dirigido
Egresados de los diversos Programas Educativos de la Universidad.
Requisitos

1. Comprobante de pégo
2. Dos fotografias

Domicilio Tiempo de respuesta

Carretera Nacional Acapulco - Zihuatanejo Km. 201, Ejido | 3 dias habiles
el Cocotero, Petatlan, Guerrero. C.P.40830.

Teléfono Horario E-mail

758 5 38 36 69 Lunes a viernes de 8:00 a 16:00 serviciosescolares@utcgg.edu.mx

7585382341 hrs.

Ext. 1304

Costo | Lugar de pago Formato Documento que genera

$100.00 Caja General de la Direccién de | No aplica Duplicado de certificado
Administraciéon y Finanzas de la de estudios

Universidad/ o pago en Banco.

Fundamento juridico
Decreto Numero 779 por el que se crea la Universidad Tecnoldgica de la Costa Grande de Guerrero. Art.
4, fraccion II.

Reglamento de Alumnos de la Universidad Tecnoldgica de la Costa Grande de Guerrero Art. 8.

Observaciones

Las fotografias deben ser tamafio infantil: de acuerdo al formato registrado con las caracteristicas |
siguientes: de frente, formales con traje sastre, mujeres: maquillaje discreto y hombres: sin barba, si usan |
bigote debera estar recortado.

Para realizar el pago en Banco se deberd solicitar el nimero de cuenta en la Direccién de Administracién
y Finanzas de la Universidad.



(=) o
“Fuyans 30>

Universidad Tecnoldgica de la Costa

Fecha de Emisién:

Grande de Guerrero Junio 2021
Manual de Tramites y Servicios Pagina:
14 de 26

Inscripcién

Unidad administrativa donde se presta el tramite

Servicios Escolares

Informacién general del tramite

Tramite ( X ) Servicio ( )

Registro de alumnos egresados del nivel medio superior interesados para cursar alguno de los
| Programas Educativos que se imparten en la Universidad.

Persona a quien va dirigido

Egresados de bachillerato del nivel medio superior publico o privado y egresados titulados de TSU. de

esta Universidad

Requisitos

1. Acta dréinacimiento original y 1 copia

H oo R

Domicilio

Carretera Nacional Acapulco - Zihuatanejo Km. 201,

Certificado de bachillerato original y 1 copia
CURP tamafio original y 1 copia

3 Fotografias tamafio infantil a color

Pago de inscripcion, seguro contra accidentes y credencial
Presentar examen psicométrico

Haber aprobado el examen de admisidn

Ejido el Cocotero, Petatldn, Guerrero. C.P. 40830.

Teléfono
758 538 36 69
7585382341

Ext. 1304

| Costo

$400.00 Técnico Superior .

Universitario
S 470.00 Licenciaturas e
Ingenierias.

Horario

Lunes a Viernes de 8:00 a
16:00 horas.

| Lugar de pago

Caja General de |Ia

Direccidn de
Administracion y
Finanzas de la

| Universidad/ o depdsito

en OXXO.

Tiempo de respuesta
Inmediata

E-mail

serviciosescolares@utcgg.edu.mx

Formato Documento que genera |
Solicitud de | Formato de inscripcién
Ingreso
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Fundamento juridico
Decreto Numero 779 por el que se crea la Universidad Tecnoldgica de la Costa Grande de Guerrero. Art.
25,

Reglamento de Alumnos de la Universidad Tecnoldgica de la Costa Grande de Guerrero Art. 14, 24 y 28.

Observaciones

En caso de no contar con los originales al momento de realizar el tramite, el interesado debe firmar una
carta compromiso con fecha de entrega sefialada por la institucién para la entrega correspondiente. |
Para los estudiantes de licenciatura e ingenieria deberan presentar ademds de los requisitos ya |
sefialados, el titulo y certificado de estudios.

Para hacer el pago en tiendas OXXO se requiere realizar el pre-registro y con posterioridad entrar en el
links https://sescolar.com/preregistro_utcgg/utcgg/seguimiento_tsu2021.apr y accede con tu CURP |
en donde descargas e imprimes tu orden de pago OXXO Pay.
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Registro del Titulo Profesional de TSU y Licenciatura/Ingenieria
Unidad administrativa donde se presta el tramite Tramite ( X ) Servicio ( )
Servicios Escolares

Informacién general del tramite

Proceso que se sigue para la Integracién del expediente y envio a la Direccién General de Profesiones, con |
el objetivo de realizar el registro del titulo profesional de Técnico Superior Universitario y/o Ingenieria o0 |
Licenciatura que les permita a los interesados la obtencién de cédula profesional.

Egresados de la Universidad

Requisitos

1. Acta de Nacimiento
Certificado de Bachillerato
CURP
4 fotografias tamafio titulo, papel mate 9x6, fondo gris claro con retoque; y 6 fotografias tamafio
infantil blanco y negro
Certificado de carrera
Constancia de Servicio Social
Titulo
Pago correspondiente

b 0 B

© N o ;

. Domicilio Tiempo de respuesta

Carretera Nacional Acapulco - Zihuatanejo Km. 201, Ejido el | 6 meses

| Teléfono Horario E-mail

. 7585383669 Lunes a viernes de 8:00 a serviciosescolares@utcgg.edu.mx
758 5382341 16:00 hrs.

| Ext. 1304

' Costo | Lugar de pago Formato | Documento que genera
$1,250.00 Técnico | Caja General de la Direccién | Noaplica | Registro de titulo

Superior  Universitario, | de Administracién y Finanzas

Licenciaturas e Ingenierias | de la Universidad/ depésito
en banco.

Fundamento juridico

Decreto Numero 779 por el que se crea la Universidad Tecnoldgica de la Costa Grande de Guerrero. Art. 4,
fraccién II.
Reglamento de Titulacion de la Universidad Tecnoldgica de la Costa Grande de Guerrero Art.3y9.
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Observaciones

El costo por el trdmite de expedicién de cédula profesional debera ser cubierto por el interesado de
conformidad con los lineamientos que establezca la Direccién General de Profesiones para tal efecto.

Para realizar el pago en tiendas OXXO se requiere entrar a la pagina oficial de la Universidad en el link
https://www.sescolar.com/SEScoIar_utcgg/index.aspx y accede al portal con tu usuario y contrasefia en
donde descargas e imprimes tu orden de pago OXXO.
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Reinscripcién
. Unidad administrativa donde se presta el tramite Tramite ( X ) Servicio ( )

Servicios Escolares

Info“rrﬁacién general &el tramite

-Solicifﬁc; del és-tt-.l-d{a.ﬁte rpara Ct-)-n.ti.nuarr sus estudios en la universidad.
Persona a quien va dirigido |

Estudiantes regulares de la Universidad

Requisitos
1. No tener adeudos de asignaturas ni colegiaturas ) ) o
2. Pagorespectivo L ) S
Domicilio Tiempo de respuesta
. Carretera Nacional Acapulco - Zihuatanejo Km. 201, = Inmediato
Ejido el Cocotero, Petatldn, Guerrero. C.P. 40830.
Teléfono | Horario E-mail
758 538 36 69 Lunes a viernes de 8:00 a | Serviciosescolares@utcgg.edu.mx
758 5382341 16:00 hrs.
Ext. 1304
Costo Lugar de pago Formato Documento que genera
' $400.00 Técnico Superior | Caja General de la | No aplica Registro de calificaciones
Universitario Direccién de
$470.00 Licenciaturas e | Administracién y
Ingenierias vy | Finanzas de la
| Mixto/Despresurizado Universidad/ o depdsito
(viernes y sabado) en OXXO.
$470.00 Lic./Ing.

Fundamento juridico

' Reglamento de Alumnos de la Universidad Tecnolégica de la Costa Grande de Guerrero Art. 14, 24,28y 29.
Observaciones

Para realizar el pago en tiendas OXXO se requiere entrar a la pagina oficial de la Universidad en el link

https://www.sescolar.com/sescolar_utcgg/index.aspx y accede al portal con tu usuario y contrasefia en

donde descargas e imprimes tu orden de pago OXXO. '
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Capacitacién y Actualizacion

. Unidad administrativa donde se presta el servicio Tramite () Servicio ( X )

Departamento de Educacién Continua
' Informacién general del servicio

Imparticion de cursos de capacitacion, talleres y diplomados con valor curricular.

Personé a quien va dirigido
-Ciﬁdada;i; en Genefél;
Requisites
N rgo‘licitu-d de VSérvicio
2. Firma de Contrato

Domicilio Tiempo de respuesta

Carretera Nacional Acapulco - Zihuatanejo Km. 201, | 1 dia h&bil
Ejido el Cocotero, Petatldn, Guerrero. C.P. 40830.

Teléfono Horario E-mail
758 538 2341 Lunes a viernes de 8:00 a cagacitacion@utcgg.edu.mx
| Ext. 1505 17:00 hrs. y sabados de
8:00 a 16:00 hrs.
Costo Lugar de pago Formato Documento que genera
Varia Seglfln el trpO del Caja General de la No ap||'ca ConstanCiaS de
servicio requerido. Direccién de participacion y diploma

Administracién y Finanzas
de la Universidad.

' Fundamento juridico
Decreto Nimero 779 por el que se crea la Universidad Tecnolégica de la Costa Grande de Guerrero. Art.
4, fraccion VIl y VIII. ‘
Reglamento de Educacién Continua y Servicios al Sector Productivo de Ia Universidad Tecnolégica de la
Costa Grande de Guerrero Art. 30.
Observaciones
Dirigido a las personas fisicas y empresas en materia de Administracién, Mecanica Automotriz, Turismo
y Gastronomia.
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Certificacion de Competencias Laborales
Unidad administrativa donde se presta el servicio Tramite () Servicio ( X )
Departamento de Educacion Continua

Informacién general del servicio

Otorgar certificado de competencias con base en estandares acreditados por el Consejo Nacional de
Normalizacién y Certificacion (CONOCER), mediante la aplicacién de un proceso de evaluacién.

Persona a quien va dirigido
Sector Educativo y de Servicios
Requisitos

Ficha de registro

Carta de solicitud de interés

Evaluacién diagndstica

Carta compromiso

Fotografia infantil (digital)

. Fotocopia de la credencial de elector

Domicilio Tiempo de respuesta

O rwN e

Carretera Nacional Acapulco - Zihuatanejo Km. 201, Ejido el 3 dias habiles
Cocotero, Petatlan, Guerrero. C.P. 40830.

Teléfono Horario E-mail

758 538 23 41 Lunes a viernes de 8:00 a 17:00 educacioncontinua@utcgg.edu.mx

Ext. 1505 hrs. y sdbados de 8:00 a
16:00hrs.

Costo Lugar de pago Formato Documento que genera

$3,500.00 Caja General de la Direccién de No aplica Certificado de
Administracién y Finanzas de la Competencia Laborales
Universidad.

Fundamento juridico

Decreto Numero 779 por el que se crea la Universidad Tecnolégica de la Costa Grande de Guerrero. Art.
4, fraccion Il.

Reglamento de Educacidn Continua y Servicios al Sector Productivo de la Universidad Tecnoldgica de la
Costa Grande de Guerrero Art. 30.

Observaciones

Servicio dirigido a las personas que se desempefian principalmente en el sector educativo y de servicios,
Y que requieren de un certificado que avale sus competencias laborales. El costo puede variar
dependiendo la certificacién.
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Incubacién Empresarial

Unidad administrativa donde se presta el servicio | Tramite () Servicio ( X )

Incubadora Empresarial

. Informacién general del servicio

' Brindar asesorias y consultorias en las dreas de mercado, disefio industrial, disefio grafico,
administracion, juridico legal y finanzas, con el objeto de incubar una empresa.

' Persona a quien va dirigido

Requisitos

1. Ser emprendedor

Proyectos en la fase de idea, prototipo, tesis, desarrollo

Que pongan alguna innovacién

Que el proyecto sea viable econémicamente

Contar con la mayoria de edad o en caso de ser menores de edad debers ser acompaniado de
los padres o tutores)

Comprobante del pago correspondiente

7. Presentar la ficha técnica debidamente elaborada .
8. Presentar el estudio socioeconémico 5

A

o

Domicilio Tiempo de respuesta

Carretera Nacional Acapulco - Zihuatanejo Km. | 7 dias hébiles
- 201, Ejido el Cocotero, Petatlan, Guerrero. C.P.
40830.

Teléfono Horario E-mail

| 7585382341 Lunes a viernes de 8:00 a incubadoraempresarial@utcgg.edu.mx

. Ext. 1306 | 16:00 hrs.

| Documento que generag‘

| Costo [ Lugar de pago Formato '
$6,000.00 ‘ Caja General de la Direccién | Ficha técnica y A Constancia de
' de  Administracion  y | estudio | aprobacién o rechazo

| Finanzas de la Universidad. socioecondmico

sl = R, | b ]
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. Decreto Nimero 779 por el que se crea la Universidad Tecnolégica de la Costa Grande de Guerrero. Art.

4, fraccién VIII.
Reglamento de Educacién Continua y Servicios al Sector Productivo de la Universidad Tecnoldgica de la

Costa Grande de Guerrero Art. 30. |

' Observaciones

' El proceso de incubacién de un proyecto consta de varias etapas, y estas se desarrollan en un promedio
- de 145 horas. Al final se entrega el Plan de negocios al emprendedor.
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Servicio de Biblioteca

' Unldad admlnlstratlva donde se presta el servicio Tramlte ( ) Sennc:o ( X )

Blblloteca

Informacmn general del servicio

Prestamo de blbllografla para su consulta en Ia sala, prestamo a domucnllo y saIa de mternet

| Persona a quien va dirigido

- Comunidad universitaria y ciudadania en general.

| Requisitos

1. Cfedencial vigente de estudiante (alumnos) y credencial de empIaado (maééifbs Vi
administrativos).

2. Credencial oficial con fotografia para el personal externo a la universidad

3. Solicitar el material requerido al bibliotecario

4. Firmar de recibido del material en cuestién

5. Para el uso del servicio de internet, se deberd hacer el registro con el responsable del area.

Domlclllo ‘ Tiempo de respuesta

| Carretera Nacwnal Acapulco Zlhuatanejo Km. 201, | Al momento de la sollCltud
EJICIO eI Cocotero Petatlan Guerrero C P 40830

Teléfono : Horano _ E-mall
758 5 38 23 41 l Lunes a viernes de 07:00a | blbllOteca!@Uthg edu.mx
. Ext. 1305 18:00 hrs. y sébados de
08 OO a 16 00 hrs
Costo Lugar de pago Formato - Documento que genera
- Gratmto | No aplica Ninguno Recibo OfIClal del sistema de |

automatizacion (SIBISUT)

Fundamento jul‘ldlCO

Decreto Namero 779 por eI que se crea Ia Unlver5|dad Tecnologlca de Ia Costa Grande de Guerrero Art.
5, fraccion V.

Reglamento de Ia Blblloteca de Ia Unlver5|dad Tecnologrca de Ia Costa Grande de Guerrero Ar't 9 y 10

0bservacnones
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El préstamo externo de bibliografia es Unicamente por dos dias habiles para los miembros de la
comunidad universitaria, para los usuarios externos solo se prestan los documentos para consulta
interna.

Servicio de Centro de Idiomas

Unidad administrativa donde se presta el servicio Tramite () Servicio (X )
Departamento de Internacionalizacién y Centro de Idiomas
Informacién general del servicio

Cursos sabatinos de inglés y francés.

Persona a quien va dirigido

Comunidad universitaria y ciudadania en general, a partir de 8 afios en adelante
Requisitos

Copia de acta de nacimiento

Comprobante de domicilio

Comprobante de ultimo grado de estudios

CURP

2 fotografias a color tamafio infantil
Presentar solicitud de inscripcidon debidamente requisitada

OV AWN R

| Domicilio Tiempo de respuesta

Carretera Nacional Acapulco - Zihuatanejo Km. 201, | Al momento de la solicitud
Ejido el Cocotero, Petatldn, Guerrero. C.P. 40830.

Teléfono | Horario E-mail

7585382341 Lunes a Viernes de 8:00 a centrodeidiomas@utcgg.edu.mx
Ext. 1203 16:00 hrs. y Sabados de 8:00 |

758 5383150 a 15:00 hrs.

' Costo | Lugar de pago Formato Documento que genera
$400.00 colegiatura Caja General de la Direccién | Solicitud de | Constancia de conclusién |
mensual. de  Administracion vy | inscripcién de curso de inglés o |
$200.00 colegiatura | Finanzas de la Universidad. francés equivalente al |
mensual a alumnos Nivel A2 del Cuadro Comun
del Programa de de referencia europeo.
Movilidad Francesa

Mexprotec.

Fundamento juridico
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Reglamento de Educacién Continua y Servicios al Sector Productivo de la Universidad Tecnoldgica de la |
Costa Grande de Guerrero, Art. 28 y 30.

Observaciones

El curso de inglés va dirigido a la poblacion en general que cuente con una edad minima de ocho afios |
en adelante. El curso de francés esta dirigido a la poblacién en general que cuente con la edad minima
de 13 afios en adelante. Estos cursos tienen una duracién de 2 afios y se imparten los dias sabados de
8:00 am a 13:00 pm.

Los participantes estan obligados a pagar un seguro contra accidentes con un costo anual de $80.00
pesos.
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